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ISTANBUL TAKAS VE SAKLAMA BANKASI A.S.
KAMU TEMINAT YONETIM HiZMETi PROSEDURU

BIRINCi BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag

Madde 1-(1) Bu Prosediiriin amaci, Istanbul Takas ve Saklama Bankas1 Anonim Sirketi’nin Kamu ihaleleri
kapsaminda idareler adina sunulan elektronik teminat mektuplari i¢in verecegi teminat yonetimi hizmetine
iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2-(1) Bu Prosediir, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki idarelere verilmek iizere
diizenlenen elektronik teminat mektuplarinin idareler adina kabulii, saklamasi, iadesi, vade uzatimi ve gelir
kaydedilmesi gibi islemlere iliskin siireclerin elektronik ortamda yiiriitiilmesi ve diger konulara iliskin
hususlari kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Prosediir, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, Elektronik Thale Uygulama Y®6netmeligi ve
Kamu ihalelerine iligkin diger alt diizenlemelere dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve Kisaltmalar

Madde 4- (1) Bu Prosediir’iin uygulanmasinda 4734 sayili Kanunun 4 iincii maddesi ile uygulama
yonetmeliklerindeki tanimlarinin yaninda;

(a) Banka: Elektronik Teminat mektubunu diizenleyen 5411 sayili Bankacilik Kanunu’nda tanimlanan
bankay1,

(b) EKAP: Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu’nu,

(c) Elektronik Teminat Mektubu (E-Teminat mektubu): Kurum tarafindan belirlenen standartlara
ve kurallara uygun olarak giivenli elektronik imza veya elektronik imza 6zelligi bulunan mobil
imzayla elektronik ortamda olusturulan ve teminat yoneticisine yine elektronik ortamda iletilen
banka teminat mektubu ile Tirkiye’de yerlesik Sigorta Sirketleri tarafindan kefalet sigortasi
kapsaminda diizenlenen kefalet senetlerini,

(¢) E-Teminat Mektubu Platformu (ETMP): KKB tarafindan isletilen ve bu Prosediir kapsaminda
belirlenen standartlara uygun sekilde E-Teminat Mektubuna iligkin tiim mesaj, islem ve talimatlarin
iletildigi elektronik platformu,

(d) Giivenli Elektronik Imza: 5070 sayili Elektronik imza Kanunu’nun 4. Maddesinde tanimlanan
elektronik imzay1 veya elektronik imzaya iliskin mevzuatin kapsadigi, giivenli elektronik imzaya
es diger yontemleri,

(e) Tlgili mevzuat: 4734 sayili Kamu fhale Kanunu, 4735 sayili kamu ihale s6zlesmeleri kanunu,
Takasbank’1n tabi oldugu Kanun, Yonetmelik, Teblig ve diger alt diizenlemeleri,

(f) Istekli: Thalelere teklif veren tedarikgi, hizmet sunucusu ve yapim miiteahhidini,

(9) Kanun: 4734 sayili Kamu hale Kanunu’nu,

(¢) KKB: Kredi Kayit Biirosu A.S.’yi,

(h) KiK/Kurum: Kamu Ihale Kurumu’nu,

(1) Kullamici: EKAP platform sorumlusu ve imza yetkilisi ile ihale siirecindeki belirli is ve islemleri
yiirlitmek tizere platform sorumlusu ve imza yetKilisi tarafindan yetkilendirilmis kisiyi,

(i) Muhatap Idare: Thaleyi diizenleyen ve Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki kurum ve kuruluslari,

(j) Prosediir: Istanbul Takas ve Saklama Bankasi A.S. Kamu Teminat Yo6netim Hizmeti
Prosediirii’nii,

(k) SBM: “Sigorta Bilgi ve Gézetim Merkezi” ve “Sigorta Bilgi ve Gozetim Iktisadi Isletmesi”ni,

() SBR: Standart Belge ve Raporlama’yz,
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(m)Sigorta Sirketi: Kefalet bransinda ruhsata sahip Sigorta Sirketlerini,

(n) Sézlesme: Istanbul Takas Ve Saklama Bankasi A.S. nin Kamu Thale Kanunu Kapsaminda Verecegi
Teminat Saklama Ve Yonetimi Hizmeti S6zlesmesi Ve Kullanim Kosullar1 S6zlesmesi’ ni,

(0) Takasbank: Istanbul Takas ve Saklama Bankas1 Anonim Sirketi’ni,

(0) Takasbank Teminat Referans Numarasi (REFNO): Elektronik teminat mektuplarinin
Takasbank’a iletilmesinde kullanimi zorunlu olan ve istekli/Yiiklenici tarafindan teminat yatirma
asamasinda kullanilmak tizere TKTYP {izerinden iiretilen, igeriginden proje, ihale bilgileri,
Istekli/Yiiklenici vb belirleyici ve anlasilir aciklamalar1 barindirmayan sistem tarafindan rastgele
iiretilen ayirt edici numarayz,

(p) Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu (TKTYP): Kanun kapsamindaki ihalelerde
kullanilan e-teminat mektuplarinin kabulii, iletilmesi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade uzatimi ve
diger tiim siireglerin yiiriitildigli uygulamayn,

(r) Teminat Yoneticisi/Takasbank: Idareler adina sunulan elektronik teminat mektuplarmin
saklamasi, kabulii, iletilmesi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade uzatimi ve diger tiim siireclerin
yiirlitiilmesi kapsaminda Takasbank Kamu Teminat Y6netim Platformu’nu isleten Takasbank’1,

(s) Veri: Protokol kapsaminda TAKASBANK tarafindan MUHASEBAT GENEL MUDURLUGU
SBR sistemine iletilecek olan e-teminat mektubu ve e- kefalet senedi belgesi ile iade edilen, gelir
kaydedilen ve vadesi giincellenen e-teminat mektubu ve e- kefalet senedi bilgilerini,

(s) Yiiklenici: Uzerine ihale yapilan ve sdzlesme imzalanan Istekliyi,

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Taraflarin Hak ve Yiikiimliiliikleri

Takasbank’in Sorumlulugu

Madde 5- (1) Takasbank;

a) ETMP/SBM araciligiyla REFNO ile iletilen ve mevzuata uygun olarak diizenlenen elektronik
teminat mektuplarinin saklamasi ve kabul edilmesinden, ilgili elektronik teminat mektubuna iliskin
siireclerin yonetilmesinden,

b) Takasbank tarafindan kabul edilen elektronik teminat mektuplarinin EKAP’a iletilmesinden ve
EKAP araciligi ile idarelerin kullanimina sunulmasindan,

¢) Elektronik teminat mektubuna iliskin idareler ve Istekliler tarafindan TKTYP iizerinden iletilen
taleplerin ETMP araciligiyla bankalara, SBM araciligiyla Sigorta Sirketlerine iletilmesinden

sorumludur.
(2) Takasbank, teminat yonetimi hizmeti ile ilgili olarak isbu Prosediir ile listlendigi yiikiimliiliikler disinda;
idarelerin Isteklilere ve Yiiklenicilere, isteklilerin ve Yiiklenicilerin idarelere ve Kamu Thale Kurumuna’e
kars1 ylikiimliiliklerinden sorumlu degildir.
(3) Takasbank, herhangi bir gerekge ile idare ve Istekli tarafindan dogrudan Banka’ya/ Sigorta Sirketi’ne
iletilecek talep ve talimatlarin isleme alinmasi ve KKB/SBM tarafindan Takasbank’a bildirilmemesi
durumunda, TKTYP’de hatali goziiken elektronik teminat mektuplarindan sorumlu degildir.

(4) Takasbank’in Prosediir kapsaminda verecegi hizmetten yararlanmak amaciyla S6zlesmeyi imzalayan
Istekli ve Yiiklenici; teminat yonetimi  hizmet bedelini Takasbank tarafindan belirlenen ve
duyurulan yonteme gore 6demekle yiikiimlidiir. Teminat yonetimi hizmet bedeli belirlenen ticret tarifesi
ve yonteme gore yatirilmayan elektronik teminat mektubunun gonderilse dahi teminat olarak kabul
edilmemesi kaynakli dogacak ihtilaflardan ve zararlardan Takasbank sorumlu degildir.

(5) Takasbank’a gonderilen elektronik teminat mektuplari, idarenin onay1 gereken durumlarda ancak
idarenin onay1 ile ¢ekilebilecek olup, idarenin ge¢ onay vermesi veya onay vermemesinden Takasbank
sorumlu degildir.

(6) Takasbank’a iletilen elektronik teminat mektuplari ile Bankalarin/Sigorta Sirketlerinin sistemlerinde
tutulan elektronik teminat mektuplar arasinda farklilik olmasi1 durumunda dogacak zararlardan Takasbank
sorumlu degildir.
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Kurum’un Yiikiimliiliikleri

Madde 6- (1) Kurum;

a) E-teminat mektuplarinin olusturulabilmesi icin gerekli olan ihale, idare, Istekli ve Yiiklenici
bilgilerinin ve bu bilgilerde meydana gelebilecek degisikliklerin ayni Thale Kayit Numaras1 (IKN) ile
Takasbank’a zamaninda ve dogru bir sekilde iletilmesinden,

b) E-teminat mektuplarinin mevzuatta yer alan metin igeriklerinin degismesi durumunda Takasbank’in
onceden bilgilendirilmesinden

sorumludur.

idarelerin Yiikiimliiliikleri

Madde 7- (1) idareler;

a) ETMP/SBM araciligiyla Takasbank’a iletilen ve Takasbank tarafindan kabul edilerek saklanan
elektronik teminat mektuplarina iliskin iade, siire uzatimi, gelir kaydetme talebine iliskin 6demenin
alindi teyidi ve diger tiim siirecleri EKAP kullanicilart aracilifiyla TKTYP {izerinden
gerceklestirmekten,

b) Takasbank tarafindan kabul edilmis elektronik teminat mektuplarina iliskin taleplerin TKTYP’de
olusan genel ariza halleri disinda herhangi bir gerekge ile dogrudan Bankalara/Sigorta Sirketlerine
ve/veya ETMP/SBM’ye iletilmemesinden,

c) Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan diizenlenen elektronik teminat mektuplarinin vade sonunda
teminat vasfinin sona ermesi nedeniyle vade sonuna kadar TKTYP’ye herhangi bir talimat iletmemis
olmasi halinde olusabilecek zararlardan,

¢) Elektronik teminat mektuplarinin gelir kaydetme taleplerinin TKTYP’ye iletilmesi esnasinda
bildirilen ilgili tutarin yatirilacagi idareye ait banka hesap bilgisini dogru olarak iletmekten,

d) Iidareye ait hesap bilgisinin eksik ya da yanlis bildirilmesi ya da bildirilmemis olmasindan dolay1
olusabilecek zararlardan,

e) TKTYP iizerinden iletilecek iade, gelir kaydetme, vade uzatimi ve diger taleplerin iletilmesinde
Takasbank tarafindan isbu Prosediirle belirlenen siirelere uymaktan,

f) TKTYP iizerinden goriintiilenen elektronik teminat mektuplarinin vade tarihlerinin ilgili mevzuat ve
sartnamede Ongoriilen gecerli vadeye ve uygunluga sahip olup olmadiklarini kontrol etmekten,

g) TKTYP iizerinden kabul edilen elektronik teminat mektuplarina yonelik TKTYP disinda herhangi
bir islem yapilmasi durumunda, TKTYP’nda hatal1 goziiken teminat bakiyesi kaynakli olugabilecek
zararlardan,

g) Isbu Prosediir ile belirlenen ve ilgili diger mevzuatla belirlenen tiim ilke ve kurallara uygun hareket
etmekten,

h) Takasbank tarafindan yapilan isleyis ve uygulama degisikliklerini takip etmekten ve belirlenen
stireler icerisinde degisikliklere uyum saglamaktan,

1) Teminat yoneticisine iletilen talimatlarin eksik, hatali olmasi nedeni ile dogabilecek zararlardan,

1) Prosediir kapsamindaki diger yiikiimliiliklerini siiresi icerisinde ve eksiksiz olarak yerine
getirmekten,

J) Prosediir kapsaminda diizenlenen faaliyetler ¢ergevesinde gergeklestirmis oldugu islemlere iligkin
tiim yiikiimliiliikklerin ifas1 ile ¢alisanlarinin gorevleri cercevesinde yaptiklari islerden

sorumludur.

(2) Idareler, TKTYP’deki islemlerini, EKAP’ta yetkilendirdigi personel adina tahsis edilen TC kimlik
numarasi ve sifrelerini kullanarak, EKAP iizerinden erisim yoluyla gergeklestirirler. EKAP’tan tahsis
edilen sifre kullanilarak TKTYP’de yapilan islemler ile sifrenin yetkisiz kisilerce kullanimindan dogan
sorumluluk Idareye aittir.

(3) TKTYP’ye erisimin miimkiin olmadig1 zorunlu durumlarda islemler Idareyi temsil yetkisi bulunan
kisilerce verilecek giivenli elektronik imzali talimatlarin kayith elektronik posta adresi (KEP) ile iletilmesi
halinde Takasbank tarafindan gergeklestirilebilir.
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Isteklilerin/Yiiklenicilerin Yiikiimliiliikleri

Madde 8- (1) Istekliler ve Yiikleniciler;

a) Takasbank’a idareler adina teminat gonderilmesi i¢cin TKTYP’den teminat gonderilecek ihaleye
iligkin REFNO olusturulmasindan,

b) Thale tarih ve saatine veya idare tarafindan talep edilen tarih ve saate kadar REFNO ile teminata konu
elektronik teminat mektuplarimin Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan ETMP/SBM araciligiyla
Takasbank’a iletilmesinden,

c¢) Ihale kapsaminda Takasbank’a iletilen elektronik teminat mektuplarmin EKAP ve/veya TKTYP
ekranlar1 vasitasiyla takip edilmesinden,

¢) Takasbank tarafindan sunulan teminat yonetimi hizmetine iliskin {icretin Prosediirin 21’inci
maddesinde belirtilen yonteme goére yatirilmasindan,

d) Elektronik teminat mektubunun Takasbank’a zamaninda ve dogru iletilmemesi kaynakli teklifin
gecersiz sayilmasi, ihaleye katilamama, sézlesmenin imzalanmamasi, sdzlesmenin iptali vb. gibi
dogabilecek zarar ve ziyanlardan,

e) Isbu Prosediirde belirlenen siirelere uymaktan,

f) Isbu Prosediir ve ilgili diger mevzuatla belirlenen tiim ilke ve kurallara uygun hareket etmekten,

g) Teminatlarda bulunmasi gereken seviyenin saglanmasindan,

g) Takasbank’a yatirilan teminatin yeterli olup olmadigini kontrol etmekten

sorumludur.

(2) Istekliler ve Yiikleniciler islemlerini, EKAP’ta yetkilendirdigi personel adina tahsis edilen kullanic
ve sifreleri kullanarak uzaktan erisim yoluyla gerceklestirirler. Tahsis edilen sifre kullanilarak TKTYP’de
yapilan islemler ile sifrenin yetkisiz kisilerce kullanimimdan dogan sorumluluk Istekliye/Yiikleniciye aittir.
(3) Istekliler/Yiikleniciler, Prosediir kapsaminda diizenlenen faaliyetler cercevesinde gerceklestirmis
olduklar1 islemlere iligkin tiim yiikiimliiliiklerin ifas1 ile ¢alisanlarinin gorevleri ¢ergevesinde yaptiklari
islerden sorumludur.

(4) TKTYP’de yer alan yonlendirmelere uyulmamasi nedeniyle teminat yatirma islemlerinin
tamamlanamamasi durumundan ve sonuglarindan Takasbank sorumlu tutulamaz.

(5) Teminata konu elektronik teminat mektuplarinin gelir kaydedilmesi amaciyla muhatap idareler
tarafindan Takasbank’a iletilen talimatlar sonucu olusan is ve islemlerden Takasbank sorumlu tutulamaz.

(6) Elektronik teminat mektubunun eksik yatirilmasindan, zamaninda ve dogru gonderilmemesinden veya
hatali génderilmesinden Istekli/Yiiklenici sorumlu olup, bu kapsamda dogabilecek zararlardan Takasbank
sorumlu tutulamaz.

UCUNCU BOLUM
Teminatlara Iliskin Genel Esaslar

Teminat Yonetim Hizmetine iliskin Genel Esaslar

Madde 9- (1) Gegici teminat; ihale siirecinin tamamlanmasina kadar olan siire i¢in teklif tutarinin
Kanun’da belirlenen orandan az olmamak iizere belirlenen ihale saatine kadar Istekliler tarafindan
sunulmas1 gereken teminattir.

(2) Kesin teminat; ihale iizerinde birakilan Istekli tarafindanb(yiiklenici) Kanun’da belirlenen orandan az
olmamak iizere belirlenen siireye kadar sunulmasi gereken teminattir.

(3) Kanun ve ilgili alt diizenlemeler kapsaminda idarelere sunulacak teminat karsilig1 verilecek elektronik
teminat mektuplar1 ancak elektronik ortam tizerinden Takasbank’a sunulabilir.

(4) Istekliler/Yiikleniciler Kanun’da belirlenen yéntemler cercevesinde hesaplanan tutarda teminati,
elektronik teminat mektubu seklinde ETMP/SBM araciligiyla Takasbank’a iletmek zorundadir.

(5) Takasbank tarafindan ihale agilana kadar yatirilan gegici elektronik teminat mektuplart EK AP’ta ihale
acilana kadar Kurum ve idarelerin kullanimina sunulmayacaktir.

(6) Elektronik teminat mektuplarinin kabulii Takasbank tarafindan yapilacaktir. Belirlenen kriterlere
uymayan elektronik teminat mektuplari otomatik olarak reddedilecektir.

(7) Elektronik teminat mektuplarinin REFNO ile diizenlenmesi zorunludur.
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(8) Elektronik teminat mektuplariin iadesi ve gelir kaydedilmesi idarelerin TKTYP {izerinden
iletecekleri elektronik talimatlar ile yerine getirilir.

(9) Gelir kaydetme ve iade talepleri, Takasbank tarafindan talebin ETMP/SBM’ye iletildigi an gegerli
kabul edilir. Talebin ETMP araciligiyla Bankaya, SBM araciligiyla Sigorta Sirketi’ne zamaninda
iletilmemesinden Takasbank sorumlu tutulamaz.

Teminat Olarak Kabul Edilebilecek Varlhklar

Madde 10- (1) TKTYP’de Bu Prosediiriin 4 ncii maddesinin 1 nci fikrasinin (¢) bendinde tanimi yapilan
elektronik teminat mektuplar1 teminat olarak kabul edilir.

Elektronik Teminat Mektubunun Diizenlenmesi, iletilmesi ve Kabulii

Madde 11- (1) Bu Prosediir kapsamindaki e-teminat mektubu, belirlenen usul ve esaslara uygun olarak

Bankalarca/Sigorta Sirketlerince kendi sistemlerinde olusturulur.

(2) Elektronik teminat mektubu kagit ortaminda diizenlenen teminat mektubu ve kefalet senedi ile ayni
hukuki nitelige haizdir.

(3) Elektronik teminat mektuplariin elektronik belge olarak olusturulmasi ve iletilmesinde uyulmasi
gereken format ve standartlar ile uygulamaya iliskin diger hususlar Kurum tarafindan duyurulur.

(4) Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan diizenlenen elektronik teminat mektubu, Istekli/Yiiklenici
tarafindan TKTYP’dan tiretilen REFNO ile ETMP/SBM araciligiyla Takasbank’a iletilir.

(5) Gegersiz REFNO ile iletilen elektronik-teminat mektuplar1 Takasbank tarafindan reddedilir.

(6) Belirlenen usul ve esaslar ile sz konusu format ve standartlara uygun olarak diizenlenmeyen,
diizenlense dahi Takasbank aracilig1 ile génderilmeyen veya alinmayan herhangi bir elektronik belge,
bu Prosediir kapsaminda elektronik teminat mektubu olarak kabul edilemez.

(7) Elektronik ihalelerde teklif sunulduktan sonra gegici elektronik teminat mektubu iletilmesi miimkiin
degildir.

(8) Kagitli ihalelerde ihale tarih ve saatine kadar gegici elektronik teminat mektubu iletilebilir. Teklif
sunulma saatinden sonra iletilen elektronik teminat mektubunun kabul edilip edilmeyecegi idarenin
tasarrufunda olup elektronik teminat mektubunun iletilmesinin teklif sunulmadan 6nce tamamlanmis
olmas1 gerekmektedir.

(9) Elektronik teminat mektubunun igerigi Kurum tarafindan belirlenir ve Bankalar/Sigorta Sirketleri
tarafindan degistirilemez.

(10) Ihale tarih ve saatinden sonra gegici e-teminat mektuplarmin teminata kabul edilebilmesi igin;
Isteklinin sistemde teklifinin olmasi ve gegici e-teminat mektubunun ihale tarih ve saati éncesi teminat
yatirilmis bir REFNO ile gonderilmesi gerekmektedir.

(11) E-teminat mektubunun EKAP’a iletilmesi ve EKAP’tan Takasbank’a iletilen talep islemlerinin
TKTYP servisleri lizerinden gerceklestirilmesi zorunludur.

(12) EKAP’a iletilen elektronik teminat mektuplarinin usuliine uygun olup olmadigi, gerekli teminati
karsilay1p karsilamadigi ve gecerlilik siiresi (vade) idareler tarafindan kontrol edilir.

Saklama Islemleri

Madde 12- (1) Bu Prosediir kapsaminda kullanilan elektronik teminat mektuplar1 ETMP/SBM ile

TKTYP’de elektronik ortamda muhafaza edilir. Elektronik teminat mektuplarinin TKTYP’de muhafaza

edilmesi ilgililerin kendi mevzuatlarindan dogan saklama ile ilgili ylikiimliiliiklerini ortadan kaldirmaz.

(2) Elektronik teminat mektubunun kagit ortaminda saklanmasi herhangi bir hiikiim ifade etmez.

(3) Elektronik teminat mektubu uygulamasinin KKB/SBM ve Teminat Y 6neticisi araciligi ile kullanilmasi,
gerceklestirilen islemlerle ilgili Bankalarin/Sigorta Sirketlerinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

(4) Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan Takasbank’a iletilmis ve Takasbank tarafindan kabul edilmis
olan elektronik teminat mektuplarina iligkin siireglerin tamamimin ETMP/SBM {izerinden
gergeklestirilmesi zorunludur.
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E-Teminat Mektuplar1 Cekme ve fade Islemleri
Madde 13- (1) Elektronik teminat mektuplari icin idareler tarafindan yapilacak iade talepleri ile Istekliler
tarafindan yapilacak ¢ekme talepleri TKTYP den;

a) Elektronik ihalelerde;

> Teklif verilene kadar Istekli tarafindan cekme talebi,

» Teklif verildikten ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler tarafindan iade talimati
b) Tekliflerin elektronik ortamda alinmadigi ihalelerde;

» Sadece idareler tarafindan iade talimati

iletilebilir.

(2) Teklif verilip verilmemesine bakilmaksizin ihale tarih ve saatinden sonra sadece muhatap idare
tarafindan iade talimatz iletilebilir.

(3) idarelerin iade ve Isteklilerin ¢ekme talepleri, Takasbank tarafindan ETMP araciligiyla Bankalara,
SBM araciligiyla Sigorta Sirketlerine iletilir.

(4) Idare kullanicilar tarafindan iade talimatinin sisteme iletilmesi giris ve onay olmak iizere iki asamada
gergeklestirilir. Onaylanmamug iade talepleri, Takasbank tarafindan ETMP araciligiyla Bankalara,
SBM araciligiyla Sigorta Sirketlerine iletilmez. Ayni giin iginde onaylanmayan talimatlar giin sonunda
Takasbank tarafindan otomatik olarak iptal edilir.

(5) Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan iade talebinin kabul edilmesi durumunda, Takasbank tarafinda
elektronik teminat mektubu sonlandirilarak teminat olma niteligini kaybeder.

(6) Vadesi dolan ve iade edilmeyen elektronik teminat mektuplari sistemde otomatik olarak sonlandirilarak
teminat olma 6zelligini kaybeder.

Elektronik Teminat Mektubu Vade Uzatinm Islemleri

Madde 14- (1) Elektronik teminat mektubunun vade uzatim taleplerinin;

a) Istekli/Yiiklenici tarafindan mektubu diizenleyen Banka’ya/Sigorta Sirketi’ne,

b) Muhatap idare tarafindan TKTYP’ye

iletilmesi gerekmektedir.

(2) Vade uzatma talebi
a) Istekli/Yiiklenici tarafindan Bankalara/Sigorta Sirketlerine, Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan

talebin kabul edilmesi durumunda ETMP/SBM araciligiyla,

b) Muhatap idare tarafindan TKTYP araciligiyla

Takasbank’a iletilir.

(3) Idareler tarafindan sisteme iletilen vade uzatma talepleri giris ve onay olmak iizere iki asamada
gergeklestirilir. Onaylanmamis talepler Takasbank tarafindan kabul edilmez. Ayni giin iginde
onaylanmayan talimatlar giin sonunda Takasbank tarafindan otomatik olarak iptal edilir.

(4) ihale tarih ve saatinden sonra; Takasbank tarafindan elektronik teminat mektubunun vadesinin
uzatimimin gergeklestirilebilmesi i¢in; ETMP araciligiyla Bankalardan, SBM araciligiyla Sigorta
Sirketlerinden gelen vade uzatim talebi ile idareler tarafindan onaylanmis vade uzatim talebinin
birbiriyle eslesmis olmas1 gerekmektedir. Eslesme durumunda TKTYP’de vade giincellemesi yapilir.

(5) ihale tarih ve saatine kadar,

a) Elektronik ihalelerde istekli tarafindan teklif verilmemis ise; idarenin TKTYP’ ye ilettigi bir talebi
olmaksizin ihale bilgilerinde iletilen gegerli tarihler dikkate alinarak sadece Istekli tarafindan
Bankalara/Sigorta Sirketlerine, Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan talebin kabul edilerek
ETMP/SBM araciligiyla Takasbank’a iletilmesi durumunda, TKTYP’de vade giincellemesi yapilir.

b) Tekliflerin elektronik ortamda alinmadigi ihalelerde, idarenin TKTYP’ye ilettigi bir talebi
olmaksizin ihale bilgilerinde iletilen gegerli tarihler dikkate alinarak sadece Istekli tarafindan
Bankalara/Sigorta Sirketlerine, Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan talebin kabul edilerek
ETMP/SBM araciligiyla Takasbank’a iletilmesi durumunda TKTYP’ de vade giincellemesi yapilir.

(6) Elektronik ihalelerde, ihale tarih ve saatinden dnce Istekli tarafindan teklif verilmis ise vade giincelleme
islemi yapilmaz.

(7) Kagith ihalelerde ihale tarih ve saatine kadar Gegici elektronik teminat mektubu i¢in vade giincelleme
talebi iletilebilir. Teklif sunulma saatinden sonra iletilen Gegici elektronik teminat mektubuna iliskin
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vade giincelleme taleplerinin kabul edilip edilmeyecegi, idarenin tasarrufunda olup Gegici elektronik
teminat mektubunun vade giincelleme isleminin teklif sunulmadan Once tamamlanmis olmasi
gerekmektedir.

Elektronik Teminat Mektuplari Gelir Kaydetme Islemleri

Madde 15- (1) Gelir kaydetme islemleri, TKTYP tizerinden ilgili muhatap idarenin talebi ile baslatilir.

(2) Taleplerin sisteme iletilmesi giris ve onay olmak iizere iki asamada gercgeklesir. Onaylanmamis talepler
Takasbank tarafindan ETMP araciligiyla Bankalara, SBM araciligiyla Sigorta Sirketlerine iletilmez.
Ayn1 giin i¢inde onaylanmayan talimatlar giin sonunda Takasbank tarafindan otomatik olarak iptal
edilir.

(3) Muhatap idare tarafindan gelir kaydetme talebi sirasinda sisteme girilen idare IBAN, iinvan ve tutar
bilgileri Takasbank tarafindan ETMP araciligiyla Bankalara, SBM araciligiyla Sigorta Sirketlerine
iletilir.

(4) Bankalar/Sigorta Sirketleri tarafindan talebin kabul ya da reddedildigi bilgisi ETMP/SBM araciligiyla
Takasbank’a iletilir.

(5) idare gelir kaydedilecek tutarin ilgili hesaba geldigine dair TKTYP iizerinden 6deme teyidi verir.

(6) Gelir kaydedilmesi taleplerinin tam mesai giinlerinde saat 15.50'ye kadar, yarim isgiinlerinde saat
10.50’ye kadar iletilmesi gerekmektedir.

(7) Takasbank tarafindan Bankalara ETMP araciligiyla, Sigorta Sirketlerine SBM araciligiyla iletilecek
gelir kaydedilmesi talebi en ge¢ vadenin son giinii saat 13.50" ye kadar iletilebilecektir. Vadenin son
giinli mesai giiniinlin yarim giin olmasi halinde, gelir kaydetme talebi bir 6nceki isgiinii yukarida
belirtilen islem saatleri igerisinde ETMP/SBM araciligiyla iletilecektir.

(8) Vade tarihi ge¢cmis elektronik teminat mektuplari igin gelir kaydetme talimati verilemez.

(9) Teminatlarin gelir kaydedilmesine iliskin tasarruf idare’ye ait olup, Takasbank’in bu tasarrufa yénelik
herhangi bir sorumlulugu bulunmamaktadir.

Teminatlarin izlenmesi

Madde 16- (1) Teminat olarak gonderilen elektronik teminat mektuplart teminati gonderen

Istekli/Yiiklenici tarafindan anlik olarak izlenebilir.

(2) Gegici e-teminat mektuplari idareler tarafindan tekliflerin agilma saatine kadar goriintiilenemez. Ancak,
tekliflerin acilma saatinden sonra teminat bilgilerine idareler tarafindan erisilebilir. Kesin e-teminat
mektuplari idareler tarafindan TKTYP’ye basarili olarak iletildigi andan itibaren goriintiilenebilir.

(3) Ihale tarih ve saatinden &nce, ilgili ihaleye iliskin génderilen kesin teminatlar TKTYP’den reddedilir.

(4) Takasbank kullanicilari, istekli ve ihale bazinda elektronik teminat mektubuna iliskin detay bilgilere
tekliflerin agilma saatine kadar erisemez. Takasbank kullanicilar1 sadece REFNO bazinda gegici
elektronik teminat mektubu tutarina erisim saglayabilir.

(5) Teklifler agildiktan sonra elektronik teminat bilgilerine tiim taraflar yetkili olduklar1 6lgtide erisebilir.

Teminatlarin Haczedilemezligi

Madde 17- (1) Kanun kapsaminda her ne suretle olursa olsun, idare adina alinan teminatlar haczedilemez,
rehnedilemez, iflas masasina dahil edilemez ve {lizerine ihtiyati tedbir konulamaz.

DORDUNCU BOLUM .
Takasbank Kamu Teminat Yonetimi Platformu’na Katilim ve Hesap Yapisina Iliskin
Esaslar

TKTYP’ ye Giris
Madde 18- (1) Kamu fhale Kanunu kapsaminda elektronik teminat mektuplarinin kabulii, iletilmesi, iadesi,
gelir kaydedilmesi, vade uzatimi ve diger tiim stiregler TKTYP {izerinden yiirtitiiliir.
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(2) TKTYPye, idareler, Istekliler ve Yiikleniciler tarafindan EKAP iizerinden, EKAP’ ta taniml1 kullanici
ve sifreler ile giris yapilarak erigim saglanir.

(3) Takasbank tarafindan kabul edilen elektronik teminat mektuplarina iliskin tiim siire¢lerin zorunlu haller
disinda TKTYP iizerinden yiiriitiilmesi esastir.

REFNO Uretilmesi

Madde 19- (1) Kamu ihale Kanunu kapsaminda yatirilacak elektronik teminat mektuplar1 diizenlenmeden
once Istekli/Yiiklenici tarafindan teminatin tiiriine gore kesin ve gegici teminat ayrimi gozetilerek TKTYP
kullanilarak REFNO alinmasi zorunludur.

(2) Kismi ihalelerde her bir kisim i¢in ayr1 REFNO iiretilebilir ancak kismi olmayan ihalelerde tek bir
REFNO alinabilir.

(3) Gegersiz REFNO ile gonderilen elektronik teminat mektuplar1 kabul edilmez.

(4) Gegerli bir REFNO’ ya sehven hatali génderilen elektronik teminat mektuplari, ihale tarih ve saatinden
sonra idare onaytyla iade edilir.

(5) ihale tarih ve saatinden sonra herhangi bir nedenle Idare tarafindan yeniden teminat talep edilmesi
durumunda, Istekli tarafindan gecici elektronik teminat mektubu gonderimi ancak ihale tarih ve
saatinden 6nce olusturulmus bir REFNO ile olmas1 kosuluyla miimkiindiir. Aksi takdirde ihale tarih ve
saati gegmis thaleler i¢in yeni bir gegici REFNO {iretilmesi miimkiin degildir.

Hesap Yapisi

Madde 20- (1) Elektronik teminat mektuplart Takasbank nezdinde kamu ihale teminati olarak
toplulastirilmis hesapta takip edilir. Idare ve ihale bazinda detaylar TKTYP de takip edilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Ucret ve Komisyonlar

Madde 21- (1) Takasbank’in bu Prosediir kapsaminda sunmus oldugu hizmetler karsiliginda uygulanacak
icret ve komisyonlar, Takasbank tarafindan belirlenir.

(2) Takasbank’in 6nceden katilimcilara bildirimde bulunmak suretiyle her zaman ticret tarifesinde ve tahsil
yonteminde giincelleme, degisiklik yapma hakki saklidir.

(3) Elektronik teminat mektubuna iliskin Takasbank teminat yonetim hizmeti ticretinin Takasbank web
sitesinde yayimlanan {icret tarifesi ve yonteme gore 6denmis olmasi gerekmektedir.

(4) Elektronik teminat mektubunun Takasbank tarafindan kabul edilmesi sonrasi, Istekli/Yiiklenici ve/veya
idare tarafindan ilgili elektronik teminat mektubunun ¢ekilmesi ve/veya iade edilmesi durumunda
Istekli ve Yiikleniciye iicret ve komisyon iadesi yapilmaz.

Olaganiistii Durumlar

Madde 22- (1) Takasbank, teminat yonetim islemlerinin olumsuz etkileneceginin 6ngoriildiigii olaganiistii
durumlarin varligi halinde, alinacak onlemleri belirlemeye ve uygulamaya yetkilidir. Takasbank sz
konusu dnlemleri ve uygulamalari en kisa siirede Kamu Thale Kurumuna bildirir.

(2) Bilisim  sistemlerinden  kaynaklanan sorunlar nedeniyle teminatlarin  olusturulamamasi,
dogrulanamamasi ve iletilememesi durumu, taraflarin ilgili mevzuattan kaynaklanan sorumluluklarina
engel teskil etmez.

(3) Elektronik ortamda olusturulan elektronik teminat mektubunun herhangi bir nedenle iade ve gelir
kaydetme siireclerinin gerceklestirilememesi durumu, taraflarin ilgili mevzuattan kaynaklanan
sorumluluklarin1 ortadan kaldirmaz. Iade ve gelir kaydetmeye iliskin talepler yazili ortamda
gerceklestirilir. Bu durum, elektronik siirecin tamamlanmasina engel degildir.
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Sistem Is Siirekliligi

Madde 23- (1) Sistem is siirekliligi plan1 ve olaganiistii durum kurallari, “Takasbank Is Siirekliligi
Yonergesi” ve Takasbank Is Siirekliligi Yonergesi’ne baglh alt diizenlemeler ve is siireklilik planlari ile
diizenlenmistir. Is siirekliligine iliskin genel politika metinleri Takasbank web sitesi vasitas: ile
katilimcilara duyurulur.

Prosediir’de Hiikiim Bulunmayan Hallerde Uygulanacak Hiikiimler
Madde 24- (1) Prosediir’de hiikiim bulunmayan hallerde Kanun ve ilgili mevzuat hiikkiimleri uygulanir.
Uygulama Esaslan

Madde 25— (1) Takasbank, Bu Prosediir hiikiimlerini yorumlamaya, bu Prosediirde yer almayan ya da
aciklik bulunmayan konularda genel hiikiimleri de goz dniinde bulundurarak karar vermeye yetkilidir.

Duyurular

Madde 26- (1) Prosediir kapsaminda yer alan hususlara iliskin degisiklikler www.takasbank.com.tr web
sitesi lizerinden duyurulur.

Yiirurliik
Madde 27- (1) Prosediir yayim tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 28- (1) Prosediir hiikiimlerini Genel Miidiir yiiriitiir.
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