ISTANBUL TAKAS VE SAKLAMA BANKASI A.S.TUZEL KiSi
KiMLiK KODU (LEI) NUMARALANDIRMA HIZMETiI
PROSEDURU
BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK, TANIMLAR VE KISALTMALAR
MADDE 1-Amacg¢

(1) Bu prosediiriin amaci; Istanbul Takas ve Saklama Bankas1 A.S. nezdinde faaliyet gosteren Tiizel Kisi Kimlik
Kodu (LEI) hizmetinin igleyisi ve uygulamalarina iligskin usul ve esaslar1 diizenlemektedir.

MADDE 2-Kapsam

(1) Bu prosediir; Tiizel Kisi Kimlik Kodu (LEI) numaralandirma hizmeti islemlerini kapsamaktadir. Bu
prosediirde diizenlenmeyen hususlarda, ISO (Uluslararasi Standartlar Orgiitii), ROC (Diizenleyici Gozetim
Komitesi) ve GLEIF (Global Tiizel Kisi Kimlik Kodu Kurulusu) tarafindan belirlenen hiikiimler uygulanir.

MADDE 3-Dayanak

(1) Bu prosediir; 21/03/2019 tarihli Takashank Saklama Y 6nergesi ile Sermaye Piyasasit Kurulu’nun 26/07/2013
tarihli kararinda belirtilen tiizel kisi kimlik kodu tahsis etme yetkisine istinaden, ISO 17442 kurallar
cercevesinde, GLEIF ve ROC tarafindan belirlenen uluslararasi standartlara dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4-Tanimlar ve kisaltmalar
(1) Bu Prosediiriin uygulanmasinda;

a) Basvuran: LEI kodu islemlerini gergeklestirmek igin yerli veya yabanci tiizel kisilerin islem yapan
kullanicilarini,

b) EFT: Tirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi tarafindan yonetilen Elektronik Fon Transfer sistemini,
c) Genel Miidiir: Takasbank Genel Miidiiriinii,

¢) GLEIF: Global Tiizel Kisi Kimlik Kodu kurulusunu (Global Legal Entity Identifier Foundation),
d) 1SO 17442: 1SO tarafindan kabul edilen LEI standardini,

e) KVKK: Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu,

f) LEI: Tizel kisi kimlik kodunu (Legal Entity Identifier),

g) LEI bilgileri, referans bilgileri: LEI bagvurusu sirasinda tiizel kisiden alinan unvan, sicil, sirket tiirt,
adres, ve ana ortak bilgilerini

g) LOU: Yerel Isletim Birimini (Local Operating Unit),

h) Master agreement: Takasbank’in, LEI kodu tahsis edebilmesi i¢cin GLEIF ile imzaladig1 anlagsmay,

1) ROC: Diizenleyici Gozetim Komitesi'ni (Regulatory Oversight Committee),

i) Sistem: Takasbank LEI Portal’ini, Operasyon Ekranlarmi ve GLEIF’e yapilan giinlik dosya
transferini kapsayan Takasbank LEI uygulamasini,

j) SPK: Sermaye Piyasast Kurulu’nu,
k) Takasbank: Istanbul Takas ve Saklama Bankasi1 Anonim Sirketi’ni,
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I) Takasbank LEI portal: Tiizel Kisinin LEI islemleri i¢in kullandig1 Tiirk¢e ve Ingilizce portals,

m) Tiizel Kisi: Basli basina bir varlik teskil etmek tizere, belli bir amaci gergeklestirmek igin orgiitlenmis
kisi veya mal topluluklarini,

n) Tiizel Kisi kullamicilar:: Tiizel kisi adina LEI islemi yapan kisileri,
0) Virman: Diger Takasbank hesaplarindan LEI Odeme Hesabma yapilacak Takasbank i¢i havale
islemini,
0) Yonetim Kurulu: Takasbank Yonetim Kurulunu
ifade eder.
IKINCi BOLUM
Takasbank’in Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 5- Takasbank’in Tiizel Kisi Kimlik Kodu tahsisine iliskin Yetki ve Sorumluluklar:

(1) Takasbank Tiirkiye basta olmak iizere akredite oldugu tiim iilkelerdeki tiizel kisilere LEI kodu tahsis
etmeye yetkilidir.

(2) Takasbank GLEIF tarafindan akredite edilmis olup, LEI kodu tahsis, giincelleme, yenileme ve transfer
islemlerini GLEIF tarafindan onerilen uygulama esaslari ¢ercevesinde ytirtitiir.

(3) Takasbank tiizel kisilerden gelen LEI kodu tahsis taleplerini, iilkemizdeki yasal ¢ergeve, ISO standardi ve
GLEIF uygulama esaslarin1 goz dniinde bulundurarak kabul eder.

(4) GLEIF tarafindan Takasbank’a yapilan bildirimler veya Takasbank tarafindan belirlenen diger sebepler
nedeniyle, Takasbank uluslararasi standartlara uyum kapsaminda tiizel kisilerden LEI koduna esas bilgileri
giincellemelerini talep edebilir veya gerekli giincellemeleri kendisi yapabilir. Yapilan giincellemeler tiizel
kisiye bildirilir.

UGUNCU BOLUM
LEI KODU BASVURU iSLEMLERI

MADDE 6- LEI kodu basvurusu

(1) LEI kodu tahsisi i¢in yerli ve yabanc tiizel kisiler Takasbank LEI portal: {izerinden Tiirkce veya Ingilizce
olarak basvuru yapabilirler.

(2) Takasbank sadece akredite oldugu iilkelerde yerlesik olan tiizel kisilere LEI kodu tahsis edebilir. Bu iilkeler
kullanic1 hesabi olusturma ve basvuru asamalarinda listelenir.

MADDE 7- Sisteme giris

(1) LEI kodu basvurusunda bulunmak isteyen yerli veya yabanci tiizel kisi kullanicilar1 Takasbank LEI portalina
https://www.leiturkiye.com adresi tizerinden giris yaptiktan sonra sistemde hesap olusturarak Takasbank LEI
portalinin kullanim sartlarin1 ve gizlilik politikasini yerine getirmeyi taahhiit eder. KVKK aydinlatma metnini
kabul ettigini beyan eder.

(2) Tiizel kisi adina bagvuru yapacak kullanicilar kendilerine ait isim, soyisim ve e-posta adresleri ile sisteme
giris yapar. Ortak e-posta gruplari veya kisi ismi olmayan tanimlamalar ile sistemde kullanici kaydi
olusturulamaz. Kisisel e-posta adresi olarak kurumsal uzantili e-posta adreslerinin kullanilmasi esastir.
Bagvuran kisinin kurumsal uzantili e-posta adresi yok ise, diger e-posta adresleri kabul edilebilir.

(3) Basvuran sirket yetkilisinin sirketi temsil yetkisi MERSIS veya Ticaret Sicilinde kontrol edilebiliyor ve
kurumsal uzantili bir e-posta adresi kullanilmis ise ayrica yetki belgesi istenmez.
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(4) Basvuran sirket yetkilisinin sirketi temsil yetkisi MERSIS, Ticaret Sicili gibi giivenlilir kaynaklardan kontrol
edilemiyor ve/veya kurumsal uzantili olmayan bir e-posta adresi kullanilmus ise yetki belgesi istenir. Yetki
belgesi ile birlikte, imza sirkiisii de gonderilmelidir. Yetki belgesi ve imza sirkiisii LEI Portali iizerinden
elektronik olarak yiiklenir.

(5) Takasbank LEI Portali iizerinden sisteme giren tiizel kisi kullanicilari, LEI Bagvuru, LEI Yenileme, LEI
Giincelleme, LEI Transfer ve LEI Talimat Durum Izleme yapabilir.

MADDE 8- LEI kodu basvuru siireci
(1) Basvuran, basvuru sirasinda belirtilen bilgilerin dogrulugundan sorumludur.

(2) Kaydedilen basvuru bilgileri sistemde 10 is giinii bekler ve bu siire igerisinde 6demesi gergeklestirilmeyen
basvuru talimatlar1 sistemden otomatik olarak silinir.

(3) Odeme 6ncesinde basvuru yapan kisi LEI basvuru sartlar1 ve gizlilik politikas1 ile KVKK aydinlatma metnini
kabul ettigini beyan eder.

(4) Odeme; kredi kart1, EFT veya Takasbank hesaplarindan virman yolu ile yapilabilir. Kredi kart: ddemelerinde,
O0deme isleminin basarili bir sekilde sonug¢lanmasi durumunda sistemden otomatik olarak 6demeye iliskin
dekont, basvuru yapan tiizel kisi kullancisina ve basvuruda belirtilen ikinci e-posta adresine gonderilir.

(5) Kredi kart1 ile yapilan 6demelerde, ddemenin gergeklesememesi durumunda basvuru ilerlemez, giris
asamasinda kalir.

(6) EFT veya virman yolu ile yapilan 6demelerde, belirtilen tutarin LEI Portal {izerinde bildirilen Takasbank LEI
Odeme Hesabina génderilmesi esastir. EFT veya virman agiklamasina LEI Portal iizerinde bildirildigi sekilde
talimat numarasi, islem tipi ve tiizel kisi unvan bilgilerinin iglem agiklamasina yazilmasi zorunludur. Dogru
tutarlarin dogru hesaba gonderilmemesi veya aciklama bilgilerindeki eksiklik sebebi ile eslestirilemeyen
o0demelerden tiizel kisi sorumludur.

(7) Takasbank LEI Odeme hesabina gonderilen tutarlar eslestirilerek, demesi yapilan talimatlarm durumu
“Odendi” olarak giincellenir.

(8) Virman veya EFT ile yapilan odemelerinde, sistemde bekleyen talimatin basari sekilde odeme ile
eslestirilmesini takiben, otomatik olarak 6demeye iligkin dekont basvuru yapan tiizel kisi kullancisina ve
basvuruda belirtilen ikinci e-posta adresine gonderilir.

(9) Sistemde bekleyen talimatlarin durumu “Odendi” olarak belirlendikten sonra Takasbank onay siireci baslar.

MADDE 9- LEI kodu bagvurusunun onaylanmasi

(1) LEI kodu basvurusunun onaylanmasi i¢in bagvuran tarafindan asagida belirtilen sartlarin yerine getirilmesi
zorunludur.

a) Basvurulan tiizel kisi igin baska bir yerel kurumdan LEI kodu tahsis edilmemis olmasi.
b) Odemenin basaril bir sekilde kredi karti, EFT veya virman ile yapilmis olmasi,
c) Bagvuruda belirtilen zorunlu alanlarin dogru bir sekilde doldurulmus olmast,

¢) Talep edilen tiim belgelerin basvuru sirasinda veya sonrasinda Belge Ekleme veya Diizeltme
asamalarinda sisteme yiliklenmis olmasi,

(2) Takasbank, yukarida belirtilen tiim sartlarin yerine getirildigi tarihten itibaren yerli tiizel kisilere ait referans
bilgilerini ortalama 2 is giinii, yabanci tiizel kisilere ait referans bilgilerini ise ortalama 5 is giinii igerisinde
asagida belirtilen kontrolleri yerine getirerek dogrular.
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a) Madde 9/1°de belirtilen sartlarin tiimii veya herhangi biri eksikse Takasbank, ilgili LEI kodu bagvuru
onay ekranindan basvuruyu diizeltmeye gondererek veya belge isteyerek basvurani eksik bilgi veya
belge hakkinda bilgilendirir.

b) Takasbank tarafindan istenilen ek belgeler veya diizeltmeler 30 takvim giinii icerisinde tiizel kisi
tarafindan LEI portal iizerinde tamamlanmalidir. Bu siire zarfinda tiizel kisinin istenilen islemleri
yapmamasi veya basvuruyu iptal etmek istedigini bildirmemesi durumunda basvuru iicreti iade
edilmeden bagvuru sistemden iptal edilir.

c) Takasbank, Madde 8/1’de belirtilen tiim sartlarin yerine getirildiginden emin olduktan sonra
basvuruyu onaylar.

d) Basvurusunu iptal ederek iicret iadesi isteyen tiizel kisi kullanicilart bagvuruyu takip eden 30 takvim
giinii igerisinde lei@takasbank.com.tr adresine e-posta gonderek iptal ve ticret iadesi talep edebilir. E-
postada islem iptal veya para iadesi talebi agikca ifade edilmelidir.

e) Para iadesi tiizel kisi kullanicisinin Takasbank tarafindan istenilen hesap bilgilerini eksiksiz bigimde
Takasbank’a iletmesi ile yapilabilir. lade yapilacak hesap bilgilerinin Takasbank’a bildirilmemesi
veya eksik bildirilmesi durumda iade yapilamaz, bu durumdan Takasbank sorumlu degildir.

(3) Takasbank tarafindan bagvurunun onaylanmasi ile sistem tarafindan ISO 17442 standardina uygun olarak
iiretilen kod bagvuran tiizel kisiye tahsis edilir.

(4) Takasbank tarafindan tahsis edilen LEI kodu bagvuru yapan tiizel kisi kullancisina ve bagvuruda belirtilen
ikinci e-posta adresine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
LEI TRANSFER iSLEMLERI

MADDE 10- LEI kodunun Takasbank’a transfer edilmesi

(1)
()
(3)
(4)
()
(6)
(7)

(8)

LEI kodu transfer igslemi bagvurusunda bulunmak isteyen yerli veya yabanci tiizel kisi kullancilart Takasbank
portalina giris yaparak Madde 7’de belirtildigi sekilde sisteme giris yapar.

Bagvuran, Takasbank LEI portalina giris yaparak “LEI Transfer” islem akisini takip ederek transfer
basvurusu siirecini baglatmalidir.

Basvuran, transfer ile ilgili tiizel kisi yetkilileri tarafindan imzalanmus Ingilizce talep yazisi ile sirketin ticaret
sicil ve ortaklik bilgilerini gosterir diger belgeleri sisteme yiiklemelidir.

Takasbank, Ingilizce talep yazisini ve tiizel kisi yetkililerini e-postaya ekleyerek LEI kodunun tahsis edildigi
diger yerel isletim birimine gonderir.

Diger yerel isletim birimi kendi sisteminde kayitl tiizel kisi yetkilileri ile iletisime gegerek LEI kodu transfer
islem talebini bildirmekle yiikiimliidiir.

Diger yerel isletim birimi, 3 is giinii i¢erisinde LEI kodu transfer islem onayini Takasbank’a iletmekle
yikiimliidiir.

LEI kodu transfer islem onayina istinaden Takasbank, Madde 9/1°de belirtilen sartlari yerine getirerek diger
yerel isletim biriminden onay aldiktan sonra islemini onaylar ve diger yerel isletim birimini e-posta
araciligiyla onay hakkinda bilgilendirir.

Yenileme siiresi gegmis, pasif (lapsed) statiideki LEI kodlar1 yenilenerek transfer edilir. Yenileme iicreti
disinda ek bir transfer {icreti alinmaz.
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(9) Takasbank, transfer edilen LEI kodunun durumunun her iki yerel isletim biriminde aktif olmadigindan ve
diger yerel isletim birimi kayitlarinda durumunun “transfer edilmis-transferred” oldugundan emin olur.
Bunun igin gerekli kontrolleri yapar.

(10) Madde 10/5°te belirtilen bildirim sonucunda LEI kodu transfer islemi tiizel kisi yetkilileri tarafindan
onaylanmaz ise diger yerel isletim birimi durumu Takasbank’a bildirir ve transfer islemi iptal edilir.

MADDE 11- Takasbank tarafindan tahsis edilmis bir LE| kodunun baska bir yerel isletim birimine
transfer edilmesi

(1) LEIkodu transfer talebi alan diger yerel isletim birimi, LEI kodunu transfer etmek isteyen tiizel kisi yetkilileri
tarafindan imzalanmis Ingilizce resmi talep yazist ile yetkililere ait iletisim bilgilerini e-posta ile Takasbank’a
iletir.

(2) LEI kodu transfer talebine istinaden Takasbank, 3 is giinii igerisinde transfer kararmi bildirmek igin
Takasbank sisteminde kayitli olan tiizel kisi kullanicilarina e-posta gonderir.

(3) Tiizel kisi kullanicilar1 3 is giinii i¢erisinde transferi onaylamadigina dair e-posta géndermezse, Takasbank
diger yerel isletim birimine LEI transfer talep onayini bildirir. Takasbank raporlarinda LEI durumu ilk olarak
“Pending Transfer” ve sonraki giin de “Pending Archival” olarak raporlanir.

(4) Diger yerel isletim birimi tarafindan bildirilen LEI kodu transferine iliskin islemleri tamamladig: bilgisine
istinaden transfer edilen LEI kodunun durumu “transfer edilmis-transferred”olarak giincellenir.

(5) Takasbank, LEI kodunun baska bir yerel isletim birimine transferinden herhangi bir iicret talep etmez.

(6) Tiizel kisi yetkilileri LEI transfer islemine onay vermezse Takasbank durumu diger yerel isletim birimine
derhal bildirir.

BESINCi BOLUM
LEI YENILEME VE GUNCELLEME iSLEMLERI

MADDE 12- LEI kod yenileme islemleri

(1) Yenileme islemi LEI kodunun Global LEI veritabaninda bir veya daha fazla yil siire ile aktif (issued) olarak
raporlanmasini saglar. Odeme yapilan siirenin dolmasinin ardindan yenileme islemi yapiimayan LEI kodlari
pasif (lapsed) statiisiine diiser. Tiizel kisiler Takasbank LEI Portali iizerinden yenileme yaparlar.

(2) LEI kodu alan tiizel kisilerin “LEI Yenileme” islem tipinde sistemde kayitli LEI bilgilerini kontrol ederek
yenileme yapmasi esastir. Tiizel kisiler, LEI bilgilerinde degisiklik olmas1 durumunda bilgilerin giincelligini
saglamakla yiikiimliidiir. Takasbank sistemi tarafindan ilgili tiizel kisi i¢in tamimli e-posta adreslerine
yenileme ticreti 6deme tarihinden 6 hafta dncesi hatirlatma e-postast otomatik olarak gonderilir. Yenileme
iicreti 6deme tarthine kadar yenileme yapilmadigi durumda LEI kodunun pasif (lapsed) statiiye dondigi
bilgisi taniml1 e-posta adreslerine otomatik olarak gonderilir.

(3) Basvuru sirasinda ¢oklu (birden fazla) yil i¢in yenileme 6demesi yapilabilir. Bu durumda, tiizel kisi yilda en
az bir kez LEI bilgilerini kontrol etmek, bilgi degisikligi var ise giincelleme yapmak ile yiikiimliidir. Bununla
birlikte Takasbank bir y1ldan uzun siire i¢in yenilenen LEI kodlarinin giincelligini belirlenen siirenin sonuna
kadar en az yilda bir kez kamuya agik giivenilir kaynaklardan kontrol eder. Bu kontrol siirecinde LEI sahibi
kurumdan ek bilgi ve belgeler talep edebilir.

MADDE 13- LEI kod giincelleme islemleri
(1) Tizel kisiler, LEI bilgilerinin glincelligini saglamak ile yiikiimlidiir.

(2) Tizel kisi unvan, adres, sirket tiirii, ortaklik yapisi gibi referans bilgilerinin degismesi veya sirket birlesmesi,
faaliyetlerinin sona ermesi, tasfiye gibi durumlarda tiizel kisiler LEI Giincelleme islemlerine girerek gerekli
giincellemeyi yapar.
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(3) Tiizel kisiler, gerekli durumlarda bilgi giincellemesini LEI Giincelleme islemlerinden gergeklestirir.

(4) Takasbank gerekli durumlarda, LEI koduna esas bilgilerde giincelleme yapabilir. Yapilan giincelleme ve
degisiklikler ilgili tiizel kisinin sistemde tanimli e-postasina bildirilir.

MADDE 14- LEI kod yenileme ve giincellemelerinin Takasbank tarafindan onaylanmasi

(1) Takasbank, yenileme ve gilincelleme talimatlarinda yer alan bilgilerin dogrulugu agik ve giivenilir
kaynaklardan veya tlizel kisi tarafindan saglanan belgelerden kontrol ederek onaylar.

ALTINCI BOLUM

Raporlamalar

MADDE 15- LEI Bilgilerinin Kamuya Raporlanmasi

(1) Uretilen LEI kodlarina iliskin LEI kodu, tiizel kisi adi, adres bilgisi ve ortaklik bilgileri LEI Tiirkiye
portalinda yer alan “LEI Arama” sayfasindan kamuya agik sekilde izlenebilir.

MADDE 16- Takasbank’in Yaptig1 Uluslararas1 Raporlamalar

(1) LEI kodunun iiretilmesinin ardindan bu kodlar GLEIF’1n veri sistemine tam otomasyon ¢ercevesinde giinliik
olarak gonderilir.

YEDINCi BOLUM

UCRETLER, CESITLiI VE SON HUKUMLER
MADDE 17- Ucretler

(1) LEI kodunailiskin hizmetler karsiliginda Banka iicret tarifesinde yer alan tutarlarda iicret almnir. Ucret tarifesi
Takasbank kurumsal internet sitesinde duyurulur.

(2) Ucret tarifesi ve Takasbank LEI 6deme hesap bilgileri LEI Portal iizerinden duyurulur.
(3) LEI tahsis ve yenileme iicretleri her bir tahsis edilen ve giincellenen LEI kodu igin alinir.

(4) Takasbank sisteminde LEI kodu tahsisi ve yenilemesi yapildiktan sonra iicret iadesi yapilmaz.

MADDE 18-Yiirirliuk

(1) Bu Prosediir, Genel Miidiir tarafindan onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.
MADDE 19-Yiiriitme

(1) Bu Prosediir hiikiimleri Genel Miidiir tarafindan yiiriitiilir.
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