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TAKASBANK KAMU TEMINAT YONETIM PLATFORMU
IDARE KULLANICILARI KULLANIM KILAVUZU

1. GENEL ACIKLAMALAR

1.1 AMAC

04.01.2002 tarih ve 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu kapsamindaki idarelerin, Kanun’a gore
yapacaklari ihalelerde kabul edecekleri;

Elektronik teminat mektuplarinin, mektubu diizenleyen Banka tarafindan EKAP {izerinden veya
6/12/2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasas1 Kanunu’na gore merkezi takas kurulusu
olarak faaliyet gosteren kurulus lizerinden iletilebilecegi 26.01.2021 tarih ve 31376 sayilt Resmi
Gazete’de yayimlanmistir. 6.12.2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasas1 Kanununa gore
merkezi takas kurulusu olarak teminat yoneticisi sifatiyla hizmet verecek olan kurum
“Takasbank™ olarak belirlenmistir.

Elektronik teminat mektuplarinin, mektubu diizenleyen Banka tarafindan EKAP {izerinden veya
06/12/2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasasi Kanunu’na gore merkezi takas kurulusu
olarak faaliyet gosteren kurulus lizerinden iletilebilecegi 26.01.2021 tarih ve 31376 sayilt Resmi
Gazete’de yayimlanmistir. 06.12.2012 tarihli ve 6362 sayili Sermaye Piyasas1i Kanununa gore
merkezi takas kurulusu olarak teminat yoneticisi sifatiyla hizmet verecek olan kurum
“Takasbank™ olarak belirlenmistir.

Isbu kullanic1 kilavuzu, idarelerce kabul edilen teminatlarin (e-teminat mektuplari/e-kefalet
senetleri) Takasbank iizerinden iletilmesi durumunda, idarelerce “Takasbank Kamu Teminat
Yonetim Platformu” {lizerinden gergeklestirilmesi gereken islemlere iliskin isleyis esaslarinin
aciklanmasi amactyla hazirlanmistir.

1.2 KAPSAM

Idareler; “Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu” iizerinden muhatabr olduklar: e-
teminatlara iligkin asagidaki islemleri gergeklestirebilecektir.

Idareler adina diizenlenen e-teminat bilgilerine erisim saglanabilecektir.
Teminatin istendiginde PDF formatinda goriintiisiine ulasilabilecektir.
Teminatin durumuna iliskin statiiler izlenebilecektir.

Teminatin iade, gelir kaydetme ve siire uzatim talepleri iletilecektir.
Gelir kaydina iligskin alinan 6demelerin bildirimleri gerceklestirilecektir.

ANANANA N

NOT: Idare kilavuzunda yer alan tiim 6rneklendirmelerde teminat olarak kabul edilen varliklardan
birisi olan e-teminat mektuplarina yer verilmistir. Teminat olarak kabul edilen diger teminat tipleri
icin de ayni yonlendirmeler gegerlidir.
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2. E-TEMINAT MEKTUBU iISLEMLERI
2.1 Teminatlarin Elektronik Ortamda Diizenlenmesi

Isteklinin/yiiklenicinin talebi {izerine Kamu Ihale Kurumu mevzuatinda belirtilen formatta
bankalar/sigorta sirketleri tarafindan elektronik ortamda diizenlenen teminatlar; KKB (Kredi Kayit
Biirosu)/SBM (Sigorta Bilgi ve Gozetim Merkezi) aracilifiyla Takasbank’a iletilecek olup,
mektubun kabul asamasi Takasbank tarafindan yapilacaktir. Kabul asamasinda idarelerce
yapulacak bir islem bulunmamaktadir.

Teminatin diizenlenmesi ve kabuliine iliskin is akist asagidaki gibidir.

E-TEMINAT MEKTUBU OLUSTURMA VE KABUL i$ AKISI

Banka

Banka, Takasbank referans k tarafindan

saflanan «Takasbank
Teminat Yéne

numarasi ile mektubu

diizenler ve KKB seryisleri.

aracihifryla Takasbank’a
iletilir.

numaras: ile iletilen mektup
iizerinde gerckli kontrolleri
yapar ve kabul §

baslatarak KKB aracilifiyla

kabul edilen mektuplar
aktif hale gelmis olur.

olugturur - Hr. ilgili bilgileri Bankaya
iletihr.

1 2 3 4 5
Kabul/Red mesajlart KKB Tiim sistemlerde kabul
Miisteriniz tarafindan oncelikle ara (:lllg'w] a Bankalara edilen teminat mektuplar
Takasbank referans numaras: o

iletilir. aktif hale gelmis olur.
olusturulmas: dnemlidir. Hetir

2.2 Teminatlarin Elektronik Ortamda izlenmesi/Goriintiilenmesi

2.2.1 Idare kullanicisi, T.C. Kimlik No ve sifresi ile EKAP'a giris yapar.
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Sorgulama Islemieri  |hale Araclan  Yardim Portali

Miicbir Sebep™ Kamu
Zzlegmelerine Etkisi Sanal

@ Interaktif Video Egitimleri
0 Sanal Sinif Egitimleri

Yapim Iglerinde Yerll Mali  Yapim Iglerinde Yeri Mali  Orta ve Yuksek Teknolojili
. 1 Milyar 41011 Olmasi Sartt Getirllen Olmasi Sart Getirilen Sanay Urinleri ile Fiyat
| | Makine ve Ekipman Matzeme Listesi BB Avantaj Saglanmasi
wlh Listesi B Zorunlu Olan Yazihm
Uranter B

E-Eksiltme Sayisi E-Eksiltme E-hale Sayisi

2.2.2 Teminat Islemleri meniisiinde yer alan "Teminat Islemleri" baglantisina basilir.

k ‘ Ekl_:lp Test Idaresi - -g|m Tema ~
Ihale Oncesi  Tekiif iglemleri ECMEREENEN Sozlesme Oncesi  Sonugiglemleri  Sazlegme Uygulamalan  Dodrudan Temin  Tebligat Islemleri £ Piatiom islemieri

Teminat Iglemleri

2.2.3 fhale Arama Kriterleri boliimiinde teminat islemleri gerceklestirilecek ihaleye iligkin
ihale kayit numaras1 (IKN) bilgisi girilir. Teminat islemleri yapilacak ihale “Se¢” butonu ile
secilir.

.
k ‘ ekap rtesidares EMELOZTURK ~  Tema ~

_ _ . - 6
Ihale Oncesi  Teklif Islemleri  Teminat Islemlern  Sozlesme Oncesi  Sonug Islemleri  Sozlesme Uygulamalan  Dogrudan Temin ~ Tebligat Islemlen -l o Platform Islemleri

Teminat islemleri

ihale Arama Kriterleri

> IKN | 2021 v Tarihi Tard | Seciniz v Usull | Seciniz ~ Q Ara R Temizle
jhetsiig ihale Adi ihale Tarihi ve Saati ihale Tiirii ihale Usulii ihale Durumu
Numarasi
= . ihale Tekliflere Kapali,
2021/331 Sarf Malzemeleri Alimi 15.04.2021 12:37 Mal Acik (E-lhale) Teklifler
— Degerlendiriliyor

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)



2.2.4 “Teminat Islemleri” ekrani acilir. Teminat Islemleri ekraninda Elektronik Gegcici
Teminatlar ve Elektronik Kesin Teminatlar panelleri yer almaktadir.

Teminat Islemleri
ale Seg
| Elektronik Gegici Teminat\al'l +
| Elekironik Kesin Teminatiar | +

Teminat Islemleri

“Elektronik Gecici Teminatlar” panelinde “Takasbank Kayitlar1” basligi altinda,
“Takasbank Islemleri” butonu ve referans numarasi bazinda teminatlara iliskin teminat tipi,
ihale tarihindeki teminat tutari, para birimi, gegerlilik tarihi ve son yatirma tarihi bilgileri
gosterilmektedir.

IEieK:l'Dn:k Gecici Teminatlar I =

Takasbank Kayitlan

V| v v v

. e - __ lIhale Tarihindeki Teminat gt Gegerlilik Son Yatirma Tarih
Istekli Adi VKN / TCKN Referans Numarasi Teminat Tipi Tutar Para Birimi Tarihi Saati

Bu ihale igin "Gegici Teminat"imz bulunamamgtir.

Yeterlik Bilgileri Tablosundaki Gecici Teminata lliskin Bilgiler

Istekli Ad: VKN / TCKN

“Elektronik Kesin Teminatlar” panelinde “Elektronik Kesin Teminat Verebilecek
Istekliler” basligi altinda ilgili ihale icin kesin teminat verebilecek istekli bilgileri
listelenmektedir. Idare kullanicisi tarafindan, listelenen isteklilerden kesin teminat vermesi
talep edilenler secilerek ekranda“Kesin Teminat Minimum Vade Tarihi’bilgisi girisi
istekli bazinda gergeklestirilir ve kaydet butonuna basilir. Elektronik kesin teminat
verebilecek istekliler arasindan kesin teminat minimum vade tarihi belirlenerek kaydedilen
istekliler “Elektronik Kesin Teminat Vermesi Istenen Istekliler” baslig: altinda listelenir.
“Elektronik Kesin Teminat Vermesi Istenen Istekliler”, EKAP iizerinden Takasbank
Referans Numarasi lireterek ilgili ihale i¢in belirlenen kesin teminat minimum vade tarihine
uygun olacak sekilde Bankalarindan/Sigorta Sirketlerinden kesin teminat diizenletebilirler.
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“Takasbank Kesin Teminat Kayitlar1” baslhig1 altinda, “Takasbank Islemleri” butonu ve
referans numarasi bazinda teminatlara iligkin teminat tipi, teminat tutari, gegerlilik tarihi ve
son yatirma tarihi bilgileri gosterilmektedir.

| Etekironik Kesin Teminatlar | —

Elektronik Kesin Teminat Verebilecek istekliler

Seg Istekli Adi TCKN VKN
O

Kesin Teminat Minumum Vade Tarihi

El

Elektronik Kesin Teminat Vermesi istenen Istekliler

Aradiginiz kriterlere uygun kayit bulunamadi.

Takasbank Kesin Teminat Kayitlan

istekli Adi VKN /| TCKN Referans Numarasi Teminat Tipi Teminat Tutan Gegerlilik Tarihi  Son Yatimna Tarih Saati

Bu ihale igin "Kesin Teminat"iniz bulunamamigtir.

2.2.5 Idare kullanicisi, Takasbank iizerinden iletilen teminatlar ile ilgili rapor alma, iade
etme, gelir kaydetme ya da vade uzatma iglemleri i¢in "Takasbank Islemleri" butonuna
basar.
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gutamalan

Teminat islemleri

Gegici Teminatlar

EKAP Kayitlan

Gegerlilik

istekli Ad VKN | TCKN Tutar Gegerlilik Tarihi V::Z"‘T':I;?‘i Serbest Birakma Durumu M= iglemler
a8 15.07 2023 Hayir Gegerli i Sifre Coz
a ISTEKLI 2 28.07.2023 Hayir Gecerli & Sifre Coz
Takasbank Kayitlan
.
Istekli Adi VKN | TCKN Referans Numarasi Teminat Tipi  lhale Tarihindeki Teminat Tutan G?r:::‘i:fk Son Yatirma Tarih Saati
— - - Sp— Teminat - e i
ISTEKLI 3 M101012148256719R Mekiubu 1500000 15.04 2023 15.04.2021 1550
.TEKLT M 94731399 Teminat ar s
ISTEKLI 4 M101012173031339R Mektubu 1000000 15.04 2023 15042021 1549

Sunulmayacak Belgeler Tablosundaki Gegici Teminata iligkin Bilgiler

isteki Adi VKN | TCKN
>
> | ISTEKLI2
2.2.6 Idare kullanicis1 “Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu”na yonlendirilir.
Kullanict:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK Kalan Sare:38:01 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS . Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lietisim .
TAKAY | it k..,.. s y s P s IKN: 2020/831 R & EKAPS Gert Don

Kamu Teminat Yonetim Platformu

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil
Kamu lIhale Sozlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelere verilmek azere sunulan;
teminatlann iletiimesi, kabulo, saklanmasi,
degerlemesi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade
uzatimi gibi islemlerin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yaratoimesi hizmetidir.

Teminat lade Giris Gelir Kaydetme Giris Gegerlilik TarihicVade)
Islerleri Islemleri Uzatim Islemleri

o [ O M o [ O | Lo [ O

Teminat Bakiye Izleme Onay Islemleri Raporlar
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2.2.7 Ihale tarih ve saati ge¢mis ihale kayit numaralaria iliskin teminatlarin izlenebilmesi
icin; Takasbank Kamu Teminat Yénetim Platformu’nda “Teminat Islemleri”
meniisiinde yer alan “Teminat Bakiye izleme” ve “Teminat islemleri izleme”
ekranlarindan izlenebilir.

Kulianict. IDARE KULLANICI1 Idare: Test Idaresi TAKASBANK Kalan SGre:39.47 Tarih: 167082022 Ortam: TEST

TAKAS

R, i ey T
ISTANBUL | vewerabaT s khm,‘,,\”mm Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/1037

Kamu Teminat Yénetim Platformu

4734 sayih Kamu ihale Kanunu ile 4735 sayih
Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelere verilmek Gzere sunulan;
teminatlarin iletilmesi, kabulg, saklanmasi,
degerlemesi, iadesl, gelir kaydedilmesi, vade
uzatim gibi islemlerin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yaratdimesi hizmetidir.

3]

Teminat Bakiye lzleme Teminat lade Giris Gelir Kaydetme Giris Gecgerlilik Tarihi(Vade)

I . i Onay islemileri
Islemleri Islemieri Uzatim islemleri X2

Grafiksel Teminat Dagihm
Raporlari

Lo | O

2.2.7.1 Yatirilan elektronik teminatlar;, “Teminat Bakiye Izleme” ekrani vasitasiyla
izlemek icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.2.7.1.1 Takasbank Kamu Teminat YoOnetim Platformu’nda, “Teminat
Islemleri” meniisiinde yer alan “Teminat Bakiye Izleme” ekrani acgilir.

Kullarici:IDARE-1 KULLANICI_1 Idare. IDARE -1 TAKASBANK Kalan Sare:39.03 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

(?’ TAKAS ; = .
ISTANBUL | vomermoiarome I 145 IKn: 2020/831 I ERARG Gerl Do

Kamu Teminat Y&netim Platformu

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayih
Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelere verilmek Gzere sunulan;

uzatim gibi islemlerin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yarGtGimesi hizmetidir.

Teminat lade Giris Gelir Kaydetme Girls Gegerlilik Tarihi(Vade)
Istemieri Islemleri Uzatim Islemileri

o | O M o [ O Lo | O

Teminat Bakiye Iziome

Raporiar
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2.2.7.1.2 Ekranda goriintiilenen ihaleden farkli bir ihaleye iliskin teminatlar
izlenecekse; “Aktif Thaleyi Goster” kutucugundaki tik kaldirilir ve teminat segimi
icin “Ileri” tusuna basilir. Thale tarih ve saati gelmeyen ihaleler ihale tarih ve saatine
kadar goriintiilenemez.

Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_1 [dare: IDARE -1 TAKASBANK (®) Kalan Sare:39:50 Tarih:21/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS i i i ;
ISTANBUL, | vonenEahar o kkmm,l,mw Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

Teminat Bakiye Izleme

1~ Ihale Secimi [ 2- istekli Secimi ] { 3 - Teminat Detay

(D) Aktif Ihaleyi Goster

Ihale Kayit Numarasi Thale Adi Ihale Tarih ve Saati Durum

ihale Detay
2020/830 ihale 2 E-ihale 07/05/202114:15:00 ihale Tekliflere Kapah, Tekiifler Degerlendiriliyor
2020/831 ihale 3 E-ihale -Kisimit 20/05/202110:00:00 Thale ilani Yayimlanmis/ilansiz, Katilima Acik -

2020/829 ihale 1 Kisimis 30/09/2021 09:00:00 ihale flani Yayimianmis/ilansiz, Katilima Actk
fleri »

(@  Bu ekran araciligiyla, ihale tarih ve saati sonrasinda, ihale kayit numarasi, istekli ve teminat tard bazinda tim teminatiar detayl olarak izlenebili.Ekranda kirmizi olarak listelenen ihalelerin inale tarih ve saati gelmemistir. Inale tarih ve saati geldinde teminat bakiyeleri izlenebilir.

2.2.7.1.3 “Istekli Secimi” ekraninda listelenen isteklilerden/yiiklenicilerden
teminatlar1 goriintiilenmek istenen referans numaralar segilir ve “Ileri” butonuna
basilir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (® Kalan Sure:34:25 Tarih:21/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831 I
ISTANBUL | vonemmLsrommy k“’“‘“”"“"”’“v v s p s : /s

Teminat Bakiye izleme

P
. i secii

Ihale Kayit Numarasi Teminat Tard Toplam Degerlenmis Teminat Tutan TL(Gancel)

2020/830 Gecici 184.517.693,70

Istekli Ad Soyad/Unvan v T.C.Kimlik No v Vergi Kimlik No v Referans No v Teminat Tard ~  Teklif Durumu v~ Degerlenmis Teminat Tutar TL(GUncel) v Dederlenmis Teminat Tutari TL(Ihale Tarih ve ¢
(0 ISTEKLI- e m 1000000055 M101012150804089R Gecici Hayir 181.336.998,00 162.9¢
(J ISTEKLI-2 b 3 isac 222 2000000055 M101012175763650R  Gecici Hayir 180.695,70 T
(J ISTEKLI-3 F A i T 3000000055 M101012159156005R  Gecici Hayir 3.000.000,00 2.70¢

2.2.7.1.4 “Teminat Detay” ekraninda, secilen istekliye/yiikleniciye ait bakiyesi olan
tiim teminat bilgilerine referans numarasi bazinda ulasilir.
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Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stre:35:04 Tarih:21/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831 « EKAP'a Geri Dér
iSTANBUL | vonermacarorms k“"'" hae furums v s ° ¢ 2020/ - s

Teminat Bakiye izleme

[ 1- Ihale Secimi ? [ 2 - Istekli Secimi ? 3 - Teminat Detay

Ihale Kayrt Numarasi Ihale Adi Ihale Detay

2020/820 Ihale 2 E-lhale Ihale Detay @

istekli Ad Soyad/Unvan v Referans No v Teklif Durumu v Teminat Trd v Teminat Tipi v Teminat v Gecerlilik Tarihi (Vade) v Dé&viz Kodu v  Teminat Miktari /Tutan v  Bloke Miktari /Tutari
ISTEKLI- M101012150804089R Hayir Gegici Teminat Mektubu 202104270029T739696 28/07/2021 T 2157.000,00 o,
ISTEKLI- M101012150804089R Hayir Gegici Teminat Mektubu 202104120096T459323 29/08/2021 T 89.589.999,00 o,
ISTEKLI- M101012150804089R Hayir Gegici Teminat Mektubu 202104120096T459323 29/08/2021 T 89.589.999,00 o,

2.2.7.1.5 “Teminat Detay” ekraninda listelenen teminatlara iliskin o ana kadar
gerceklesen tiim teminat hareketlerini izlemek i¢in  “Detay” butonuna basilir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stre:34:24 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS inat | i .
mlsTANBUL o ku,_mm,m,_u Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

Teminat Bakiye Izleme

\ 1- Ihale Secimi T 2»|slek||5e:1mi? 3-;:;:;nat

Ihale Kayit Numaras: Thale Adi Inala Detay

2020/831 ihale 3 E-inale -Kisimii Ihale Detay @

v Teminat v Gegerlilik Tarihi (Vade) v Doviz Kodu v Teminat Miktar: /Tutari ~  Bloke Miktari /Tutan v Degerlenmis Teminat Tutari TL(GGncel) v Degerlenmis Teminat Tutar TL(lhale Tarih ve Saati) v . i
Teminat Islem Detay Teminat(Gorsel)

dbu 202104080016T355645 28/08/2021 L 1500.000,00 0,00 1500.000,00 0,00

dbu 202105020064T591042 26/07/2021 1L 5.571000,00 0,00 5571.000,00 0,00

ubu 202104210098T428060 22/07/2021 L 80.000.000,00 0,00 80.000.000,00 0,00

dbu 202104140099T956205 03/07/2021 s 6.985.500,00 0,00 6.985500,00 0,00

(@ Bu skran araciigiyia, inal tarin ve saati sorvasinds, ihale kayt numaras; stekl ve teminat £0rd bazinda tam teminatir detayis olarak olarak lstelenen hale tarih ve ssati gelmemisti Inale tarih ve sasti geldinds teminat bakiyeler izienebil

2.2.7.1.6 “Teminat Detay” ekraninda listelenen teminatlarin *PDF goriintiilerine
“Pdf” butonuna basilarak erisilir.
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Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stre:34:24 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS g inat | i .
ISTANBUL | v ihar o k“""‘”“""""‘ Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831 & EKAP"a Geri Don

Teminat Bakiye Izleme

\ 1- Ihale Secimi T 2»|slekI|Se:1mi? 3-;:;:;%(

Ihale Kayit Numaras: Thale Adi Inala Detay

2020/831 ihale 3 E-inale -Kisimii Ihale Detay @

Raporla

v Teminat v Gegerlilik Tarihi (Vade) v Déviz Kodu v Teminat Miktar /Tutar ~ Bloke Miktari /Tutari ~ Dederlenmis Teminat Tutari TL(Glncel) v  Degerlenmis Teminat Tutar TL(Ihale Tarih ve Saati) v Teminat Isi Det: Teminat(Gorsel)
eminat Islem Detay Teminat(Gorse
ubu 202104080016T355645 28,/08/2021 TL 1.500.000,00 0,00 1500.000,00 0,00 | Detay ® Pdf ®
ubu 202105020064T591042 26/07/2021 (P 5.571.000,00 0,00 5.571.000,00 000 | Detay ® Pdf @
ubu 2021042100987428960 22/07/2021 TL 89.000.000,00 0,00 89.000.000,00 0,00 | Detay ® Pdf @
ubu 202104140099T956205 03/07/2021 I} 5 6.985.500,00 0,00 6.985.500,00 000 | Detay ® Pdf ®
« Geri
@  Bu skran araciigiyia, Inale tarh ve saati sonrasinds, Ihale keyit numarasi istekl ve teminat t0ra bazinda tom teminatiar dtayh olarak olarak Istelenen hale tarih ve saati gelmemistr Inale tarih ve saati gelinde teminat bakiyelerizlenebilr

2.2.7.2 Yatirilan teminatlara iliskin gergeklesen islemleri, teminat bazinda tarihsel
olarak takip edebilmek i¢in “Teminat Islemleri Izleme” ckran1 kullanilabilir. Bu
ekranin kullanimi i¢in asagidaki adimlar takip edilir.

2.2.7.2.1 Takasbank Kamu Teminat Yonetim Platformu’'nda, “Teminat
Islemleri” meniisiinde yer alan “Teminat Islemleri Izleme” ekran1 acilir.

Kullanici: IDARE KULLANICIT iaare: Test iares| TAKASBANK Kalan Sure:32:08 Tarih:16/09/2022 Ortam:TEST

m:@ﬁgﬁ&% -, ‘i pui Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim
YONETIMPLATFORMU

Temninat Bakiye izieme

Teminat lade Girlg Islemier!

Gelir Kaydetme Giris Isiemieri

Kamu Teminat Yonetim Platformu el

Terninat Islemier Izieme.

Onay lsiemieri

4734 sayih Kamu ihale Kanunu ile 4735 sayili
Kamu Ihale S&zlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelere verilmek Gzere sunulam;
teminatlarin iletilmesi, kabuld, saklanmasi,
degerlemesl, ladesi, gelir kaydedilmesi, vade
uzatimi gibi islemlerin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yGritiimesi hizmetidir.

Grafiksel Teminat Dagihm Raporian

-]

Teminat lade Giris Gelir Kaydetme Giris Gegerlilik Tarihi(vade)

A P & Teminat islemleri izleme Onay Islemieri
Islemleri Islemleri Uzatim Islemleri

Grafiksel Teminat Dagihm
Raporlari

Lo | O

2.2.7.2.2 “Teminat Islemleri izleme” ckraninda sisteme aktif olarak erisim
saglanan ihale bilgileri gelir. Goriintiilenen ihaleden farkli bir ihaleye iligskin
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teminatlar izlenecekse; “Aktif Thaleyi Goster” kutucugundaki tik kaldirilarak
teminat iglemleri izlenebilir.

Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_2 dare: IDARE -1 TAKASBANK (@) Kalan Sare:35:41 Tarih:27/09/2022 Ortam: TEST

TAKAS - Al i i i iletisi "
; nasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim i
m ISTANBUL | vonernsLarormy k“‘““""‘"‘”"”""" Y eminat lslemle P ° [ ARy

il

=1

Teminat islemleri izleme

(O Aktif inaleyi Gaster

Islem Tarih v  Referans No v Ihale Kayit Numarasi v Teminat Turi v Istekli Ad Soyad Unvan v  Teminat islem Tipi v  Teminat islem Durum v Temi
27/09/2022 M101012150804089R 2020/830 Gegici ISTEKLI-1 Teminat Yatirma Teminat Islemi Tamamlandi Temi
27/09/2022 M101012150804089R 2020/830 Gecici ISTEKLI-1 Teminat Yatirma Teminat islemi Tamamlandi Temi
06/05/2021 M101012150804089R 2020/830 Gecici ISTEKLI-1 Gelir Kaydetme Idare Onayi Bekliyor Temir
06/05/2021 M101012150804089R 2020/830 Gecici ISTEKLI-1 Gelir Kaydetme Idare Onayi Bekliyor Temir
05/05/2021 M101012175763650R  2020/830 Gegici ISTEKLI-2 Idare ladesi Hatall Temir

2.2.7.2.3 “Teminat Islemleri izleme” ekraninda teminat islem tipine goére (gelir
kaydetme, teminat yatirma, teminat c¢ekme vb.) listelenen teminat islem
kayit/kayitlar1 icin satir sonunda yer alan “Detay” butonuna basilarak secilen
teminat islemine iligkin gergeklestirilen tiim hareketler detayli olarak “Teminat
Islem Bilgileri Detay” ekraninda goriintiilenir.

Kullanici: IDARE-1 KULLANIC1_2 Idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan S0re:32:26 Tarih:27/09/2022 Ortam: TEST

TAKAS

TEMINAT kk hale & Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/830 é
ISTANBUL = vOMETIMPLATFORMU AL A B \

Teminat Islemleri izleme

() Aktif Inaleyi Goster

slem Durum v Teminat Tipi v Teminat v D&viz Kodu v Teminat Miktari /Tutari v Yeni Vade Tarihi v
slemi Tamamland: Teminat Mektubu 202209170111T756995 TL 35.000,00 Detay
slemi Tamamlandi Teminat Mektubu 202209080121T777006 TL 5.731.000,00 Detay ‘
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2.2.7.2.4 Yapilan raporlamaya iliskin “Teminat Islem Durumu” alaninda yazilan
durum aciklamalarina asagida yer verilmistir.

Teminat islem Durumu Aciklama

Bankaya/Sigorta Sirketine Teminat islemi bankaya/sigorta sirketine iletilmis olup,
fletildi bankadan/sigorta sirketinden doniis beklenmektedir.
Banka/ Sigorta Sirketi Teminat islemi  banka/sigorta  sirketi tarafindan
Onaylad1 onaylamustir.

Bankadan/ Sigorta Teminat ile ilgili teminat islemi banka/sigorta sirketi
Sirketinden Reddedildi tarafindan reddedilmistir.

Talebin bankaya / sigorta sirketine iletilebilmesi igin
Idarenin giris kullanicisindan farkli bir kullanicisinin
Onay Bekliyor onaylamasi gerekmektedir. Onaylanmayan talepler bankaya
/ sigorta sirketine iletilmez ve giin sonunda otomatik olarak
iptal edilir.

Hatal1 Teminat islem talimati1 hata almistir.

Teminat ile ilgili gelir kaydetme islemlerinde banka/sigorta
sitketi tarafindan Odemenin yapildigina dair idare

Idare Onay1 Bekliyor kullanicisinin =~ Teminat islem talimatini  onaylamasi
gerekmektedir.
iptal Edildi Teminat islem talimat1 Idarenin giris kullanicisindan farkl

bir kullanicist tarafindan iptal edilmistir.

Teminat {slemi Tamamland1 | Teminat islem talimati basarili bir sekilde tamamlanmustir.

Talep idarenin giris kullanicisindan farkli bir kullanicist

Onaylandi tarafindan onaylanmistir.

2.3 Teminatlarin Iade islemleri

Teminatlarin iade talepleri:
a) Gecici e-teminat mektuplar icin;
Elektronik ihalelerde;

» Teklif verilene kadar istekli,
» Teklif verildikten ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler tarafindan;

Tekliflerin Elektronik Ortamda Ahnmadig Thalelerde;
» Teminat yatirildiktan ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler tarafindan
gerceklestirilebilir.

Teklif vermemis kullanicilarin teminatlarinin iade islemleri ihale tarih ve saati sonrasinda sadece
idareler tarafindan gergeklestirilebilir.
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b) Kesin e-teminat mektuplari i¢in;
» Sadece idareler tarafindan iade talebi
iletilebilir.

Tadeye iliskin genel is akist asagidaki gibidir.

E-TEMINAT MEKTUBU IADE IS AKISI

idare (Muhatap)
Istekli (Miisteri)

Idarefistekl
Teminat Y
Platformu» aracihgryla 1ade
talebini Tak; kg iletir.

Banka, KKB aracihfiyla Teminat mektubu iade

kabul/red akug siireci Takasbank

talebini KKB aracihiiyla
«Takasbank Referans
numarasm ile Bankalara
iletir.

baglatarak Tal a Teminat
sonucu ilet Sisteminde sonlandirilir.

1 2 3 4
Vadesi dolan e-teminat mektuplar: Takasbank sisteminde otomatik landirlacakty

KKB/Bankalar

Takasbank tarafindan iade
talebi yapilip Bankalar
tarafindan iadesi kabul

edilen mektuplar
sistemden ¢ikarilmmg olur.

Idareler tarafindan gerceklestirilen iade talebi iki asamali olup, ilk asamada idarenin 1. kullanicist
iade talebi girisini gergeklestirir. ladesi uygun goriilen teminat iade talebi idarenin 2. kullanicis

tarafindan onaylanir.

2.3.1 Iade giris talebi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.3.1.1 idare kullanicis1 EKAP iizerinden Takasbank Kamu Teminat Yénetim
Platformu’na yonlendirildikten sonra, “Teminat Islemleri” meniisii altinda yer alan

“Teminat Iade Giris Islemleri” ckranmna giris yapar.

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)
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Kullanicr:IDARE-1 KULLANIC 1 idare: IDARE -1

TAKASBANK
mﬂ%ﬁ T

Anasayfa Temina

Kalan Sore:31:52 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST
lemleri  Raporlar  lletisim

Kamu Teminat Yonetim Platformu

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil

Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu kapsam

Takasbank tarafindan yOrQtaimesi hizmetidir.

Teminat Bakiye [zleme

Teminat lada Giris
Islemleri

ey e
[ o [ O M o [ O] T e
2.3.1.2 Ekranda EKAP’tan segilen ihale otomatik gelir. Ilgili ihale ile devam edilmek
isteniyor ise “Ileri” butonuna basilir.
Kullanici:IDARE-1 idare: IDARE TAKASBANK
KULLANICI_2 -1
TAKAS

TEMINAT
ISTANBUL | vonerimpLATFORMS k .

Anasayfa Teminat islemleri

Teminat lade Giris Islemleri

@ Kalan Sure:39:49 Tarih:04/05/2021 Ortam:TEST
Raporlar iletisim

<o

1- Ihale Secimi
(@ Aktif ihaleyi Gaster

Ihale Kayit Numarasi

2 - Istekli Secimi ] 3 - Teminat Secimi

4 - Teminat fade
Giris

ihale Adi

O 2020/830 ihale 2 E-ihale

Durum

Ihale Detay
ihale Tekliflere Kapali, Teklifler Degerlendiriliyor

lleri »

@ Bu ekran araciligiyla, ihale tarih ve saati sonrasinda, ihale kayit numarasi, istekli referans numarasi ve teminat tard bazinda teminat tutarlarinin iade talepleri olusturulur.

2.3.1.3 Ekranda goriintiilenen ihaleden farkli bir ihaleye iliskin iade yapilacak ise;

“Aktif Thaleyi Goster” kutucugundaki tikin kaldirilmasi ve teminat iadesi yapilacak
ihalenin secilerek “Ileri” butonuna basilmasi gerekmektedir.
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Kullanicr:IDARE-1 idare: IDARE TAKASBANK (® Kalan Siire:39:46 Tarih:04/05/2021 Ortam:TEST
KULLANICI_1 =

TAKAS inat | i letisi X
STANBUL | e kmm,l”wm Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

Teminat lade Giris islemleri

4 - Teminat lade

2 - Istekli Segimi 3 - Teminat Segimi Giris

(O Aktif ihaleyi Gaster

1- Ihale Secimi
Ihale Kayit Numarast

Thale Adi Durum ihale Detay

0 2020/830 ihale 2 E-fhale ihale Tekliflere Kapal, TeKlifler Degerlendiriliyor

@ Bu ekran araciligiyla, ihale tarih ve saati sonrasinda, ihale kayit numarasi, istekli referans numarasi ve teminat tiri bazinda teminat tutarlarinin iade talepleri olusturulur.

2.3.1.4 Istekli segimi ekraninda iadesi yapilacak “Istekli/yiiklenici” secimi yapilarak
“leri” butonuna basilir. Tiim istekliler/yiikleniciler igin toplu olarak segilebilecegi gibi
tek istekli/yiiklenici segilerek de iade talebi girisi yapilabilir.

2.3.1.4.1 Tiim istekliler/yiikleniciler secilerek iade yapilmak istendiginde; Istekli Ad
Soyad/Unvan alaninin solundaki kutucuk isaretlenerek “Ileri” butonuna bastlir.

Kullanicr:IDARE-1 idare: IDARE TAKASBANK @ Kalan Sure:38:13 Tarih:04/05/2021 Ortam:TEST
KULLANICI_1 -1
TAKAS

Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831
STANBUL | vonetietcnvs | I toms e b v g P ° X

Teminat lade Giris Islemleri

Vv

Thale Kayit Numarasi ihale Adi Ihale Detay

2020/830 ihale 2 E-ihale Ihale Detay @

4 - Teminat fade

3 - Teminat Secimi iris

istekli Ad Soyad/Unvan v Tar v Vergi Kimlik No v T.C. Kimlik No v istekli Durum v
ISTEKLI-1 Gercek Kisi 1000000055 L intaanas m Gecici Kayit
ISTEKLI-2 Gercek Kisi 2000000055 20FswEs 222 Gegcici Kayit
ISTEKLI-3 Gercek Kisi 3000000055 EX Jaatates 333 Kapatilmis

@ Bu ekran araciligiyla, ihale tarih ve saati sonrasinda, ihale kayit numarasi, istekli referans numarasi ve teminat tardi bazinda teminat tutarlarinin iade talepleri olusturulur.

2.3.1.4.2 Tek bir istekli/yiiklenici segilerek iade yapilmak istendiginde; iadesi
yapilacak istekli/yiiklenici secimi yapilarak “Ileri” butonuna basilir.
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Kullanici:IDARE-1 Idare: IDARE TAKASBANK (2) Kalan Stre:37:21 Tarih:04/05/2021 Ortam:TEST
KULLANICI_1 =

TAKAS i i .
ISTANBUL | vonertaher o k“""“""""‘”"‘“ Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Teminat lade Giris Islemleri

&
2 ekl sso

4 - Teminat lade

3 - Teminat Secimi

Ihale Kayit Numarasi Ihale Adi Ihale Detay

(@] Istekli Ad Soyad/Unvan v Tar v Vergi Kimlik No v T.C. Kimlik No v Istekli Durum v
ISTEKLI-1 Gergek Kisi 1000000055 TpEeees m Gecici Kayit

O ISTEKLI-2 Gergek Kisi 2000000055 DINSEERE 222 Gegici Kayit

O ISTEKLI-3 Gercek Kisi 3000000055 KX aadaansd 333 Kapatilmis

@ Bu ekran araciligyla, ihale tarih ve saati sonrasinda, ihale kayit numaras), istekli referans numarasi ve teminat tar bazinda teminat tutarlarinin iade talepleri olusturulur.

2.3.1.5 Bir isteklinin/yiiklenicinin birden fazla teminati olmasi durumunda; iade
edilmesi talep edilen teminatlar segilir ve “ileri” butonuna basilir.
Isteklinin/yiiklenicinin teminatlari tek tek veya toplu olarak iade edilebilir.

Kullanict:IDARE-1 Idare: IDARE TAKASBANK (®) Kalan Sre:36:17 Tarih:04/05/2021 Ortam:TEST
KULLANICI_1 -1

TAKAS . i i isi :
ISTANBUL, | vonemEinar o kkmm,,“mmu Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Teminat lade Giris islemleri

1- Ihale Secimi ? [ 2 - Istekli Secimi T & 'Te'i'r‘""i‘at 4 Temne lade

Ihale Kayit Numarasi Ihale Adi Ihale Detay

2020/830 Ihale 2 E-lhale Inale Detay ®

istekli Ad Soyad/Unvan ~ Referans No v Teklif Durumu v Teminat Turd v Teminat Tipi v  Teminat v Déviz Kodu v  Teminat Miktan /Tutari ~  Degerlenmis Teminat Tutari
O ISTEKLI- M101012150804089R Hayir Gegici Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 89.589.999,00 89.589.
O ISTEKLI1 MI101012150804089R  Hayir Gegici Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 2157.000,00 2157.

2.3.1.6 Kismi iade yapilmak istenmesi durumunda; kismi iadesi yapilacak teminat
tutarinin “Teminat Iade Miktary/Tutar1” alanina yazilmasi gerekmektedir.
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Kullanici:IDARE-1 idare: IDARE TAKASBANK (D Kalan Stre:33:40 Tarih:04/06/2021 Ortam: TEST
KULLANICI_1 E

Eﬁ;{fv&% TEmiNAT k,,mmm“,m Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim TKN: 2020/8:
YBMETIM PLATFORMI

Teminat lade Giris Islemleri

2 - istekli Secimi T

3- Teminat Secimi 4=
Ihale Detay

1-ihale Secimi T

Ihale Kayit Numaras: Ihale Adi
2020/830 ihala 2 E-ihala Inale Datay @

wa ~ Teminat Tipi ~  Teminat - Doviz Kodu ~ Teminat Miktan /Tutari ~ Degerlenmis Teminat Tutari(TL) ~ [Teminat lade Miktan /Tutan ~ | Kalan Degerlenmis Teminat Tutar TL ~

£9.589.999,00 £89.589.999,00

2157.000,00

sil
Teminat Mektubu 202104120096T459323 Tl

000 @
000 @

Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL

2157.000,00 2157000,00

2.3.1.7 lade edilecek teminatlar yazildiktan sonra “Teminat iade islemi Olustur”
butonuna basilir.

Kullanici:IDARE-1

idare: IDARE TAKASBANK (?) Kalan Stre:30:33 Tarih:04/05/2021 Ortam: TEST
KULLANICI_1 1
TAKAS
ISTANBUL | vonermsstarrormy k Kamu ihale kurumu

Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Teminat lade Giris Islemleri

1- Ihale Segimi 2 - Istekli Secimi 3 - Teminat Secimi 4 - Teminat lade
Giris
ihale Kayit Numarasi ihale Adi

~ istekli Ad Soyad/Unvan ~ Referans No ~ Teminat Tard ~ Teminat Tipi -~ Teminat -~ Déviz Kodu ~ Teminat Miktar /Tutari ~ Degerlenmis Teminat Tutari(TL) ~
ISTEKLI-1 M101012150804089R Gcegici Teminat Mcktubu 202104120096T459323 TL 89.589.999,00 89.589.999,0
ISTCKLIT M101012150804089R  Gegici Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 2.157.000,00 2157.000,0

Temina o som Olstr

2.3.1.8 Asagidaki mesaj alindiginda iade talebinin ilk asamasi tamamlanmis olur.

Talebin gecerli olmast i¢in ayni giin igerisinde farklt bir kullanict ile sisteme giris
yapilarak agsagidaki adimlarin takip edilmesi gerekmektedir.
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Basanili

() Teminat lade islemleriniz baslatimistir. Baska bir idare
kullanicisi tarafindan onaylanmasi gerekmektedir.

2.3.2 iade talebi onay islemleri icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.3.2.1 lade giris talebini yapan kullanicidan farklt bir kullanict ile ayni giin icerisinde
EKAP iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetimi Platformu”na giris
yapilarak, Teminat islemleri meniisiinden “Onay islemleri”ekran1 secilir.

KullamcIDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK Kalan 50re:22-56 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TARAS i Kmseien  Anasaya

ISTANBUL  voneripiatros

Kamu Teminat Yonetim Platformu

4734 sayh Kamu thale Kanunu ile 4735 sayi
Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelare veriimek 0zers sunulan;
teminatiann iletiimesi, kabuld, saklanmasi,
degerlemesi, iadesi, gelir kaydediimesi, vade
uzatim gibi islemlerin clektronik ortamda
Takasbank tarafindan yarttaimesi hizmetidir.

]

Teminat lade Giris Galir Kaydetma Giris Gagariilik Tarihi(Vade)
Islemleri Islemleri Uzatim Islemleri

[=]] [0]

2.3.2.2 ladesi onaylanacak kayit/kayitlar secilir ve iadesinin yapilmasi uygun ise
“Teminat Islem Onay” butonuna basilir.
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Ortam:TEST Kullanic:IDARE-1 KULLANIC] 2 idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stire:38:50 Tarih:09/04/2021

? o~ - 1 . :
E&:ﬁ?& ma‘lﬁ'ﬂm‘rmu kmm“mm Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar iletisim

&

=]

ONAY BEKLEYEN ISLEMLER

(O Axtif Ihaleyi Gaster

(<]

(<}

islem Tarihi v

09/04/2021

09/04/2021

09/04/2021

Teminat Islemleri

Son Islem Tarihi v Referans No v ihale Kayit Numarasi v Teminat Tiri v istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat Islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v D&
09/04/202117:30:50 M101012178935793R 2020/829 Gecici ISTEKLI-2 idare iadesi Teminat Mektubu 202103170129T961754 US
09/04/202117:30:40 M101012178935793R 2020/829 Gegici ISTEKLI-2 Idare ladesi Teminat Mektubu 202102230108T193565 EU
09/04/202117:20:37 M101012175763650R 2020/830 Gegici ISTEKLI-2 idare iadesi Teminat Mektubu 202103170111T934465 US

Teminat Islem Iptal Teminat Islem Onay

2.3.2.3 “Isleminiz Basarili” mesajin1 aldigmizda iade talebiniz Takasbank tarafindan
bankaya/sigorta sirketine iletilmek tizere alinmistir.

Basarili

() Istemleriniz Basani

Tamam

2.3.2.4 ladesi idarenin ikinci kullanicisi tarafindan uygun goriilmeyen giris islemlerinin
iptali “Teminat Islem Iptal” segenegi ile gergeklestirilir.

2.3.3 iade talebinin izlenebilmesi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.3.3.1 Iade talebinizin durumu “Raporlar” meniisiinde yer alan “Teminat islem
Raporu”ndan ve “Teminat Islemleri” meniisinde yer alan Onay
Islemleri/“Onaylanan/iptal Edilen islemler” ekranindan izlenebilir.

(Ornek: Teminat islem Raporu)
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Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Sure:31:00 Tarih:21/05/2021 Ortam:TEST

TS&I:EIQJSL o kkamumaummmu Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

@
Raporlar

1.Referans Numarasi
Raporu

Lo [ o M o | O M o [ O

2Teminat islem Raporu 3.Teminat Bakiye Raporu

2.3.3.2 Teminat durumunun izlenmesinde agagidaki kriterlere gore izleme
yapilabilmektedir.

Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sire:16:52 Tarih:12/04/2021

TAKAS i i ilotisi b
TANUL | oeEiar k.‘,mm,\wmmu Anasayfa Teminat islemleri  Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Teminat Islem Raporu

Idare IDARE -1

Ihale Kayit Numarasi 2020/831 n ihale 3 E-ihale -Kisimh

Teminat Islem Tipi Hepsi v
Teminat Islem Tarihi 12/04/2021 o1 - 12/04/2021 =]

Referans No

Teminat Tipi Hepsi v Teminat

Teminat Islem Durumu Hepsi v

@ Bu ekran, Teminat islemlerinin raporlamanmasi icin kullanilir.

2.3.3.3 Yapilan raporlamaya iliskin “Teminat islem Durumu” alaninda yazilan durum
aciklamalarina asagida yer verilmistir.

Teminat islem Durumu Aciklama

Bankaya/Sigorta Sirketine Teminat islemi bankaya/ sigorta sirketine iletilmis olup,

Tletildi bankadan/sigorta sirketinden doniis beklenmektedir.
Banka/ Sigorta Sirketi Teminat islemi  banka/sigorta  sirketi  tarafindan
Onayladi onaylamistir.

Bankadan/ Sigorta Teminat ile ilgili teminat islemi banka/sigorta sirketi
Sirketinden Reddedildi tarafindan reddedilmistir.
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Talebin bankaya / sigorta sirketine iletilebilmesi i¢in
Idareden 2. bir kullanicinin onaylamas1 gerekmektedir.

Onay Beldiyor Onaylanmayan talepler bankaya / sigorta sirketine iletilmez
ve giin sonunda otomatik olarak iptal edilir.
Hatali Teminat Islem talimati hata almistir.
Teminat ile ilgili Gelir Kaydetme Islemlerinde
. . banka/sigorta sirketi tarafindan 6demenin yapildigina dair
Idare Onay: Bekliyor idare kullanicisinin Teminat igslem talimatin1 onaylamasi
gerekmektedir.
iptal Edildi Teminat Islem Talimati Idarenin 2. bir kullanicisi tarafindan

iptal edilmistir.

Teminat {slemi Tamamland1 | Teminat Islem Talimat1 basarili bir sekilde tamamlanmustir.

Onayland1 Talep Idare’nin 2. bir kullanicis1 tarafindan onaylanmstir.

2.4 Teminatlarin Vade Uzatim islemleri

Teminat vade uzatim taleplerinin;

> Istekli/yiiklenici tarafindan mektubu diizenleyen Banka’ya/Sigorta Sirketi’ ne,
» Idare tarafindan ihale tarih ve saatinden sonra Takasbank Kamu Teminat Yonetim
Platformu’na

iletilmesi gerekmektedir.

Vade uzatmaya iliskin genel is akist asagidaki gibidir.

E-TEMINAT MEKTUBU VADE UZATMA i$ AKISI

idare (Muhatap)

Idare «Takasbank Teminat
Yonetimi Platformuy fstek] nici. <8, , Banka talebi eslestirmesi Tiim kabul siiregleri
aracihiryla vade uzatma = . 5 yaparak kabul/red tamamlandifinda tiim

bilgisini KKB aracilipryla sistemlerde ilgili teminat
izt Bankalara iletir. mektubunun siire uzatm
yapilir.

@ O O o o

1 2 3 4 5

Takasbank tarafindan teminatin vadesinin uzatimimin gercgeklestirilebilmesi i¢in; KKB/SBM
araciligiyla bankalardan/sigorta sirketlerinden gelen vade uzatim talebi ile idareler tarafindan

22

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)



sisteme iletilen vade uzatim talebinin eslesmis olmasi1 6nem arz etmektedir. Aksi takdirde tek
tarafli taleplerde teminatin vade uzatim islemi gerceklestirilmez.

Vade uzatim talepleri bankalar/sigorta sirketleri tarafindan:

» Tam mesai giinlerinde saat 15:50'ye kadar,
» Yarim giin mesai yapilmasi durumunda saat 10:50° ye kadar,
» Vadenin son giiniiniin tam is giinii olmasi durumunda saat 13:50’ ye kadar,

Iletilecek,

» Vadenin son giiniiniin yarim is giinii olmas1 halinde ise iletilemeyecek olup vade uzatim
talebinin bir 6nceki isgiinii iletilmesi gerekecektir.

Vade uzatim talebi iki asamahdir. Ik asamada 1. idare kullanicis1 vade uzatma talebi girisini
gerceklestirir. Vade uzatim talebi 2. Idare kullanicis1 onayina gonderilir. ikinci asamada Vade
uzatim talebi uygun gériilen kayitlar 2. Idare kullanicis1 tarafindan onaylanir. Vade uzatim talebi
uygun goriilmeyen/vazgecilen kayitlar iptal edilir.

2.4.1 Vade uzatim giris talebi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.4.1.1 Idare kullanicis1 EKAP iizerinden Takasbank Kamu Teminat Yonetim
Platformu’na yonlendirildikten sonra, “Teminat Islemleri” meniisii altinda yer alan
“Gecerlilik Tarihi (Vade) Uzatim Islemleri” ekranina giris yapar.

Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK Kalan S0re:20:37 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKLS | it K vssiimom,  AnasaytaTomi

Teeninat

Kamu Teminat Y&netim Platformu ‘

4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayilt
Kamu Ihale Sozlegmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelere verilmek 0zere sunulan;
teminatiann iletilmesi, kabuld, saklanmas:,
degerlemasi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade
uzatimi gibi islemlerin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yoratoimesi hizmetidir.

Gelir Kaydetme Giris Gegerlilik Tarihi(Vade)
Islemleri Uzatim Islemieri

2.4.1.2 Ekranda EKAP’tan segilen ihale otomatik gelir. Ilgili ihale ile devam edilmek
isteniyor ise “Ileri” butonuna basilir.
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Ortam: TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1  idare: IDARE -1 TAKASBANK (® Kalan Sre:37:17 Tarih: 12/04/2021

TAKAS inat | i iletisi s
ISTANBUL | vonerEliNar o khmmmmm Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Gecerlilik Tarihi (Vade) Uzatim Islemleri

P 2 - Yeni Gegerlilik
B lhale Seeimi

1@ Aktif ihaleyi Gaster

Teminat Tara: Hepsi v Terminat Tipi: Hepsi v
Ihale Segim
Ihale No v ihale Ad v ihale Tarih/Saat v ihale Durum ~ )
Gegici Teminat Minimum Gegerlilik Tarihi v ihale Detay
2020/831 ihale 3 E-ihale -Kisimli 2020-05-18 10:00:00 ihale ilani Yayimlanmis/ilansiz, Katilima Actk 14.09.2021
lleri »

2.4.1.3 Ekranda goriintiilenen ihaleden farkli bir ihaleye iliskin siire uzatimi yapilacak
ise; “Aktif ihaleyi Goster” kutucugundaki tikin kaldiriimasi ve vade uzatimi yapilacak
ihale segilerek “Ileri” butonuna basilmasi gerekmektedir.

Crtam TEST KullamciIDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBAMK (@ Kalon Shre-34:47 Tarihc 1210472021
Gecerlilik Tarihi (Vade) Uzatim Islemleri
1-10 5 2 '-'. : n:l. -
[T et ey Gthaber
Ihale Secim
Ihale Ng ~ Ihale Ad hala Tarihy/Saat ~ hala Durum ~
Terninat Minkmum Gecedili Tarihl ~ inala Detay
s 20-05-18 DIO0TK Ihate lian Yaywnianmes/lansiz, Katiima Ak 14.09.2021
0  2020/830 Ihatke 2 E-Eake 2020-05-18 00000 Male llar Yayerlanemes,llansz. Kathma Aok 4.09.2021

2.4.1.4 Tim istekliler/yikleniciler i¢in toplu olarak tek bir vade uzatim tarihi
secilebilecegi gibi, tek istekli/yiiklenici secilerek de vade uzatim talebi girisi yapilabilir.

2.4.1.4.1 Tum istekliler/yiikleniciler segilerek vade uzatimi yapilmak istendiginde;
“Tiim istekliler icin vade uzatim tarihi se¢” kutucugu isaretlenerek “gg.aa.yyyy”
alanina uzatilmak istenen vade tarihi yazilip, ilgili ihaleye iligkin tiim
isteklilerin/yiiklenicilerin teminatlarinin vade uzatim tarihinin gilincellenmesi i¢in
“Aktar” butonuna basilir.
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Ortam: TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (® Kalan Sare:28:02 Tarih:12/04/2021

TAKAS

ISTANBUL | vonenmtinar kmwmmmm Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Gegerlilik Tarihi (Vade) Uzatim islemleri

Tam istekliler icin vade uzatim tarihi sec 01/04/2022 [<]

odu v TM/KS Tutar v Teminat Tutari v Bloke Tutar v  Gegerlilik Tarihi(Vade) v  Gegerlilik Tarihi Guincellenebilir v Yeni Gegerlilik Tarihi igin izin Verilen Min Tarih v Vade Uzatim Tarihi v ihale Detay

10.000,00 10.000,00 0,00 26/05/2021 H 01/04/2022
10.000,00 10.000,00 0,00 20/06/2021 H 01/04/2022.

Taimat Olstur

2.4.1.4.2 Tek bir istekli/yiiklenici i¢in vade uzatimi yapilmak istendiginde; vade
uzatma igslemi yapilacak isteklinin/yiiklenicinin teminati/teminatlari se¢ilerek “Vade
Uzatim Tarihi” alanlarina uzatilmak istenen vade tarihi yazilir.

Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Siire:25:16 Tarih:12/04/2021

TAKAS inat | i iletisi -
ETANBLEL | soveniiner kh,mm,"mm Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

Gecgerlilik Tarihi (Vade) Uzatim islemleri

v/,
i j 2 - Yeni Gegerlilik
e Giris

Tam istekliler icin vade uzatim tarihi se¢ (@] 9g.aayyyy

odu v TM/KS Tutar  Teminat Tutari v Bloke Tutar v  Gegerlilik Tarihi(Vade) v  Gegerlilik Tarihi Gincellenebilir ~  Yeni Gegerlilik Tarihi icin Izin Verilen Min Tarih v Vade Uzatim Tarihi v ihale Detay

10.000,00 10.000,00 0,00 26/05/2021 H 01/12/2025
10.000,00 10.000,00 0,00 20/06/2021 H .

Tt Ottur

2.4.1.5 “Talimat Olustur” butonuna basilarak giris talebi tamamlanir.
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Basanil

() stem Tamam - Talimat onaya gonderildi

2.4.2 Vade uzatim talebi onayi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.4.2.1 Vade uzatim giris talebini yapan kullanicidan farklt bir kullanict ile EKAP
iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetimi Platformu”na giris yapilarak,
“Teminat islemleri” ekranindan “Onay islemleri” secilir.

Kullanici: DARE-1 KULLANICI_1 [aare: iDARE -1 TAKASBANK Kalan SOre:19:42 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS e T
(z) ISTANBUL | vewermamcaromas | I oms it barsmy Anasayta 2 & EKAPa Geri Don
"

Kamu Teminat Yénetim Platformu

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil
Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelere verilmok Ozere sunulan;
teminatiann ilstiimesi, kabul, saklanmasi,
degerlemesi, ladesi, gelir kaydedilmesl, vade
uzatimi gibil islemierin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yoratdimesi hizmeticir.

9

Teminat lade Giris Gelir Kaydetme Giris Gacerlilik Tarihi(Vade)
Islerniari Islerniati Uzatim Islemleri

=] Q o [ O

Teminat Bakiye lzleme Onay Islemieri Raporlar

2.4.2.2 Vade uzatim onay islemi yapilacak kayit/kayitlar segilerek “Teminat islem
Onay” butonuna basilir.
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Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_2 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:32:18 Tarih:12/04/2021

. _~ ;
TAKAS TEMINAT k""""“"""""‘ Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar iletisim

ISTANBUL | vonenmpLATFoRMy

ONAY BEKLEYEN ISLEMLER

O Axtif ihaleyi Goster
Teminat Islemleri

a Islem Tarihi v Son Islem Tarihi v ReferansNo v Ihale Kayit Numarasi v Teminat Tarl v Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v Dévi
v

12/04/2021  12/04/202116:24:31 MIOI012129516125R 2020/831 Gegici ISTEKLI-2 Vade Tarihi Uzatma ~ Teminat Mektubu 202103210206T551807 USD
12/04/2021 12/04/202116:24:30 MIO1012129516125R 2020/831 Gegici ISTEKLI-2 Vade TarihiUzatma ~ Teminat Mektubu 202103120108T107964 EUR

Teminat Islem Iptal Teminat Islem Onay

2.4.2.3 Islemin tamamlanmis olmasi i¢in “Isleminiz Basarih” mesaji1 alinmalidir.

(©) Istemleriniz Basari

2.4.2.4 Idarenin ikinci kullanicisi tarafindan uygun goriilmeyen vade uzatim islemlerinin
iptali “Teminat Islem Iptal” segenegi ile iptal edilir.

Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_2 idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Siire:32:18 Tarih: 12/04/2021

. _~ .
TAKAS (INAT k"'"'"'l'k"""' Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim

ISTANBUL | YONETMpLATFORMY

ONAY BEKLEYEN ISLEMLER

(O Axtif ihaleyi Gaster
Teminat Islemleri

& Islem Tarihi v Son Islem Tarihi v ReferansNo v Ihale Kayit Numarasi v Teminat Tarl v Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v Dévi
v

12/04/2021  12/04/202116:24:31 MIOI012129516125R 2020/831 Gegici ISTEKLI-2 Vade Tarihi Uzatma ~ Teminat Mektubu 202103210206T551807 USD
12/04/2021 12/04/202116:24:30 MIO1012129516125R 2020/831 Gegici ISTEKLI-2 Vade TarihiUzatma ~ Teminat Mektubu 202103120108T107964 EUR

Teminat Islem Iptal Teminat Islem Onay
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2.4.3 Vade uzatim durumunun izlenmesi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.4.3.1 Vade uzatim talebinizin durumu “Raporlar” meniisiinde yer alan “Teminat
Islem Raporu”ndan ve “Teminat Islemleri” meniisinde yer alan Onay
Islemleri/“Onaylanan/iptal Edilen Islemler” ekranindan izlenebilir.

(Ornek: Teminat islem Raporu)

Teminat Islem Raporu

Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:37:01 Tarih: 11/08/2023 Ortam: TEST

(a‘!;"}:ﬁéﬁ o k“”“‘"“'"‘"”“ Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim Yardim
&l

Raporlar
pag = = =
5@
[Referans Numatask 2Teminat Islem Raporu 3Teminat Bakiye Raporu gisnina Horeket
Raporu Raporu

Lo [ o o [ O o | O M o [ O

2.4.3.2 Vade Tarihi Uzatma islemleri agagidaki kriterler de raporlanabilmektedir.

Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_2 idare: IDARE -1 TAKASBANK (?) Kalan Sare:16:35 Tarih: 12/04/2021

TAKAS inat i i iletisi :
ISTANBUL, | voneuErinar khmm“mm Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/830

Teminat islem Raporu

Idare IDARE -1

Ihale Kayit Numarast 2019/415 n Hizmet Alimi

Teminat Islem Tipi Vade Tarihi Uzatma ~
Teminat Islem Tarihi 12/04/2021 | - | 12/04/2021 &

Referans No |

Teminat Tipi Teminat Mektubu ~ Teminat 202102230108T193565

Teminat Islem Durumu Hepsi ~

@ Bu ekran, Teminat islemlerinin raporlamanmasi icin kullanilir.

2.4.3.3 Vade Tarihi Uzatma iglemi tamamlanmis ise; rapor alindiginda “Yeni Vade
Tarihi” alaninda giincellenmis vade uzatim tarihi gériintiilenir.
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ihale Adi

ihale Kayit Numarasi |istekli Ad Soyad/Unvan [Teminat Tiirii |Teminat Tipi

Teminat

Doviz Cinsi | Teminat Miktari/Tutari [Yeni Vade Tarihi [Talimat Durumu

ihale 2 E-ihale [2020/830 ISTEKLI-1 Gegici Teminat Mektubu |202104270029T739696 |TL 2,157,000.00 07/05/2021|Teminat islemi Tamamlandi
ihale 2 E-ihale [2020/830 ISTEKLI-1 Gegici Teminat Mektubu | 202104120096T459323@ |TL 89,589,999.00 07/05/2021|Teminat islemi Tamamlandi

2.4.3.4 Isteklinin/yiiklenicinin bankasindan/sigorta sirketinden gelen vade uzatim

talepleri ile Idare tarafindan sisteme iletilen vade uzatim taleplerinin eslesmesi
sonrasinda teminatin giincellenmis vadesi “Teminat Islemleri” meniisii altinda
“Teminat Bakiye Izleme” ekraninda “Gegerlilik Tarihi (Vade)” alaninda

gortilebilir.

Kullanicr:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1

TAKAS e

ISTANBUL | vonerivpLaTFoRMU

Ihale Kayit Numarasi
2020/830

Ihale Adi
ihale 2 E-inale

Istekli Ad Soyad/Unvan v  Referans No v Teklif Durumu v Teminat Tara v

ISTEKLII MIOI012150804089R Hayir Gegici
ISTEKLI-I MIOI012150804089R Hayir Gegici
ISTEKLII MIOI012150804089R Hayir Gegici

TAKASBANK

Raporlar lletisim

IKN: 2020/831

Teminat islemleri

Teminat Bakiye Izleme

SR T 2+l s ?

Ihale Detay

Ihale Detay ®

Anasayfa

[r——

(@ Kalan Sare:17:29 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

Teminat Tipi v Teminat v Gecerlilik Tarihi (Vade) v Doviz Kodu v Teminat Miktan /Tutari v Bloke Miktar /Tutani v Degerlenmis Teminat Tutari TL(Gnc
Teminat Mektubu 202104270029T739696 28/07/2021 T 2157.000,00 0,00 2157¢
Teminat Mektubu 202104120096T459323 29/08/2021 s 89.589.999,00 0,00 89,589
Teminat Mektubu 202104120096T450323 29/08/2021 T 89.589.999,00 0,00 89.580

@ Bu ekran araciidiya, sl tarih v saati sovasind, hale kayit numarasi,stekl ve teminat tor bazind tam teminatiar detayh olarak izenebilcEkranda kirmz: olarak lstelenen inalelerin hae tarih ve saati gelmermisti. Inale tarih ve saat gekinde teminat bakiyelri zlenebil

Onaylanan/iptal Edilen Islemler Ekram

2.4.3.5 Teminat Islemleri/Onay Islemleri/Onaylanan/iptal Edilen islemler sekmesine

basilir.

2.4.3.6 Teminat Islem Tipi “Vade Tarihi Uzatma” olan kayitlardan idare kullanicilari
tarafindan sisteme iletilen yeni vade tarihleri kontrol edilir.

Kullanicr: IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1

(amms
ISTANBUL | YONETiMPLATFORMU

TAKASBANK

Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim

=

=

IKN: 2020/831

(@ Kalan Sare:9:19 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

(D) Akti Inaleyi Gaster

Numarasi v Teminat Tard v Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat Islem Tipi v

Gegici ISTEKLI Vade Tarihi Uzatma
Gegici ISTEKLI Vade Tarihi Uzatma
Gegici ISTEKLI Idare ladesi

Gegici ISTEKLI Idare ladesi

Gegici ISTEKLI-2 Idare ladesi

Gegic) ISTEKLI-2 Gelir Kaydetme.
Gegici ISTEKLI-2 Gelir Kaydetme.

Teminat Tipi v Teminat v

Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 0,00 19/09/2021

Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 0,00 08/12/2021

Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 2157.000,00
Teminat Mektubu 202104120096T450323 TL 15.000,00
Teminat Mektubu 202103170111T934465  USD 10.000,00
Teminat Mektubu 20210323 302 EUR 300,00
Teminat Mektubu 202103230103T734302 EUR 2,00

ihi (vade) uzatim islemi teminat kayitlan le gelir kaydetme islemine fliskin 8deme teyidi bekleyen teminat

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)

ONAYLANAN /IPTAL EDILEN iSLEMLER

Déviz Kodu v Teminat Miktar/ Tutan v Yeni Vade Tarihi - Teminat Islem Durum v

Teminat Islemi Tamamlandi
Teminat Islemi Tamamlandi
Iptal Edildi
Iptal Edildi

Iptal Edildi

Hatall Gelir Kaydetme Nedeni
Gl aydma Neden

Iptal Edildi

iptal edebilir veya edilen kaytlar izlenebilr
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2.4.3.7 idarenin vade uzatma talebinin gegerli olmasi i¢in “Teminat islem Durum”
kolonunda yer alan vade uzatma igleminin statiistiniin “Teminat Islemi Tamamlandi”
olarak yer almasi gerekmektedir. Hata alan veya onay asamasinda iptal edilen vade

uzatma talepleri gecerli olmaz.
2.5 Teminatlarin Gelir Kaydetme Islemleri

Teminatlarin gelir kaydedilmesi talepleri idareler tarafindan gergeklestirilir.

Gelir kaydetme islemlerine iliskin genel is akist asagidaki gibidir.

idare (Muhatap)

Idare, «Takasbank Teminat
Yonetimi Platformuys
aracilifryla gelir kaydetme
talebini Takasbank’a iletir.

1
Takasbank idarelerden
gelir kaydedilecek tutarm
ginderilecegi hesap
bilgisini de talep eder.

Takasbank

. Idareden

talebini KKB aracilifiyla
«Takasbank Referans

numarasi» ilc Bankalara

iletir,

©

2

Takasbank tarafindan idarenin gelir
kaydetme talebi Bankalara génderilir
iken, gelir kaydedilecek tutarm
gonderilecegi hesap bilgisi de gonderilir.

Banka, KKB aracilifiyla

Takasbank

Teminat mektubu gelir
kaydetme ig akig siireci
kasbank Teminat
Sisteminde
sonlandrilir.

E-TEMINAT MEKTUBU GELIR KAYDETME iS AKISI

KKB/Bankalar

gelir kaydetme talebi
yapilip Bankalar
tarafindan kabul edilen
mektuplar sistemden
¢ikanlmisg olur.

Gelir kaydetme talebinin olusturulmasi iki asamali olup, ilk asamada 1. Idare kullanicisi gelir
kaydetme talebi girisini gerceklestirir. Gelir kaydedilmesi uygun goriilen kayitlar 2. idare

kullanicisi tarafindan onaylanir.

2.5.1 Gelir Kaydetme talebi girisi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.5.1.1 idare kullanicis1 EKAP iizerinden Takasbank Kamu Teminat Yénetim
Platformu’na yonlendirildikten sonra, “Teminat Islemleri” meniisii altinda yer alan
“Gelir Kaydetme Giris Islemleri” ekranina giris yapar.

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)
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KullaniciIDARE-1 KULLANICE 1 idare: IDARE -1 TAKASBANK Kalan Sore:2:15 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

emleri  Raporlar  lletisim s 2020785 R EEKARE Gan Don.

TAKAS ek

A fa T
ISTANBUL | vouemiet arror s el esaya B8

Kamu Teminat Yonetim Platformu

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil
Kamu lhale S6zlesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelera verilmak 07era sunulan;
teminatiann letilmesi, kabuld, saklanmas1,
degerlomosi, iadesi, golir kaydedilmesi, vade
uzatimi gibi islemierin elektronik ortamda
Takasbank tarafindan yOrotoimesi hizmetidir.

Teminat lade Giris Gelir Kaydetms Giris Gegerlilik Tarihi(Vade)
Islemieri Isternieri Uzatim Islemleri

EEEEOE IS

Teminat Bakiye lzleme

2.5.1.2 Ekranda EKAP’tan segilen ihale otomatik gelir. Ilgili ihale ile devam edilmek
isteniyor ise “Ileri” butonuna basilir.

Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1  idare: iDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Siire:35:29 Tarih: 12/04/2021

ISTANBUL, | vonenEiNAT o kh,m,,,,,,\mmm Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831 « EKAP'a Geri Don

Gelir Kaydetme Giris islemleri

4 - Gelir Kaydetme
Giris

2 - Istekli Secimi ]

3 - Teminat Seimi

(@ Aktif ihaleyi Géster

1- Ihale Secimi
thale Kayit Numarasi

Thale Adi Durum Thale Detay

0 2020/831 fhale 3 E-ihale -Kisimli ihale ilani Yayimlanmis/ilansiz, Katilima Acik

2.5.1.3 Ekranda goriintiilenen ihaleden farkli bir ihaleye iligskin gelir kaydetme talebi
yapilacak ise; “Aktif ihaleyi Géster” kutucugundaki tikin kaldirilmasi ve gelir
kaydetme talebi yapilacak ihalenin secilerek “Ileri” butonuna basilmasi gerekmektedir.
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Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK (?) Kalan Suire:34:38 Tarih:12/04/2021

TAKAS

i Anasayfa Teminat Islemleri  Raporlar iletisim IKN: 2020/831
ISTANBUL | voneri pLAtroRMU k*""“"‘“’ s N ¢ p >

Gelir Kaydetme Giris islemleri

4 - Gelir Kaydetme

2 - Istekli Secimi ]

3 - Teminat Secimi

O Aktif ihaleyi Goster

1- Ihale Secimi
Ihale Kayit Numarasi

ihale Adi Durum ihale Detay

2020/830 Ihale 2 E-lhale ihale ilani Yayimlanmis/ilansiz, Katilima Acik
0 2020/829 ihale 1 Kisimli ihale ilani Yayimlanmus/ilansiz, Katilima Acik
2020/831 ihale 3 E-ihale -Kisimli ihale ilani Yayimlanmis/ilansiz, Katilima Acik

lleri »

2.5.1.4 Gelir kaydetme islemi yapilacak “Istekli/Yiiklenici” secimi yapilarak “ileri”
butonuna basilir. Birden ¢ok istekliye/yiikleniciye ayni anda gelir kaydetme talebi girisi
yapilamaz.

Kullanict:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:36:01 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS o, I — = |
TORER | oo k“'“‘"‘“"‘“"“ Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lietisim IKN: 2020/831

Gelir Kaydetme Giris Islemleri

/)
2-tsaasoii [

Ihale Kayt Numarasi Ihale Adi Ihale Detay

2020/830 ihale 2 E-ihalo Ihale Detay ®

4 - Gelir Kaydetme
iris

Istekli Ad Soyad/Unvan v Tor v Vergi Kimlik No TC. Kimlik No v Istekli Durum v
o ISTEKLI Gergek Kisi 1000000055 TEsse gl Gegici Kayit

ISTEKLI-2 Gergek Kisi 2000000055 20°58s00 222 Gegici Kayit

ISTEKLI-3 Gergek Kisi 3000000055 ATesisazg Kapatilmis

[ ]

2.5.1.5 Isteklinin/yiiklenicinin tiim teminatlar1 i¢in toplu olarak gelir kaydetme talebi
iletilebilecegi gibi teminatlar tekil olarak secilerek de gelir kaydetme talebi girisi
yapilabilir.
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Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_1 idare’ IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:35:11 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS o inat i :
(;).smuem T kwm,wmu Anasayfa  Teminat islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

Gelir Kaydetme Giris Islemleri

’ 1- Ihale Secimi ? 2-\slekhsec\m\? 3-52:'!:“

Ihale Kayit Numarast Ihale Ads Ihale Detay

2020/830 iale 2 E-inale Ihale Detay ®

Istekli Ad Soyad/Unvan v Referans No v Teminat Tard v Teminat Tipi v Teminat Déviz Kodu v Teminat Miktar/Tutar ~ Degerlenmis Teminat Tutari(TL) v
feminat Detay

O ISTEKLH MI01012150804089R Gegici Teminat Mektubu 202104270029T739696  TL 2157000,00 1941300,00

O ISTEKLH MI01012150804089R Gegici Teminat Mektubu 202104120096T459323 s 80.589.999,00 80.630.99910

<o

2.5.1.6 Gelir kaydedilmesi talep edilen teminat/teminatlar segilir ve “Ileri” tusuna
basilir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: iDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:33:22 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

(a";@:ﬁ&% i \mtibelnne Anasayfa  Teminat Islemleri  Raporlar lletisim < Exa
oneTmomy

Gelir Kaydetme Giris Islemleri

1- Ihale Secimi 2 - Istekli Secimi 3 - Teminat “4=Gelirkaydetms
% s Secimi Girls

Ihale Kayit Numaras: Thale Adi Ihale Detay

2020/830 inale 2 E-inale Ihale Detay ®

& Istekli Ad Soyad/Unvan v Referans No v Teminat Trd v Teminat Tipi - Teminat v Déviz Kodu v Teminat Miktary/Tutari v Degerlenmis Teminat Tutari(TL) ~
) feminat Detay

@ ISTEKLIM MIOI0I2150804089R Gegici Teminat Mektubu 202104270029T739696  TL 2157.000,00 194130000

2.5.1.7 Isteklinin/yiiklenicinin tiim teminat tutar1 igin tam gelir kaydetme talebi
iletilebilecegi gibi teminat tutarinin bir kismi i¢in de kismi gelir kaydetme talebi girisi
yapilabilir. Teminat se¢imi ekrani acildiginda “Gelir Kaydedilecek Tutar/Miktar”
alanina tiim teminat tutar1 otomatik olarak segili gelir. Idare kullanicisinin kismi gelir
kaydetme talep etmesi durumunda ilgili alana kismi tutar1 manuel girmesi
gerekmektedir. Bu alana girilen tutar, gelir kaydedilecek teminat mektubunun

para cinsindendir.

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)



(3 Kalan S0re:3052 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

Kullanick IDARE-1 KULLANICI_1 Idare’ IDARE -1 TAKASBANK

TAKAS 0, o G v Anasayfa  Teminat islemleri Raporlar lietisim

ISTANBUL  vomerinest.amos:

Gelir Kaydetme Giris Islemleri
e ==

Gelir Kaydetme Giris Islemleri

v i Istekli Ad Soyad/Unvan ~ Referans No + Teminat Torg v Teminat Tipi v Teminat Déviz Kodu v Degerlenmis Teminat Tutan(TL) v
sap v
ISTEKLI MI01012150804009R Gesici Teminat Mektubu 202104270020T739696 TL
Hesap Detay | ISTEKLI MI01012150804089R Gecici Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 8063099910
@ Bu ekran aracihgryla, numarasi ve teminat: aydet

2.5.1.8 Gelir kaydetme talebi girisinin yapilabilmesi i¢in; “Gelir Kaydetme Nedeni”
ve “Hesap Detay” alanlarinda yer alan zorunlu bilgilerin doldurulmasi gerekmektedir.

2.5.1.8.1 “Gelir Kaydetme Nedeni” alanina, idareler tarafindan gelir kaydetme

isleminin nedenine iliskin agiklayici bir bilgi girilmesi zorunlu olup bu alan bos

gecilemez.

Gelir Kaydetme Nedeni

XXXX NOLU IDARE GELIR KAYDETME TALEBI |

Kaydet
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2.5.1.8.2 Bankalar/sigorta sirketleri tarafindan idare hesaplarina gelir kaydedilen
tutarin EFT ile gonderilebilmesi i¢in gereken hesap bilgilerinin idareler tarafindan
gelir kaydetme talebi yapilirken “Hesap Detay” alanina girilmesi zorunlu olup bu
alan bos gecilemez. Bu alana girilen hesap bilgileri saklanir ve ayni istekli/ytiklenici
icin yeni olusturulacak gelir kaydetme taleplerinde Hesap Detay ekranina secili
olarak gelir. Daha Once girilen hesap bilgilerinde, degisiklik yoksa “Hesap
Bilgilerini Kaydet” butonuna basilir ve “Gelir Kaydetme Giris” ekranina geri
doniiliir; degisiklik varsa yeni hesap bilgileri girilerek “Hesap Bilgilerini Kaydet”
butonuna basilir ve “Gelir Kaydetme Giris” ekranina geri doniliir.

Hesap Bilgi
EFT

IBAN

Aciklama

Gercek O Tozel
Unwvan

VKN

Hesap Bilgilerini Kaydet

2.5.1.9 “Gelir Kaydetme Giris” ekraninda talep edilen tiim bilgilerin doldurulmasi
sonrasinda gelir kaydedilecek tutarlar yazildiktan sonra “Gelir Kaydetme Teminat
Islemi Olustur” butonuna basilir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:time-out Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS o :
(&ISTANBUL NNNNNNNNNNNNNN k"” Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831

Gelir Kaydetme Giris islemleri

1- Ihale Segimi 2- Istekli Seimi 3- Teminat Secimi = yge‘ﬁ"el o

Gelir Kaydetme Giris Islemleri

- Istekli Ad Soyad/Unvan v Referans No v Teminat Turt v Teminat Tipi v Teminat v Déviz Kodu v Teminat Miktar/Tutan v Degerlenmis Teminat Tutar(TL) v Gelir Kaydedilecek Miktar/Tutar v Kalan Degerlent
tesap Bilgileri v

Hesap Detay | ISTEKLI-I MIOI012150804089R Gegici Teminat Mektubu 202104270029T729696 TL 2157000,00 2157000,00 215700000

Hesap Detay | ISTEKLI-I MIOI012150804089R Gegici Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL. 80.589.999,00 80.589.999,00 80.580.999,00
« Geri Gelir Kaydetme Teminat Islemi Olustur

(@ u skran aracirya, sl taih ve saat sonvasin, nal kayi numaras, ekl referans numarasi ve temina t0rd bazin temina tutararin gelr kaydetms talepler olusturuur
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2.5.1.10 Asagidaki mesaj alindiginda gelir kaydetme talebinin ilk agamasi
tamamlanmis olur. Talebin gecerli olmasi i¢in farklt bir kullanici ile sisteme giris
yapilarak agsagidaki adimlarin takip edilmesi gerekmektedir.

2.5.2 Gelir kaydetme talebi onay islemleri i¢cin asagidaki adimlar takip edilir.

2.5.2.1 Gelir kaydetme giris talebini yapan kullanicidan farklr bir kullanict ile EKAP
iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetimi Platformu”na giris yapilarak,
“Teminat islemleri” meniisiinden “Onay Islemleri” secilir.

KullanicrIDARE-1 KULLANICI_1 Idare IDARE -1 TAKASBANK Kalan Sare:time-out Tarih: 201052021 Ortam:TEST
TAKAS =
TSTANBUR, | oot o [yrpre— Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim € EKAPa Geri DO

Taminat Baiye iname.
Terminat ade GG lpsmion
Gl Haycdatrme i Iymrier

Kamu Teminat Y6netim Platformu Koo

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayil
Kamu Inale Soziesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarclors verilmek Gizere sunulan;
teminatiann iletilmesi, lkabul0, saklanmast,
degerlemesi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade
uzatimi gibi islemiarin sloktronik ortamda
Takasbank tarafindan yorattimesi hizmetidir.

b

J

Teminat lade Giris Gelir Kaydetme Giris Gegerlilik Tarihi(Vade)
Islernleri Islernlert Uzatim Islemleri

Q o | O

Onay Islemieri Raporlar
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2.5.2.2 Gelir Kaydedilmesi onaylanacak kayit/kayitlar secilir ve gelir kaydetme
yapilmasi uygun ise “Teminat Islem Onay” butonuna basilir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_2 idare’ IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Stre:38:29 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

~
TAKAS oo v Anasayfa  Teminatislemleri Raporlar lletisim

el
ISTANBUL | vonerinpLaTror

ONAY BEKLEYEN ISLEMLER

@ Axtif Inaleyi Goster
Teminat Islemleri
Déviz Kodu v Teminat Miktar)/ Tutari v Yeni Vade T

Islem Tarihi v Son Islem Tarini v Referans No Inale Kayit Numarasi v Teminat Tari v Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat Islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v

] 06/05/2021  06/05/202114:31:02 MI01012150804089R 2020/830 Gecici ISTEKLI-1 Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 500,00
] 14:31:02 2020/830 Gecici ISTEKLI-1 Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202104270029T7739696 TL 200,00

Teminat Isiem Iptal [l Teminat Isiem Onay

2,523  “isleminiz Basarih” mesajini  aldiginizda gelir kaydetme talebiniz
bankaya/sigorta sirketine iletilmek {izere alinmistir.

Basanili

(© Isteminiz Basarin

2.5.2.4 Gelir kaydedilmesi idarenin ikinci kullanicisi tarafindan uygun goriilmeyen
islemler “Teminat Islem Iptal” secenegi ile iptal edilir.

Ortam:TEST Kullanict:IDARE-1 KULLANICI 2 Idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stre:39:29 Tarih: 13/04/2021

7 o~
TAKAS TEMINAT k.,.,, Thale kerums Anasayfa Teminat Islemleri  Raporlar lletisim

iISTANBUL = YONETIM PLATFORMU

ONAY BEKLEYEN ISLEMLER

O Aktif ihaleyi Goster

Teminat Islemleri

Islem Tarihi v Son islem Tarihi v Referans No v Ihale Kayit Numarasi v Teminat Tard v Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v D&y
13/04/2021  13/04/2021 09:34:37 MI01012178935793R 2020/829 Gegici ISTEKLI-2 Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202103170129T961754 USI
O 13/04/2021 13/04/202109:34:37 MIO1012178935793R 2020/829 Gecici ISTEKLI-2 Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202102230108T193565 EUI

Teminat Islem Iptal Teminat Islem Onay
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2.5.3 Gelir kaydetme talebinin izlenebilmesi icin asagidaki adimlar takip edilir.

2.5.3.1 Gelir kaydetme talebinizin durumu “Raporlar” meniisiinde yer alan “Teminat
Islem Raporu”ndan ve “Teminat Islemleri” meniisinde yer alan Onay
Islemleri/“Onaylanan/iptal Edilen Islemler” ekranindan izlenebilir.

(Ornek: Teminat islem Raporu)

Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:37:01 Tarih: 1110812023 Ortam: TEST

Ee:f«ﬁ;sl o k“’““‘"“""’"“ Anasayfa Teminat islemleri Raporlar lletisim Yardim

&l

Raporlar
gea 5| G| C5|
g@
L Referans Numarast 2Teminat Islem Raporu 3Teminat Bakiye Raporu dileminahlerexe:
Raporu Raporu

Lo [ o M o [ O M o [ O M o | O

2.5.3.2 Teminat islem durumunun izlenmesinde asagidaki kriterlere gore izleme
yapilabilmektedir.

Ortam:TEST Kullanict:IDARE-1 KULLANICI_2 Idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Stre:28:51 Tarih: 13/04/2021

TAKAS

i Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/830
ISTANBUL | vonemi pLaTFORMY k"""“"““ erume i > P #

Teminat islem Raporu

Idare IDARE -1

ihale Kayit Numarast 2020/830 n ihale 2 E-ihale

Teminat Islem Tipi Hepsi ~
Teminat Islem Tarihi 13/04/2021 @ - 13/04/2021 =]

Referans No

Teminat Tipi Hepsi ~ Teminat

Teminat Islem Durumu Hepsi ~

@ Bu ekran, Terinat islemlerinin raporlamanmasi icin kullanilir.

2.5.3.3 Yapilan raporlamaya iliskin “Teminat islem Durumu” alaninda yazilan durum
aciklamalarina asagida yer verilmistir.
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Teminat islem Durumu

Aciklama

Bankaya/Sigorta Sirketine
Metildi

Teminat islemi bankaya/sigorta sirketine iletilmis olup,
bankadan/sigorta sirketinden doniis beklenmektedir.

Sirketinden Reddedildi

Banka/ Sigorta Sirketi Teminat islemi  banka/sigorta  sirketi tarafindan
Onayladi onaylanmastir.
Bankadan/ Sigorta Teminat islemi  banka/sigorta  sirketi tarafindan

reddedilmistir.

Talebin bankaya/sigorta sirketine iletilebilmesi ig¢in
Idareden 2. bir kullanicinin onaylamasi gerekmektedir.

Onay Beldiyor Onaylanmayan talepler bankaya/sigorta sirketine iletilmez
ve giin sonunda otomatik olarak iptal edilir.

Hatal1 Teminat Islem talimati hata almistir.
Teminat ile ilgili Gelir Kaydetme Islemlerinde

idare Onay1 Bekliyor banka/sigorta sirketi targﬁndgn odeme yapildigma dair
Idare kullanicisinin teminat islem talimatini onaylamasi
gerekmektedir.

iptal Edildi Teminat Islem Talimati Idarenin 2.  bir kullanicisi

tarafindan iptal edilmistir.

Teminat Islemi Tamamland1

Teminat Islem Talimat: basaril1 bir sekilde tamamlanmustir.

Onayland1

Talep Idarenin 2. bir kullanicis1 tarafindan onaylanmustir.

2.5.4 Gelir kaydetme isleminin 6deme teyidinin verilmesi islemleri icin asagidaki

adimlar takip edilir.

Gelir kaydetme islemine konu tutarin banka/sigorta sirketi tarafindan idare hesabina transfer
edilmesi sonrasinda gelir kaydetme isleminin tamamlanabilmesi i¢in; idare kullanicisi tarafindan
gelir kaydedilen tutarin gelir kaydetme talebi ile iletilen idare hesabina gectiginin sistematik olarak

teyit edilmesi gerekmektedir.

2.5.4.1 Iidare kullanicis1 EKAP iizerinden Takasbank Kamu Teminat Yénetim
Platformu’na yonlendirildikten sonra, “Teminat Islemleri” meniisii altinda yer alan
“Onay Islemleri” ekranina giris yapar.

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)
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Kullanict:IDARE-1 KULLANICI_1 |dare: [DARE -1 TAKASBANK Kalan Sare:time-oul Tarih:20/05/2021 Ortam;TEST

leri  Raporlar  lletisim 1kN: 20207831 N ERARS Ges Do

TAKES et K

R bl arumn Anasayfs Te

Kamu Teminat Yoénetim Platformu

4734 sayih Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili
Kamu Ihale Saziesmeleri Kanunu kapsam
dahilindeki idarelore verilmek 0zere sunulan;
tominatiann flotiimesi, kabulg, sakianmasi,
degerlemesi, iadesi, gelir kaydedilmesi, vade
uzatimi gibi islemlerin elektronik ortamda
Takashank tarafindan yorotnimesi hizmetidir.

tlade Giris Gelir Kaydetme Giris Gegerlilik TarihicVade)
Islemieri Islemieri Uzatim Islemieri

o [ O M o [ O o [ O

Teminat Bakive Izieme Onay [slamier Raporiar

2.5.4.2 “idare Odeme Teyidi Bekleyen islemler” sekmesine basilir. Banka/sigorta
sirketi tarafindan gelir kaydetme talebi “kabul” edilen tiim gelir kaydetme talepleri
ekranda listelenir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_2 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Stre:37:03 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

=

=

IDARE ODEME TEYIDI BEKLEYEN ISLEMLER

(O Aktif Inaleyi Gaster

Teminat Islemleri

Islem Tarihi v Son Islem Tarihi v Referans No v Ihale Kayit Numarasi ~  Teminat Tara v Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat Islem Tipi v  Teminat Tipi v Teminat v Déviz Kodu v Teminat Miktar/ Tutani v Yeni Vade *
(8] 06/05/2021  06/05/202114:54:59 MI01012150804089R 2020/830 Gegcici ISTEKLI- Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 500,00
(8] 06/05/2021  06/05/202114:54:59 MI01012150804089R 2020/830 Gegcici ISTEKLI- Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 200,00

Teminat Isiem Onay

2.5.4.3 Gelir kaydetme islemine konu tutarin idare tarafindan bildirilen hesaba
gectiginin kontrolii sonrasinda ilgili kayit segilerek “Teminat Islem Olustur” tusuna
basilir ve idare kullanicis1 tarafindan gelir kaydetme islemi tek asamali olarak
tamamlanir.
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Kullanici: IDARE-1 KULLANICI_2  idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stre:34:12 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS e Kumiscws  Anasayia Teminatislemleri Raporlar lietisim

5

IDARE ODEME TEYIDI BEKLEYEN ISLEMLER

(O Akt Inaleyi Gaster

Teminat Islemleri

_ Islem Tarihi v Son Islem Tarihi v Referans No Ihale Kayit Numarasi v Teminat Tard ~  Istekli Ad Soyad/Unvan v  Teminat Islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v Déviz Kodu ~  Teminat Miktar/ Tutari v  Yeni Vade -
] 06/05/2021  06/05/202114:54:50 MI01012150804089R 2020/830 Gecici ISTEKLI1 Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 500,00
O 06/05/2021  06/05/202114:54:59 MIOI012150804089R 2020/830 Gegici ISTEKLI- Gelir Kaydetme Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 200,00

‘Teminat Islem Onay

2.5.4.4 Idare 6deme teyidi verilmeyen islemler “Idare Onay1 Bekliyor” islem
durumunda kalir ve siire¢ tamamlanmaz. Bu nedenle 6demesi idare hesaplarina aktarilan
tim gelir kaydetme islemlerinin idare Odeme teyidi ekranindan onaylanmasi
gerekmektedir.

2.5.4.5 idare 6deme teyidi verilen islemler “Teminat Islemleri” meniisiinde yer alan
Onay 1slemleri/0naylanan/lp'tal Edilen Islemler” ekranindan ve ‘“Raporlar”
meniisiinde yer alan “Teminat Islem Raporu”ndan kontrol edilir.

(Ornek: Onaylanan/iptal Edilen islemler Ekrani)

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1  idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Sure:28:36 Tarih:06/05/2021 Ortam:TEST

(;)'!;Q:f&% = v enme Anasayfa  Teminat islemleri Raporlar lletisim
ot ona

ONAYLANAN /IPTAL EDILEN ISLEMLER

(O Awtif Inaleyi Goster

Numarasi v Teminat Tart ~  Istekli Ad Soyad/Unvan v Teminat Islem Tipi v Teminat Tipi v Teminat v Déviz Kodu ~  Teminat Miktar)/ Tutan v Yeni Vade Tarihi ~  Teminat Islem Durum
Gegici ISTEKLI-1 Vade Tarihi Uzatma ~ Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 0,00 19/09/2021 Teminat Islemi Tamamlandi
Gegici ISTEKLI-1 Vade Tarihi Uzatma ~ Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 0,00 08/12/2021 Teminat Islemi Tamamlandi
Gegici ISTEKLI-1 Idare ladesi Teminat Mektubu 202104270029T739696 TL 2157000,00 Iptal Edildi
Gegici ISTEKLI- Idare ladesi Teminat Mektubu 202104120096T459323 TL 15.000,00 Iptal Edildi
Gegici ISTEKLI-2 Idare ladesi Teminat Mektubu 202103170111T034465  USD 10.000,00 Iptal Edildi
Gecici ISTEKLI-2 Gelir Kaydetme. Teminat Mektubu 202103230103T7.

202 EUR 300,00 Hatal Gelir Kaydetme Nedeni
Gegici ISTEKLI-2 Gelir Kaydetme. Teminat Mektubu 202103230103T734302 EUR 2,00 Iptal Edildi Gelir Kaydetme Nedeni
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3. RAPORLAMA

Idare kullanicisi EKAP iizerinden Takasbank Kamu Teminat Yoénetim Platformu’na
yonlendirildikten sonra, “Raporlar” meniisii altinda yer alan “Referans No, Teminat islem
Raporu ve Teminat Bakiye Raporu” ekranlarindan; istekliler/ytikleniciler tarafindan olusturulan
Takasbank referans numaralarina ve teminatlara iligkin gergeklestirilen tiim islemlere iliskin
bilgileri giincel ya da gegmise doniik olarak ekran, html, csv ve excel formatlarinda raporlayabilir.

KullamicrIDARE-1 KULLANICI 1 Idare (DARE -1 TAKASBANK Kalan Sore:time-out Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

L&g&% e k,,_w,,,lw Anasayfa Teminat Isiemleri | RAporiar lietisim IKN: 20207831

Retarans Na Rapon

Kamu Teminat Yénetim Platformu

4734 sayih Kamu lhale Kanunu ile 4735 sayil

Teminat lade Girig Gelir Kaydetme Giris. Gecerlilik Tarihi(Vade)
Islemieri Islemieri Uzatim Islemier:

o | O o [ O o [ O]

Teminat Bakiye Izleme

3.1 Referans Numarasi Raporu

3.1.1 Idare kullanicisi EKAP iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetim
Platformu”na yonlendirildikten sonra, “Raporlar” meniisii altinda yer alan “Referans
Numarasi Raporu” ekranina giris yapar.

Kulianici: iDARE KULLANICIZ inare: Test igares! TAKASBANK @ Kalan S0re:20:37 Tarin: 1509/2022 Ortam: TEST

TS#A’f\IQJSL LT Ko Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim

Raporlar
LB atan = hrasl 2Teminat Islem Raporu 3Teminat Bakiye Raporu Jhlenunak ket
Raporu Raporu

o o M o O M o | O M o | O
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3.1.2 Ihale Kayit Numaras1, aktif ihale igin secili gelir. Tiim ihaleler igin iiretilen referans
numaralar1 raporlanacaksa ilgili alan silinerek bos gegilir.

Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Stire:29:27 Tarih:14/04/2021

TAKAS

TEMINAT Anasayfa Teminat islemleri Raporlar Iletisim IKN: 2020/831
ISTANBUL | voweriv pLATFoRMy k*"““""“’ Kamme v ? P i /

Referans Numarasi Raporu

idare IDARE -1
Ihale Kayit Numarasi 2020/831 Ihale 3 E-lhale -Kisimli

Referans No

Teklif Durum Hepsi v
Teminat Tara Hepsi M
Referans No Uretim Tarihi 14/04/2021 © - 14/04/2021 =

@ Uretilmis referans numaralari bilgilerini gésterir.

3.1.3 Referans numarasi iiretim tarihi giincel tarih olabilecegi gibi ge¢miste belirli bir
doneme iliskin de olabilir.

Ortam: TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI 1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK (@ Kalan Stre:39:11 Tarih:21/04/2021

TAKAS

MAAS: | Tmiar kk,m.,,‘,.u,,m Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar Iletisim IKN: 2020/831

oon
EEE
CCDY

Referans Numarasi Raporu

idare Adi IDARE -1

Istekli Ad Soyad/Unvan [ o ]
Ihale Kayit Numaras: B

Referans No
Teklif Durum 1lepsi

Temin

Referans No Uretim Tarihi or/0a/2021 = 21/04/2021 B

Bu ekran aracihgiyla; belirli bir tarihe/tarih araligina iliskin Gretilmis tdm referans i P

3.1.4 Istekli Ad Soyad/Unvan, ihale kayit numarasi, referans numarasi, teklif durumu
(Evet/Hayir), teminat tiirii (Gegici/Kesin) ve referans numarasi iiretim tarihi kriterlerinde
raporlama yapilabilir.
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Ortam:TEST Kullanict:IDARE-1 KULLANICI_1 Tdare: IDARE -1 TAKASBANK (® Kalan Sare:27:36 Tarih:14/04/2021

TAKAS i i iletisi i
i Anasayfa Teminat islemleri Raporlar liletisim IKN: 2020/831 « EKAP'a Geri Don
ISTANBUL | voNETmpLATFORMU k Ko il brume Y ? P g % =

ooo
o
ol

Referans Numarasi Raporu

Idare IDARE -1

Istekli n
Ihale Kayit Numarasi 2020/831 Ihale 3 E-Thale -Kisimh

Referans No

Teklif Durum Hepsi v
Teminat Tartl Hepsi v
Referans No Uretim Tarihi 01/04/2021 £ - 14/04/2021 =]

@ Uretilmis referans numaralari bilgilerini gdsterir.

3.2 Teminat Islem Raporu

3.2.1 Idare kullanicisi EKAP iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetim
Platformu”na yonlendirildikten sonra, “Raporlar” meniisii altinda yer alan “Teminat
Islem Raporu” ekranina giris yapar. Bu rapor ile kullanici segilen kriterlere gore teminat
islemlerine iliskin raporlama yapar.

Kultanict. IDARE KULLANICIZ lgare: Test Igaresi TAKASBANK @ Kalan S0re:20:37  Tarih 15/09/2022 Ortam: TEST
TAKAS . e i ; lletisi A
TEMINAT Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/1037
ISTANBUL | vomeripLatroma Ll x s P 2 :

Raporlar

agg
g
2GR

1.Referans Numarasi . 4 Teminat Hareket
2.Teminat Islem Raporu 3.Teminat Bakiye Raporu
Raporu Raporu

o [ o o ' o M o [ 0o M o [ O

3.2.2 ihale Kayit Numarasi, aktif ihale igin secili gelir. Tiim ihalelerde gergeklestirilen
teminat iglemleri raporlanacaksa ilgili alan silinerek bos gecilir.
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Ortam:TEST Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Stre:39:54 Tarih:14/04/2021

TAKAS i inat i i iletisi b
TANEUL | ot khmum,\w,umu Anasayfa Teminat islemleri  Raporlar iletisim IKN: 2020/831

Teminat Islem Raporu

Idare IDARE -1
Ihale Kayit Numarasi 20207831 n ihale 3 E-ihale -Kisimii

Teminat Islem Tipi Hepsi -
Teminat Islem Tarihi 14/04/2021 £ - 14/04/2021 =]

Referans No

Teminat Tipi Hepsi ~ Teminat

Teminat islem Durumu Hepsi v

@ Bu ekran, Teminat islemlerinin raporlamanmasi icin kullanilir.

3.2.3 Teminat islem tarihi giincel tarih olabilecegi gibi gecmiste belirli bir doneme iligskin
de olabilir.

Ortam:TEST Kullanicr:IDARE-1 KULLANICI_1 Idare: IDARE -1 TAKASBANK (® Kalan Sare:31:44 Tarih:14/04/2021

TAKAS

T Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisim IKN: 2020/831
iSTANBUL | vonET pLaTFORMY kummm uruma y 5 p s v

Teminat Islem Raporu

idare IDARE -1
ihale Kayit Numarast n

Teminat islem Tipi Hepsi v
Teminat Islem Tarihi 14/04/2021 o - 14/04/2021 =1

Referans No
Teminat Tipi Hepsi V| Teminat

Teminat Islem Durumu Hepsi -

@ Bu ekran, Teminat islemlerinin raporlamanmasi icin kullanilir.

3.2.4 Thale kayit numarasi, teminat islem tipi (gelir kaydetme, idare iadesi, teminat cekme
vb.) teminat islem tarihi, referans numarasi, teminat tiirii (ge¢ici/kesin), teminat tipi (teminat
mektubu/kefalet senedi), teminat, teminat islem durumu (bankaya/sigorta sirketine iletildi,
bankadan/sigorta sirketinden reddedildi, idare onay1 bekliyor vb.) kriterlerinde raporlama
yapilabilir.

3.3 Teminat Bakiye Raporu

3.3.1 Idare kullanicis1 EKAP iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetim
Platformu”na yonlendirildikten sonra, “Raporlar” meniisii altinda yer alan “Teminat
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Bakiye Raporu” ekranina giris yapar. Bu rapor ile kullanici segilen kriterlere gére teminat
bakiyelerine iligkin raporlama yapar.

Kultanici: IDARE KULLANICIZ idare: Test igares! TAKASBANK @ Kalan Sare: 2037 Tarih: 15/08/2022 Ortam: TEST

TAKAS : . - -
I Anasayfa  Te Raporlar  lletisim IKN: 2020/1037
ISTANBUL | vy i khmu ihale huramy Vi eminat Islemleri p s Y.

Raporlar
ERefzians Himarest 2Teminat Islem Raporu 3Tominat Bakive Raporu Alaminat Hacias
Raporu Raporu

Lo o o | o M o O M o | O

3.3.2 fhale Kayit Numarasi, aktif ihale igin secili gelir. Tiim ihalelerde gergeklestirilen
teminatlar raporlanacaksa ilgili alan silinerek bos gecilir.

Kullanici: IDARE KULLANICI2 idare: Test igaresi TAKASBANK @ Kalan Sare: 10:18 Tarih: 15/09/2022 Ortam: TEST

TAKAS . inat i i iletisi : 1
ISTANBUL. | vonerEriNar o kk,,,“,,mku,,,m Anasayfa Teminat islemleri Raporlar iletisim IKN: 2020/1037 « EKAP'a Geri Don

Teminat Bakiye Raporu

ictare Adh Test idaresi

Teminat Tarihi: 15/09/2022 @

Ihale Kayit Numarast 2020/1057 TEST IHALESI

Teminat Tipi v Teminat

Teminat Tara | Reforans
No

3.3.3 Tarih, ihale kayit numarasi, teminat tipi (e-teminat mektubu/e-kefalet senedi), teminat,
referans numarasi, teminat tiirii (gegici/kesin) kriterlerinde raporlama yapilabilir.

Kullanici:IDARE-1 KULLANICI_1 idare: IDARE -1 TAKASBANK @ Kalan Sare:38:09 Tarih:20/05/2021 Ortam:TEST

TAKAS [ Anasayfa Teminat Islemleri ~ Raporlar  lietisim : i
TARES ot k [A— i st P 51 IKN: 2020/831 & EKAPS Genl Don

Teminat Bakiye Raporu

Tarinat T wopsaon =
en— o]
pm— o] Reteansto [ ]
Raporl: Cikis
®  Buekran aracil bir gina lskin tom
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3.4 Teminat Hareket Raporu

3.4.1 Idare kullanicis1 EKAP iizerinden “Takasbank Kamu Teminat Yonetim
Platformu”na yonlendirildikten sonra, “Raporlar” meniisii altinda yer alan “Teminat
Hareket Raporu” ekranina giris yapar. Bu rapor ile kullanici se¢ilen kriterlere gore teminat
hareketlerine iliskin raporlama yapar.

Kullanici. [DARE KULLANICI2 Idare: Test Idaresi TAKASBANK @ Kalan Sare:20:37 Tarihc 151082022 Ortam: TEST

TAKAS S i i iletisi
gl H 3
[STANBUL | vonenZiner kk,m“,m Gt Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar lletisirr IKN: 2020/1037 8

Raporlar
oon
L@
1.Referans Numarasi T 4Teminat Hareket
2.Teminat Islem Raporu 3.Teminat Bakiye Raporu

Raporu Raporu

EEERAECEN ECEERAECEN EEERAECES WEERANCEN

3.4.2 Teminat hareket tarihi giincel tarih olabilecegi gibi ge¢miste belirli bir doneme
iliskin de olabilir.

Kullanici: IDARE KULLANICI2 idare: Test idaresi TAKASBANK @ Kalan Sare: 1458 Tarih:15/09/2022 Ortam:TEST

TAKAS

i Anasayfa Teminat islemleri  Raporlar lletisim IKN: 2020/1057 Rk va Geri Don
ISTANBUL | vonerim pLaTFoRMS k""”“"‘“”“""”“ i Ll P ® ; y

Teminat Hareket Raporu

idare Adi Test idaresi

Ihale Kayit Numaras 2020/1037 n TEST IHALESI

Teminat Hareket Tipi v
Teminat Hareket Tarihi 15/09/2022 @ - 15/09/2022 =)

Referans No

Teminat Tipi v|  Teminat

3.4.3. Teminat hareket tarihi, ihale kayit numarasi, teminat tiirii (gegici/kesin), teminat tipi
(e-teminat mektubu/e-kefalet senedi), teminat, teminat hareket tipi, referans numarasi
kriterlerinde raporlama yapilabilir.
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Kullanicr: [DARE KULLANICI2

idare: Test idaresi

TAKAS

iSTANBUL | voner

idare Adi

Ihale Kayit Numarasi

Teminat Hareket Tipi
Teminat Hareket Tarihi

Referans No

Teminat Tipi

MINAT

PLATFORMU

TAKASBANK

kk.,,‘.,,,,mku,.,m Anasayfa Teminat Islemleri Raporlar iletisim

Teminat Hareket Raporu

Test idaresi

2020/1037 n TEST IHALESI
15/09/2022 & - 15/09/2022 =]

v Teminat

Gizlilik Seviyesi: Halka Acik (Tasnif Dist)

(@) Kolan Sire: 1458 Tarin:15/0912022 Ortam:TEST

IKN: 2020/1037 « EKAP'a Geri Don
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	2.3.1.6 Kısmi iade yapılmak istenmesi durumunda; kısmi iadesi yapılacak teminat tutarının “Teminat İade Miktarı/Tutarı” alanına yazılması gerekmektedir.
	2.3.1.7 İade edilecek teminatlar yazıldıktan sonra “Teminat İade İşlemi Oluştur” butonuna basılır.
	2.3.1.8 Aşağıdaki mesaj alındığında iade talebinin ilk aşaması tamamlanmış olur. Talebin geçerli olması için aynı gün içerisinde farklı bir kullanıcı ile sisteme giriş yapılarak aşağıdaki adımların takip edilmesi gerekmektedir.

	2.3.2 İade talebi onay işlemleri için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.3.2.1 İade giriş talebini yapan kullanıcıdan farklı bir kullanıcı ile aynı gün içerisinde EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetimi Platformu”na giriş yapılarak, Teminat işlemleri menüsünden “Onay işlemleri”ekranı seçilir.
	2.3.2.2 İadesi onaylanacak kayıt/kayıtlar seçilir ve iadesinin yapılması uygun ise “Teminat İşlem Onay” butonuna basılır.
	2.3.2.3  “İşleminiz Başarılı” mesajını aldığınızda iade talebiniz Takasbank tarafından bankaya/sigorta şirketine iletilmek üzere alınmıştır.
	2.3.2.4 İadesi idarenin ikinci kullanıcısı tarafından uygun görülmeyen giriş işlemlerinin iptali “Teminat İşlem İptal” seçeneği ile gerçekleştirilir.

	2.3.3 İade talebinin izlenebilmesi için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.3.3.1 İade talebinizin durumu “Raporlar” menüsünde yer alan “Teminat İşlem Raporu”ndan ve “Teminat İşlemleri” menüsünde yer alan Onay İşlemleri/“Onaylanan/İptal Edilen İşlemler” ekranından izlenebilir.
	(Örnek: Teminat İşlem Raporu)
	2.3.3.2 Teminat durumunun izlenmesinde aşağıdaki kriterlere göre izleme yapılabilmektedir.
	2.3.3.3 Yapılan raporlamaya ilişkin “Teminat İşlem Durumu” alanında yazılan durum açıklamalarına aşağıda yer verilmiştir.


	2.4 Teminatların Vade Uzatımı İşlemleri
	2.4.1 Vade uzatım giriş talebi için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.4.1.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’na yönlendirildikten sonra, “Teminat İşlemleri” menüsü altında yer alan “Geçerlilik Tarihi (Vade) Uzatım İşlemleri” ekranına giriş yapar.
	2.4.1.2 Ekranda EKAP’tan seçilen ihale otomatik gelir. İlgili ihale ile devam edilmek isteniyor ise “İleri” butonuna basılır.
	2.4.1.3 Ekranda görüntülenen ihaleden farklı bir ihaleye ilişkin süre uzatımı yapılacak ise; “Aktif ihaleyi Göster” kutucuğundaki tikin kaldırılması ve vade uzatımı yapılacak ihale seçilerek  “İleri” butonuna basılması gerekmektedir.
	2.4.1.4 Tüm istekliler/yükleniciler için toplu olarak tek bir vade uzatım tarihi seçilebileceği gibi, tek istekli/yüklenici seçilerek de vade uzatım talebi girişi yapılabilir.
	2.4.1.4.1 Tüm istekliler/yükleniciler seçilerek vade uzatımı yapılmak istendiğinde; “Tüm istekliler için vade uzatım tarihi seç” kutucuğu işaretlenerek  “gg.aa.yyyy” alanına uzatılmak istenen vade tarihi yazılıp, ilgili ihaleye ilişkin tüm isteklileri...
	2.4.1.4.2 Tek bir istekli/yüklenici için vade uzatımı yapılmak istendiğinde; vade uzatma işlemi yapılacak isteklinin/yüklenicinin teminatı/teminatları seçilerek “Vade Uzatım Tarihi” alanlarına uzatılmak istenen vade tarihi yazılır.

	2.4.1.5 “Talimat Oluştur” butonuna basılarak giriş talebi tamamlanır.

	2.4.2 Vade uzatım talebi onayı için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.4.2.1 Vade uzatım giriş talebini yapan kullanıcıdan farklı bir kullanıcı ile EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetimi Platformu”na giriş yapılarak, “Teminat işlemleri” ekranından “Onay işlemleri” seçilir.
	2.4.2.2 Vade uzatım onay işlemi yapılacak kayıt/kayıtlar seçilerek “Teminat İşlem Onay”  butonuna basılır.
	2.4.2.3 İşlemin tamamlanmış olması için “İşleminiz Başarılı” mesajı alınmalıdır.
	2.4.2.4 İdarenin ikinci kullanıcısı tarafından uygun görülmeyen vade uzatım işlemlerinin iptali “Teminat İşlem İptal” seçeneği ile iptal edilir.

	2.4.3 Vade uzatım durumunun izlenmesi için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.4.3.1 Vade uzatım talebinizin durumu “Raporlar” menüsünde yer alan “Teminat İşlem Raporu”ndan ve “Teminat İşlemleri” menüsünde yer alan Onay İşlemleri/“Onaylanan/İptal Edilen İşlemler” ekranından izlenebilir.
	(Örnek: Teminat İşlem Raporu)
	2.4.3.2 Vade Tarihi Uzatma işlemleri aşağıdaki kriterler de raporlanabilmektedir.
	2.4.3.3 Vade Tarihi Uzatma işlemi tamamlanmış ise; rapor alındığında “Yeni Vade Tarihi” alanında güncellenmiş vade uzatım tarihi görüntülenir.
	2.4.3.4 İsteklinin/yüklenicinin bankasından/sigorta şirketinden gelen vade uzatım talepleri ile İdare tarafından sisteme iletilen vade uzatım taleplerinin eşleşmesi sonrasında teminatın güncellenmiş vadesi “Teminat İşlemleri” menüsü altında “Teminat B...
	2.4.3.5 Teminat İşlemleri/Onay İşlemleri/Onaylanan/İptal Edilen İşlemler sekmesine basılır.
	2.4.3.6 Teminat İşlem Tipi “Vade Tarihi Uzatma” olan kayıtlardan idare kullanıcıları tarafından sisteme iletilen yeni vade tarihleri kontrol edilir.
	2.4.3.7 İdarenin vade uzatma talebinin geçerli olması için “Teminat İşlem Durum” kolonunda yer alan vade uzatma işleminin statüsünün “Teminat İşlemi Tamamlandı” olarak yer alması gerekmektedir. Hata alan veya onay aşamasında iptal edilen vade uzatma t...


	2.5 Teminatların Gelir Kaydetme İşlemleri
	2
	2.4
	2.5.1 Gelir Kaydetme talebi girişi için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.5.1.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’na yönlendirildikten sonra, “Teminat İşlemleri” menüsü altında yer alan “Gelir Kaydetme Giriş İşlemleri” ekranına giriş yapar.
	2.5.1.2 Ekranda EKAP’tan seçilen ihale otomatik gelir. İlgili ihale ile devam edilmek isteniyor ise “İleri” butonuna basılır.
	2.5.1.3 Ekranda görüntülenen ihaleden farklı bir ihaleye ilişkin gelir kaydetme talebi yapılacak ise; “Aktif ihaleyi Göster” kutucuğundaki tikin kaldırılması ve gelir kaydetme talebi yapılacak ihalenin seçilerek  “İleri” butonuna basılması gerekmektedir.
	2.5.1.4 Gelir kaydetme işlemi yapılacak “İstekli/Yüklenici” seçimi yapılarak “İleri” butonuna basılır. Birden çok istekliye/yükleniciye aynı anda gelir kaydetme talebi girişi yapılamaz.
	2.5.1.5 İsteklinin/yüklenicinin tüm teminatları için toplu olarak gelir kaydetme talebi iletilebileceği gibi teminatlar tekil olarak seçilerek de gelir kaydetme talebi girişi yapılabilir.
	2.5.1.6 Gelir kaydedilmesi talep edilen teminat/teminatlar seçilir ve “İleri” tuşuna basılır.
	2.5.1.7 İsteklinin/yüklenicinin tüm teminat tutarı için tam gelir kaydetme talebi iletilebileceği gibi teminat tutarının bir kısmı için de kısmi gelir kaydetme talebi girişi yapılabilir. Teminat seçimi ekranı açıldığında “Gelir Kaydedilecek Tutar/Mikt...
	2.5.1.8  Gelir kaydetme talebi girişinin yapılabilmesi için; “Gelir Kaydetme Nedeni” ve “Hesap Detay” alanlarında yer alan zorunlu bilgilerin doldurulması gerekmektedir.
	2.5.1.8.1 “Gelir Kaydetme Nedeni” alanına, idareler tarafından gelir kaydetme işleminin nedenine ilişkin açıklayıcı bir bilgi girilmesi zorunlu olup bu alan boş geçilemez.
	2.5.1.8.2 Bankalar/sigorta şirketleri tarafından idare hesaplarına gelir kaydedilen tutarın EFT ile gönderilebilmesi için gereken hesap bilgilerinin idareler tarafından gelir kaydetme talebi yapılırken “Hesap Detay” alanına girilmesi zorunlu olup bu a...

	2.5.1.9  “Gelir Kaydetme Giriş” ekranında talep edilen tüm bilgilerin doldurulması sonrasında gelir kaydedilecek tutarlar yazıldıktan sonra “Gelir Kaydetme Teminat İşlemi Oluştur” butonuna basılır.
	2.5.1.10 Aşağıdaki mesaj alındığında gelir kaydetme talebinin ilk aşaması tamamlanmış olur. Talebin geçerli olması için farklı bir kullanıcı ile sisteme giriş yapılarak aşağıdaki adımların takip edilmesi gerekmektedir.
	2.2
	2.2.1

	2.5.2 Gelir kaydetme talebi onay işlemleri için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.5.2.1 Gelir kaydetme giriş talebini yapan kullanıcıdan farklı bir kullanıcı ile EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetimi Platformu”na giriş yapılarak, “Teminat işlemleri” menüsünden “Onay İşlemleri” seçilir.
	2.5.2.2 Gelir Kaydedilmesi onaylanacak kayıt/kayıtlar seçilir ve gelir kaydetme yapılması uygun ise “Teminat İşlem Onay” butonuna basılır.
	2.5.2.3  “İşleminiz Başarılı” mesajını aldığınızda gelir kaydetme talebiniz bankaya/sigorta şirketine iletilmek üzere alınmıştır.
	2.5.2.4 Gelir kaydedilmesi idarenin ikinci kullanıcısı tarafından uygun görülmeyen işlemler “Teminat İşlem İptal” seçeneği ile iptal edilir.

	2.5.3 Gelir kaydetme talebinin izlenebilmesi için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.5.3.1 Gelir kaydetme talebinizin durumu “Raporlar” menüsünde yer alan “Teminat İşlem Raporu”ndan ve “Teminat İşlemleri” menüsünde yer alan Onay İşlemleri/“Onaylanan/İptal Edilen İşlemler” ekranından izlenebilir.
	(Örnek: Teminat İşlem Raporu)
	2.5.3.2 Teminat işlem durumunun izlenmesinde aşağıdaki kriterlere göre izleme yapılabilmektedir.
	2.5.3.3 Yapılan raporlamaya ilişkin “Teminat İşlem Durumu” alanında yazılan durum açıklamalarına aşağıda yer verilmiştir.

	2.5.4 Gelir kaydetme işleminin ödeme teyidinin verilmesi işlemleri için aşağıdaki adımlar takip edilir.
	2.5.4.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu’na yönlendirildikten sonra, “Teminat İşlemleri” menüsü altında yer alan “Onay İşlemleri” ekranına giriş yapar.
	2.5.4.2 “İdare Ödeme Teyidi Bekleyen İşlemler” sekmesine basılır. Banka/sigorta şirketi tarafından gelir kaydetme talebi “kabul” edilen tüm gelir kaydetme talepleri ekranda listelenir.
	2.5.4.3 Gelir kaydetme işlemine konu tutarın idare tarafından bildirilen hesaba geçtiğinin kontrolü sonrasında ilgili kayıt seçilerek “Teminat İşlem Oluştur” tuşuna basılır ve idare kullanıcısı tarafından gelir kaydetme işlemi tek aşamalı olarak tamam...
	2.5.4.4 İdare ödeme teyidi verilmeyen işlemler “İdare Onayı Bekliyor” işlem durumunda kalır ve süreç tamamlanmaz. Bu nedenle ödemesi idare hesaplarına aktarılan tüm gelir kaydetme işlemlerinin idare ödeme teyidi ekranından onaylanması gerekmektedir.
	2.5.4.5 İdare ödeme teyidi verilen işlemler “Teminat İşlemleri” menüsünde yer alan Onay İşlemleri/Onaylanan/İptal Edilen İşlemler” ekranından ve “Raporlar” menüsünde yer alan “Teminat İşlem Raporu”ndan kontrol edilir.



	3. RAPORLAMA
	3.1 Referans Numarası Raporu
	3.1.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na yönlendirildikten sonra, “Raporlar” menüsü altında yer alan “Referans Numarası Raporu” ekranına giriş yapar.
	3.1.2 İhale Kayıt Numarası, aktif ihale için seçili gelir. Tüm ihaleler için üretilen referans numaraları raporlanacaksa ilgili alan silinerek boş geçilir.
	3.1.3 Referans numarası üretim tarihi güncel tarih olabileceği gibi geçmişte belirli bir döneme ilişkin de olabilir.
	3.1.4 İstekli Ad Soyad/Unvan, ihale kayıt numarası, referans numarası, teklif durumu (Evet/Hayır), teminat türü (Geçici/Kesin) ve referans numarası üretim tarihi kriterlerinde raporlama yapılabilir.

	3.2 Teminat İşlem Raporu
	3.2.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na yönlendirildikten sonra, “Raporlar” menüsü altında yer alan “Teminat İşlem Raporu” ekranına giriş yapar. Bu rapor ile kullanıcı seçilen kriterlere göre teminat işlemle...
	3.2.2 İhale Kayıt Numarası, aktif ihale için seçili gelir. Tüm ihalelerde gerçekleştirilen teminat işlemleri raporlanacaksa ilgili alan silinerek boş geçilir.
	3.2.3 Teminat işlem tarihi güncel tarih olabileceği gibi geçmişte belirli bir döneme ilişkin de olabilir.
	3.2.4 İhale kayıt numarası, teminat işlem tipi (gelir kaydetme, idare iadesi, teminat çekme vb.) teminat işlem tarihi, referans numarası, teminat türü (geçici/kesin), teminat tipi (teminat mektubu/kefalet senedi), teminat, teminat işlem durumu (bankay...

	3.3 Teminat Bakiye Raporu
	3.3.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na yönlendirildikten sonra, “Raporlar” menüsü altında yer alan “Teminat Bakiye Raporu” ekranına giriş yapar. Bu rapor ile kullanıcı seçilen kriterlere göre teminat bakiye...
	3.3.2 İhale Kayıt Numarası, aktif ihale için seçili gelir. Tüm ihalelerde gerçekleştirilen teminatlar raporlanacaksa ilgili alan silinerek boş geçilir.
	3.3.3 Tarih, ihale kayıt numarası, teminat tipi (e-teminat mektubu/e-kefalet senedi), teminat, referans numarası, teminat türü (geçici/kesin) kriterlerinde raporlama yapılabilir.

	3.4 Teminat Hareket Raporu
	3.4.1 İdare kullanıcısı EKAP üzerinden “Takasbank Kamu Teminat Yönetim Platformu”na yönlendirildikten sonra, “Raporlar” menüsü altında yer alan “Teminat Hareket Raporu” ekranına giriş yapar. Bu rapor ile kullanıcı seçilen kriterlere göre teminat harek...
	3.4.2 Teminat hareket tarihi güncel tarih olabileceği gibi geçmişte belirli bir döneme ilişkin de olabilir.
	3.4.3. Teminat hareket tarihi, ihale kayıt numarası, teminat türü (geçici/kesin), teminat tipi (e-teminat mektubu/e-kefalet senedi), teminat, teminat hareket tipi, referans numarası kriterlerinde raporlama yapılabilir.



