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TAKASBANK KAMU TEMĶNAT Y¥NETĶM PLATFORMU 

ĶDARE KULLANICILARI KULLANIM KILAVUZU 

 

1. GENEL A¢IKLAMALAR 

1.1 AMA¢ 

4734 sayēlē Kamu Ķhale Kanunu ve 4735 sayēlē Kamu Ķhale Sºzleĸmeleri Kanunu kapsamēndaki 

idarelerin, Kanunôa gºre yapacaklarē ihalelerde kabul edecekleri; 

¶ Elektronik teminat mektuplarēnēn, mektubu d¿zenleyen Banka tarafēndan EKAP ¿zerinden veya 

06.12.2012 tarihli ve 6362 sayēlē Sermaye Piyasasē Kanunuôna gºre merkezi takas kuruluĸu 

olarak faaliyet gºsteren kuruluĸ ¿zerinden iletilebileceĵi 26.01.2021 tarih ve 31376 sayēlē Resmi 

Gazeteôde yayēmlanmēĸtēr. 06.12.2012 tarihli ve 6362 sayēlē Sermaye Piyasasē Kanununa gºre 

merkezi takas kuruluĸu olarak teminat yºneticisi sēfatēyla hizmet verecek olan kurum 

ñTakasbankò olarak belirlenmiĸtir. 

Ķĸbu kullanēcē kēlavuzu, idarelerce kabul edilen teminatlarēn (e-teminat mektuplarē/e-kefalet 

senetleri) Takasbank ¿zerinden iletilmesi durumunda, idarelerce ñTakasbank Kamu Teminat 

Yºnetim Platformuò ¿zerinden ger­ekleĸtirilmesi gereken iĸlemlere iliĸkin iĸleyiĸ esaslarēnēn 

a­ēklanmasē amacēyla hazērlanmēĸtēr. 

1.2 KAPSAM 

Ķdareler; ñTakasbank Kamu Teminat Yºnetim Platformuò ¿zerinden muhatabē olduklarē e-

teminatlara iliĸkin aĸaĵēdaki iĸlemleri ger­ekleĸtirebilecektir. 

V Ķdareler adēna d¿zenlenen e-teminat bilgilerine eriĸim saĵlanabilecektir. 

V Teminatēn istendiĵinde PDF formatēnda gºr¿nt¿s¿ne ulaĸēlabilecektir. 

V Teminatēn durumuna iliĸkin stat¿ler izlenebilecektir. 

V Teminatēn iade, gelir kaydetme ve s¿re uzatēmē talepleri iletilecektir. 

V Gelir kaydēna iliĸkin alēnan ºdemelerin bildirimleri ger­ekleĸtirilecektir. 

NOT: Ķdare kēlavuzunda yer alan t¿m ºrneklendirmelerde teminat olarak kabul edilen varlēklardan 

birisi olan e-teminat mektuplarēna yer verilmiĸtir. Teminat olarak kabul edilen diĵer teminat tipleri 

i­in de aynē yºnlendirmeler ge­erlidir. 
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2. E-TEMĶNAT MEKTUBU ĶķLEMLERĶ  

2.1 Teminatlarēn Elektronik Ortamda D¿zenlenmesi 

Ķsteklinin/y¿klenicinin talebi ¿zerine Kamu Ķhale Kurumu mevzuatēnda belirtilen formatta 

bankalar/sigorta ĸirketleri tarafēndan elektronik ortamda d¿zenlenen teminatlar; KKB (Kredi Kayēt 

B¿rosu)/SBM (Sigorta Bilgi ve Gºzetim Merkezi) aracēlēĵēyla Takasbankôa iletilecek olup, 

mektubun kabul aĸamasē Takasbank tarafēndan yapēlacaktēr. Kabul aĸamasēnda idarelerce 

yapēlacak bir iĸlem bulunmamaktadēr. 

Teminatēn d¿zenlenmesi ve kabul¿ne iliĸkin iĸ akēĸē aĸaĵēdaki gibidir. 

 

2.2 Teminatlarēn Elektronik Ortamda  Ķzlenmesi/Gºr¿nt¿lenmesi  

2.2.1 Ķdare kullanēcēsē, ñGiriĸ/Kayētò butonuna tēklar. Sistem kullanēcēyē EKAP Giriĸ 

Ekranēôna yºnlendirir. 
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2.2.2 Giriĸ ekranēnda yer alan e-devlet veya e-imza se­eneklerinden biri ile EKAP 

sistemine giriĸ yapēlēr. 
 

 
 

 

 

 

¶ E- Ķmza Ķle Giriĸ 

 

Bilgisayara e-imza cihazē takēlēr. E-imza cihazē ve sertifikalarē ekranda gºr¿nt¿lendiĵinde 

PIN kodu girilerek EKAP sistemine giriĸ yapēlēr. 
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¶ E-Devlet Ķle Giriĸ 

 

E-Devlet ile sisteme giriĸ yapacak kullanēcēlar E-Devlet ile Giriĸ/Kayēt butonuna 

tēkladēĵēnda https://giris.build.turkiye.gov.tr/Giris/ adresine (E-Devlet giriĸ ekranēna) 

yºnlenir. A­ēlan ekranda ñT.C. Kimlik Noò ve ñE-Devlet ķifresiò alanlarē doldurulurak 

Giriĸ Yap butonuna tēklanēr ve EKAP sistemine giriĸ yapēlēr. 

 

 

 

2.2.3 Teminat Ķĸlemleri men¿s¿nde yer alan "Teminat Ķĸlemleri" baĵlantēsēna basēlēr. 
 

 

 

 

https://giris.build.turkiye.gov.tr/Giris/
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2.2.4 Ķhale Arama Kriterleri bºl¿m¿nde teminat iĸlemleri ger­ekleĸtirilecek ihaleye iliĸkin 

ihale kayēt numarasē (ĶKN) bilgisi girilir. Teminat iĸlemleri yapēlacak ihale ñSe­ò butonu ile 

se­ilir. 
 

 

 

2.2.5 ñTeminat Ķĸlemleriò ekranē a­ēlēr. Teminat Ķĸlemleri ekranēnda ihale t¿r¿ne ve 

ºzelliĵine gºre Elektronik Ge­ici Teminatlar, Elektronik Kesin Teminatlar, Elektronik 

Ek Kesin Teminatlarē, Elektronik Avans Teminatlarē, Elektronik Kesin Hesap 

Teminatlarē ve Elektronik Ge­ici Kabul Noksanlarē Teminatlarē panelleri yer 

almaktadēr. 

 



 

7 
Halka A­ēk (Tasnif Dēĸē) 

 
 Mal Alēm ihalesi, sºzleĸme sonrasē teminatlar Elektronik Avans Teminatlarē 

 

 
 Yapēm ihalesi, sºzleĸme sonrasē teminatlar 
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ñElektronik Ge­ici Teminatlarò panelinde ñTakasbank Kayētlarēò baĸlēĵē altēnda, 

ñTakasbank Ķĸlemleriò butonu ve referans numarasē bazēnda teminatlara iliĸkin teminat tipi, 

ihale tarihindeki teminat tutarē, para birimi, ge­erlilik tarihi ve son yatērma tarihi bilgileri 

gºsterilmektedir.  

 

ñElektronik Kesin Teminatlarò panelinde ñElektronik Kesin Teminat Verebilecek 

Ķsteklilerò baĸlēĵē altēnda ilgili ihale i­in kesin teminat verebilecek istekli bilgileri 

listelenmektedir. Ķdare kullanēcēsē tarafēndan, listelenen isteklilerden kesin teminat vermesi 

talep edilenler se­ilerek ekranda ñKesin Teminat Minimum Vade Tarihiò bilgisi giriĸi 

istekli bazēnda ger­ekleĸtirilir ve kaydet butonuna basēlēr. Elektronik kesin teminat 

verebilecek istekliler arasēndan kesin teminat minimum vade tarihi belirlenerek kaydedilen 

istekliler ñElektronik Kesin Teminat Vermesi Ķstenen Ķsteklilerò baĸlēĵē altēnda listelenir. 

ñElektronik Kesin Teminat Vermesi Ķstenen Ķsteklilerò, EKAP ¿zerinden Takasbank 

Kamu Teminat Yºnetim Platformuna baĵlandēktan sonra Takasbank Referans Numarasē 

¿reterek ilgili ihale i­in belirlenen kesin teminat minimum vade tarihine uygun olacak 

ĸekilde Bankalarēndan/Sigorta ķirketlerinden kesin teminat d¿zenletebilirler. 

ñTakasbank Kesin Teminat Kayētlarēò baĸlēĵē altēnda, ñTakasbank Ķĸlemleriò butonu ve 

referans numarasē bazēnda teminatlara iliĸkin teminat tipi, teminat tutarē, ge­erlilik tarihi ve 

son yatērma tarihi bilgileri gºsterilmektedir.  
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Sºzleĸme sonrasē teminatlar panelinden ºrneĵin; ñElektronik Ge­ici Kabul Noksanlarē 

Teminatlarēò se­ildiĵinde y¿klenici bilgileri, kēsmi teklife a­ēk ihalelerde sºzleĸme se­imi, 

hakediĸ no ve minimum vade tarihi  bilgileri girilerek Ekle butonuna tēklanēr ve ñTeminat 

Vermesi Ķstenen Y¿klenicilerò baĸlēĵē altēnda listelenir. Teminat vermesi istenen 

y¿kleniciler EKAP ¿zerinden Takasbank Kamu Teminat Yºnetim Platformuna 

baĵlandēktan sonra Takasbank Referans Numarasē ¿reterek ilgili ihale i­in belirlenen 

teminat minimum vade tarihine uygun olacak ĸekilde Bankalarēndan/Sigorta ķirketlerinden 

kesin teminat d¿zenletebilirler. 
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Yapēm ihalesi, sºzleĸme sonrasē teminatlar Elektronik Ge­ici Kabul Noksanlarē Teminatlarē   

Ķĸlemleri  

 

2.2.6 Ķdare kullanēcēsē, Takasbank ¿zerinden iletilen teminatlar ile ilgili rapor alma, iade 

etme, gelir kaydetme ya da vade uzatma iĸlemleri i­in "Takasbank Ķĸlemleri" butonuna 

basar. 
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2.2.7 Ķdare kullanēcēsē ñTakasbank Kamu Teminat Yºnetim Platformuòna yºnlendirilir. 
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2.2.8 Ķhale tarih ve saati ge­miĸ ihale kayēt numaralarēna iliĸkin teminatlarēn izlenebilmesi 

i­in; Takasbank Kamu Teminat Yºnetim Platformuônda ñTeminat Ķĸlemleriò 

men¿s¿nde yer alan ñTeminat Bakiye Ķzlemeò ve ñTeminat Ķĸlemleri Ķzlemeò 

ekranlarēndan izlenebilir. 
 

 
 

2.2.8.1. Yatērēlan elektronik teminatlarē, ñTeminat Bakiye Ķzlemeò ekranē vasētasēyla 

izlemek i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir. 

2.2.8.1.1 Takasbank Kamu Teminat Yºnetim Platformuônda, ñTeminat 

Ķĸlemleriò men¿s¿nde yer alan ñTeminat Bakiye Ķzlemeò ekranē a­ēlēr. 
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2.2.8.1.2 Ekranda gºr¿nt¿lenen ihaleden farklē bir ihaleye iliĸkin teminatlar 

izlenecekse; ñAktif Ķhaleyi Gºsterò kutucuĵundaki tik kaldērēlēr ve teminat se­imi 

i­in ñĶleriò tuĸuna basēlēr. Ķhale tarih ve saati gelmeyen ihaleler ihale tarih ve saatine 

kadar gºr¿nt¿lenemez. 
 

 

2.2.8.1.3 ñĶstekli Se­imiò ekranēnda listelenen isteklilerden/y¿klenicilerden 

teminatlarē gºr¿nt¿lenmek istenen referans numaralarē se­ilir ve ñĶleriò butonuna 

basēlēr. 
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2.2.8.1.4 ñTeminat Detayò ekranēnda, se­ilen istekliye/y¿kleniciye ait bakiyesi olan 

t¿m teminat bilgilerine referans numarasē bazēnda ulaĸēlēr.  
 

 

 

2.2.8.1.5 ñTeminat Detayò ekranēnda listelenen teminatlara iliĸkin o ana kadar 

ger­ekleĸen t¿m teminat hareketlerini izlemek i­in ñDetayò butonuna basēlēr. 
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2.2.8.1.6 ñTeminat Detayò ekranēnda listelenen teminatlarēn *PDF gºr¿nt¿lerine 

ñPdfò butonuna basēlarak eriĸilir.  
 

 

 

2.2.8.2 Yatērēlan teminatlara iliĸkin ger­ekleĸen iĸlemleri, teminat bazēnda tarihsel 

olarak takip edebilmek i­in ñTeminat Ķĸlemleri Ķzlemeò ekranē kullanēlabilir. Bu 

ekranēn kullanēmē i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir. 
 

2.2.8.2.1 Takasbank Kamu Teminat Yºnetim Platformuônda, ñTeminat 

Ķĸlemleriò men¿s¿nde yer alan ñTeminat Ķĸlemleri Ķzlemeò ekranē a­ēlēr. 
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2.2.8.2.2 ñTeminat Ķĸlemleri Ķzlemeò ekranēnda sisteme aktif olarak eriĸim 

saĵlanan ihale bilgileri gelir. Gºr¿nt¿lenen ihaleden farklē bir ihaleye iliĸkin 

teminatlar izlenecekse; ñAktif Ķhaleyi Gºsterò kutucuĵundaki tik kaldērēlarak 

teminat iĸlemleri izlenebilir. 

 

 
 

2.2.8.2.3 ñTeminat Ķĸlemleri Ķzlemeò ekranēnda teminat iĸlem tipine gºre (gelir 

kaydetme, teminat yatērma, teminat ­ekme vb.) listelenen teminat iĸlem 

kayēt/kayētlarē i­in satēr sonunda yer alan ñDetayò butonuna basēlarak se­ilen 

teminat iĸlemine iliĸkin ger­ekleĸtirilen t¿m hareketler detaylē olarak ñTeminat 

Ķĸlem Bilgileri Detayò ekranēnda gºr¿nt¿lenir. 

 

 

2.2.8.2.4 Yapēlan raporlamaya iliĸkin ñTeminat Ķĸlem Durumuò alanēnda yazēlan 
durum a­ēklamalarēna aĸaĵēda yer verilmiĸtir.   

Teminat Ķĸlem Durumu A­ēklama 

Bankaya/Sigorta ķirketine 

Ķletildi 

Teminat iĸlemi bankaya/sigorta ĸirketine iletilmiĸ olup, 

bankadan/sigorta ĸirketinden dºn¿ĸ beklenmektedir. 

Banka/ Sigorta ķirketi 

Onayladē 

Teminat iĸlemi banka/sigorta ĸirketi tarafēndan 

onaylamēĸtēr. 

Bankadan/ Sigorta 

ķirketinden Reddedildi 

Teminat ile ilgili teminat iĸlemi banka/sigorta ĸirketi 

tarafēndan reddedilmiĸtir. 
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Onay Bekliyor 

Talebin bankaya / sigorta ĸirketine iletilebilmesi i­in 

Ķdarenin giriĸ kullanēcēsēndan farklē bir kullanēcēsēnēn 

onaylamasē gerekmektedir. Onaylanmayan talepler bankaya 

/ sigorta ĸirketine iletilmez ve g¿n sonunda otomatik olarak 

iptal edilir.  

Hatalē Teminat iĸlem talimatē hata almēĸtēr. 

Ķdare Onayē Bekliyor 

Teminat ile ilgili gelir kaydetme iĸlemlerinde banka/sigorta 

ĸirketi tarafēndan ºdemenin yapēldēĵēna dair idare 

kullanēcēsēnēn Teminat iĸlem talimatēnē onaylamasē 

gerekmektedir. 

Ķptal Edildi 
Teminat iĸlem talimatē Ķdarenin giriĸ kullanēcēsēndan farklē 

bir kullanēcēsē tarafēndan iptal edilmiĸtir. 

Teminat Ķĸlemi Tamamlandē Teminat iĸlem talimatē baĸarēlē bir ĸekilde tamamlanmēĸtēr. 

Onaylandē 
Talep Ķdarenin giriĸ kullanēcēsēndan farklē bir kullanēcēsē 

tarafēndan onaylanmēĸtēr.  

 

2.3 Teminatlarēn Ķade Ķĸlemleri  

Teminatlarēn iade talepleri: 

a) Ge­ici e-teminat mektuplarē i­in;  

Elektronik ihalelerde;  

ü Teklif verilene kadar istekli,  

ü Teklif verildikten ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler tarafēndan; 

Tekliflerin Elektronik Ortamda Alēnmadēĵē Ķhalelerde; 

ü Teminat yatērēldēktan ve ihale tarih ve saatinden sonra idareler tarafēndan 

 ger­ekleĸtirilebilir.  

Teklif vermemiĸ kullanēcēlarēn teminatlarēnēn iade iĸlemleri ihale tarih ve saati sonrasēnda sadece 

idareler tarafēndan ger­ekleĸtirilebilir.  

b) Kesin e-teminat mektuplarē ve sºzleĸme sonrasē e-teminat mektuplarē i­in; 

ü Sadece idareler tarafēndan iade talebi  

iletilebilir. 
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Ķadeye iliĸkin genel iĸ akēĸē aĸaĵēdaki gibidir.  

 

Ķdareler tarafēndan ger­ekleĸtirilen iade talebi iki aĸamalē olup, ilk aĸamada idarenin 1. kullanēcēsē 

iade talebi giriĸini ger­ekleĸtirir. Ķadesi uygun gºr¿len teminat iade talebi idarenin 2. kullanēcēsē 

tarafēndan onaylanēr.  

2.3.1 Ķade giriĸ talebi i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir.  

2.3.1.1 Ķdare kullanēcēsē EKAP ¿zerinden Takasbank Kamu Teminat Yºnetim 

Platformuôna yºnlendirildikten sonra, ñTeminat Ķĸlemleriò men¿s¿ altēnda yer alan 

ñTeminat Ķade Giriĸ Ķĸlemleriò ekranēna giriĸ yapar. 
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2.3.1.2 Ekranda EKAPôtan se­ilen ihale otomatik gelir. Ķlgili ihale ile devam edilmek 

isteniyor ise ñĶleriò butonuna basēlēr.  
 

 

2.3.1.3 Ekranda gºr¿nt¿lenen ihaleden farklē bir ihaleye iliĸkin iade yapēlacak ise; 

ñAktif Ķhaleyi Gºsterò kutucuĵundaki tikin kaldērēlmasē ve teminat iadesi yapēlacak 

ihalenin se­ilerek ñĶleriò butonuna basēlmasē gerekmektedir. 
 

 

 

2.3.1.4 Ķstekli se­imi ekranēnda iadesi yapēlacak ñĶstekli/y¿kleniciò se­imi yapēlarak 

ñĶleriò butonuna basēlēr. T¿m istekliler/y¿kleniciler i­in toplu olarak se­ilebileceĵi gibi 

tek istekli/y¿klenici se­ilerek de iade talebi giriĸi yapēlabilir. 
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2.3.1.4.1 T¿m istekliler/y¿kleniciler se­ilerek iade yapēlmak istendiĵinde; Ķstekli Ad 

Soyad/Unvan alanēnēn solundaki kutucuk iĸaretlenerek ñĶleriò butonuna basēlēr. 

 

 

2.3.1.4.2 Tek bir istekli/y¿klenici se­ilerek iade yapēlmak istendiĵinde; iadesi 

yapēlacak istekli/y¿klenici se­imi yapēlarak ñĶleriò butonuna basēlēr. 
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2.3.1.5 Bir isteklinin/y¿klenicinin birden fazla teminatē olmasē durumunda; iade 

edilmesi talep edilen aynē teminat t¿r¿ne ait teminatlar iĸaretlenerek ekranēn alt 

kēsmēndan teminat t¿r¿ se­ilir ve ñĶade Giriĸò butonuna basēlēr. Ķsteklinin/y¿klenicinin 

aynē teminat t¿r¿ne ait teminatlarē tek tek veya toplu olarak iade edilebilir. 

  

 

 

2.3.1.6 Kēsmi iade yapēlmak istenmesi durumunda; kēsmi iadesi yapēlacak teminat 

tutarēnēn ñTeminat Ķade Miktarē/Tutarēò alanēna yazēlmasē gerekmektedir. 
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2.3.1.7 Ķade edilecek teminatlar yazēldēktan sonra ñTeminat Ķade Ķĸlemi Oluĸturò 

butonuna basēlēr. 
  

 

 

2.3.1.8 Aĸaĵēdaki mesaj alēndēĵēnda iade talebinin ilk aĸamasē tamamlanmēĸ olur. 

Talebin ge­erli olmasē i­in aynē g¿n i­erisinde farklē bir kullanēcē ile sisteme giriĸ 

yapēlarak aĸaĵēdaki adēmlarēn takip edilmesi gerekmektedir.  
 

 

 

 



 

23 
Halka A­ēk (Tasnif Dēĸē) 

2.3.2 Ķade talebi onay iĸlemleri i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir. 

2.3.2.1 Ķade giriĸ talebini yapan kullanēcēdan farklē bir kullanēcē ile aynē g¿n i­erisinde 

EKAP ¿zerinden ñTakasbank Kamu Teminat Yºnetimi Platformuòna giriĸ 

yapēlarak, Teminat iĸlemleri men¿s¿nden ñOnay iĸlemleriòekranē se­ilir. 
 

 

 

2.3.2.2 Ķadesi onaylanacak kayēt/kayētlar se­ilir ve iadesinin yapēlmasē uygun ise 

ñTeminat Ķĸlem Onayò butonuna basēlēr. 
 

 

 



 

24 
Halka A­ēk (Tasnif Dēĸē) 

2.3.2.3  ñĶĸleminiz Baĸarēlēò mesajēnē aldēĵēnēzda iade talebiniz Takasbank tarafēndan 

bankaya/sigorta ĸirketine iletilmek ¿zere alēnmēĸtēr. 
 

 

2.3.2.4 Ķadesi idarenin ikinci kullanēcēsē tarafēndan uygun gºr¿lmeyen giriĸ iĸlemlerinin 

iptali ñTeminat Ķĸlem Ķptalò se­eneĵi ile ger­ekleĸtirilir. 
 

2.3.3 Ķade talebinin izlenebilmesi i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir.  
 

2.3.3.1 Ķade talebinizin durumu ñRaporlarò men¿s¿nde yer alan ñTeminat Ķĸlem 

Raporuòndan ve ñTeminat Ķĸlemleriò men¿s¿nde yer alan Onay 

Ķĸlemleri/ñOnaylanan/Ķptal Edilen Ķĸlemlerò ekranēndan izlenebilir. 
 

(¥rnek: Teminat Ķĸlem Raporu) 
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2.3.3.2 Teminat durumunun izlenmesinde aĸaĵēdaki kriterlere gºre izleme 

yapēlabilmektedir. 
 

 

2.3.3.3 Yapēlan raporlamaya iliĸkin ñTeminat Ķĸlem Durumuò alanēnda yazēlan durum 

a­ēklamalarēna aĸaĵēda yer verilmiĸtir.   
 

Teminat Ķĸlem Durumu A­ēklama 

Bankaya/Sigorta ķirketine 

Ķletildi 

Teminat iĸlemi bankaya/ sigorta ĸirketine iletilmiĸ olup, 

bankadan/sigorta ĸirketinden dºn¿ĸ beklenmektedir. 

Banka/ Sigorta ķirketi 

Onayladē 

Teminat iĸlemi banka/sigorta ĸirketi tarafēndan 

onaylamēĸtēr. 

Bankadan/ Sigorta 

ķirketinden Reddedildi 

Teminat ile ilgili teminat iĸlemi banka/sigorta ĸirketi 

tarafēndan reddedilmiĸtir. 

Onay Bekliyor 

Talebin bankaya / sigorta ĸirketine iletilebilmesi i­in 

Ķdareden 2. bir kullanēcēnēn onaylamasē gerekmektedir. 

Onaylanmayan talepler bankaya / sigorta ĸirketine iletilmez 

ve g¿n sonunda otomatik olarak iptal edilir.  

Hatalē Teminat Ķĸlem talimatē hata almēĸtēr. 

Ķdare Onayē Bekliyor 

Teminat ile ilgili Gelir Kaydetme Ķĸlemlerinde 

banka/sigorta ĸirketi tarafēndan ºdemenin yapēldēĵēna dair 

idare kullanēcēsēnēn Teminat iĸlem talimatēnē onaylamasē 

gerekmektedir. 

Ķptal Edildi 
Teminat Ķĸlem Talimatē Ķdarenin 2. bir kullanēcēsē tarafēndan 

iptal edilmiĸtir. 

Teminat Ķĸlemi Tamamlandē Teminat Ķĸlem Talimatē baĸarēlē bir ĸekilde tamamlanmēĸtēr. 

Onaylandē Talep Ķdareônin 2. bir kullanēcēsē tarafēndan onaylanmēĸtēr.  
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2.4 Teminatlarēn Vade Uzatēmē Ķĸlemleri  

Teminat vade uzatēm taleplerinin; 

ü Ķstekli/y¿klenici tarafēndan mektubu d¿zenleyen Bankaôya/Sigorta ķirketiô ne, 

ü Ķdare tarafēndan ihale tarih ve saatinden sonra Takasbank Kamu Teminat Yºnetim 

Platformuôna 

iletilmesi gerekmektedir. 

Vade uzatmaya iliĸkin genel iĸ akēĸē aĸaĵēdaki gibidir.  

 

 

Takasbank tarafēndan teminatēn vadesinin uzatēmēnēn ger­ekleĸtirilebilmesi i­in; KKB/SBM 

aracēlēĵēyla bankalardan/sigorta ĸirketlerinden gelen vade uzatēm talebi ile idareler tarafēndan 

sisteme iletilen vade uzatēm talebinin eĸleĸmiĸ olmasē ºnem arz etmektedir. Aksi takdirde tek 

taraflē taleplerde teminatēn vade uzatēm iĸlemi ger­ekleĸtirilmez. 

Vade uzatēm talepleri bankalar/sigorta ĸirketleri tarafēndan: 

ü Tam mesai g¿nlerinde saat 15:50'ye kadar,  

ü Yarēm g¿n mesai yapēlmasē durumunda saat 10:50ô ye kadar, 

ü Vadenin son g¿n¿n¿n tam iĸ g¿n¿ olmasē durumunda saat 13:50ô ye kadar, 

Ķletilecek, 

ü Vadenin son g¿n¿n¿n yarēm iĸ g¿n¿ olmasē halinde ise iletilemeyecek olup vade uzatēm 

talebinin bir ºnceki iĸg¿n¿ iletilmesi gerekecektir. 

Vade uzatēm talebi iki aĸamalēdēr. Ķlk aĸamada 1. Ķdare kullanēcēsē vade uzatma talebi giriĸini 

ger­ekleĸtirir. Vade uzatēm talebi 2. Ķdare kullanēcēsē onayēna gºnderilir. Ķkinci aĸamada Vade 
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uzatēm talebi uygun gºr¿len kayētlar 2. Ķdare kullanēcēsē tarafēndan onaylanēr. Vade uzatēm talebi 

uygun gºr¿lmeyen/vazge­ilen kayētlar iptal edilir. 

2.4.1 Vade uzatēm giriĸ talebi i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir.  
 

2.4.1.1 Ķdare kullanēcēsē EKAP ¿zerinden Takasbank Kamu Teminat Yºnetim 

Platformuôna yºnlendirildikten sonra, ñTeminat Ķĸlemleriò men¿s¿ altēnda yer alan 

ñGe­erlilik Tarihi (Vade) Uzatēm Ķĸlemleriò ekranēna giriĸ yapar. 
 

 

2.4.1.2 Ekranda EKAPôtan se­ilen ihale otomatik gelir. Ķlgili ihale ile devam edilmek 

isteniyor ise ñĶleriò butonuna basēlēr.  
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2.4.1.3 Ekranda gºr¿nt¿lenen ihaleden farklē bir ihaleye iliĸkin s¿re uzatēmē yapēlacak 

ise; ñAktif ihaleyi Gºsterò kutucuĵundaki tikin kaldērēlmasē ve vade uzatēmē yapēlacak 

ihale se­ilerek ñĶleriò butonuna basēlmasē gerekmektedir. 
 

 

 

2.4.1.4 T¿m istekliler/y¿kleniciler i­in toplu olarak tek bir vade uzatēm tarihi 

se­ilebileceĵi gibi, tek istekli/y¿klenici se­ilerek de vade uzatēm talebi giriĸi yapēlabilir. 
 

2.4.1.4.1 T¿m istekliler/y¿kleniciler se­ilerek vade uzatēmē yapēlmak istendiĵinde; 

ñT¿m istekliler i­in vade uzatēm tarihi se­ò kutucuĵu iĸaretlenerek ñgg.aa.yyyyò 

alanēna uzatēlmak istenen vade tarihi yazēlēp, ilgili ihaleye iliĸkin t¿m 

isteklilerin/y¿klenicilerin teminatlarēnēn vade uzatēm tarihinin g¿ncellenmesi i­in 

ñAktarò butonuna basēlēr.   
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2.4.1.4.2 Tek bir istekli/y¿klenici i­in vade uzatēmē yapēlmak istendiĵinde; vade 

uzatma iĸlemi yapēlacak isteklinin/y¿klenicinin teminatē/teminatlarē se­ilerek ñVade 

Uzatēm Tarihiò alanlarēna uzatēlmak istenen vade tarihi yazēlēr.   

 

 

2.4.1.5 ñTalimat Oluĸturò butonuna basēlarak giriĸ talebi tamamlanēr. 
 

 

2.4.2 Vade uzatēm talebi onayē i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir.  

 

2.4.2.1 Vade uzatēm giriĸ talebini yapan kullanēcēdan farklē bir kullanēcē ile EKAP 

¿zerinden ñTakasbank Kamu Teminat Yºnetimi Platformuòna giriĸ yapēlarak, 

ñTeminat iĸlemleriò ekranēndan ñOnay iĸlemleriò se­ilir. 
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2.4.2.2 Vade uzatēm onay iĸlemi yapēlacak kayēt/kayētlar se­ilerek ñTeminat Ķĸlem 

Onayò butonuna basēlēr. 
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2.4.2.3 Ķĸlemin tamamlanmēĸ olmasē i­in ñĶĸleminiz Baĸarēlēò mesajē alēnmalēdēr. 
 

 

2.4.2.4 Ķdarenin ikinci kullanēcēsē tarafēndan uygun gºr¿lmeyen vade uzatēm iĸlemlerinin 

iptali ñTeminat Ķĸlem Ķptalò se­eneĵi ile iptal edilir. 
 

 

2.4.3 Vade uzatēm durumunun izlenmesi i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir.  

2.4.3.1 Vade uzatēm talebinizin durumu ñRaporlarò men¿s¿nde yer alan ñTeminat 

Ķĸlem Raporuòndan ve ñTeminat Ķĸlemleriò men¿s¿nde yer alan Onay 

Ķĸlemleri/ñOnaylanan/Ķptal Edilen Ķĸlemlerò ekranēndan izlenebilir.  

(¥rnek: Teminat Ķĸlem Raporu)  
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Teminat Ķĸlem Raporu 

 

 

2.4.3.2 Vade Tarihi Uzatma iĸlemleri aĸaĵēdaki kriterlerde raporlanabilmektedir. 
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2.4.3.3 Vade Tarihi Uzatma iĸlemi tamamlanmēĸ ise; rapor alēndēĵēnda ñYeni Vade 

Tarihiò alanēnda g¿ncellenmiĸ vade uzatēm tarihi gºr¿nt¿lenir.  

 

 

2.4.3.4 Ķsteklinin/y¿klenicinin bankasēndan/sigorta ĸirketinden gelen vade uzatēm 

talepleri ile Ķdare tarafēndan sisteme iletilen vade uzatēm taleplerinin eĸleĸmesi 

sonrasēnda teminatēn g¿ncellenmiĸ vadesi ñTeminat Ķĸlemleriò men¿s¿ altēnda 

ñTeminat Bakiye Ķzlemeò ekranēnda ñGe­erlilik Tarihi (Vade)ò alanēnda gºr¿lebilir. 

 

 
 

 Onaylanan/Ķptal Edilen Ķĸlemler Ekranē 

2.4.3.5 Teminat Ķĸlemleri/Onay Ķĸlemleri/Onaylanan/Ķptal Edilen Ķĸlemler sekmesine 

basēlēr. 

2.4.3.6 Teminat Ķĸlem Tipi ñVade Tarihi Uzatmaò olan kayētlardan idare kullanēcēlarē 

tarafēndan sisteme iletilen yeni vade tarihleri kontrol edilir. 
 

TƘŀƭŜ !ŘƤTƘŀƭŜ YŀȅƤǘ bǳƳŀǊŀǎƤTǎǘŜƪƭƛ !Ř {ƻȅŀŘκ¦ƴǾŀƴTeminat TürüTeminat Tipi Teminat Döviz Cinsi¢ŜƳƛƴŀǘ aƛƪǘŀǊƤκ¢ǳǘŀǊƤYeni Vade TarihiTalimat Durumu

TƘŀƭŜ н  9πTƘŀƭŜ2020/830 T{¢9Y[Tπм Geçici Teminat Mektubu202104270029T739696	TL 2,157,000.00 07/05/2021¢ŜƳƛƴŀǘ TǒƭŜƳƛ ¢ŀƳŀƳƭŀƴŘƤ

TƘŀƭŜ н  9πTƘŀƭŜ2020/830 T{¢9Y[Tπм Geçici Teminat Mektubu202104120096T459323	TL 89,589,999.00 07/05/2021¢ŜƳƛƴŀǘ TǒƭŜƳƛ ¢ŀƳŀƳƭŀƴŘƤ
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2.4.3.7 Ķdarenin vade uzatma talebinin ge­erli olmasē i­in ñTeminat Ķĸlem Durumò 

kolonunda yer alan vade uzatma iĸleminin stat¿s¿n¿n ñTeminat Ķĸlemi Tamamlandēò 

olarak yer almasē gerekmektedir. Hata alan veya onay aĸamasēnda iptal edilen vade 

uzatma talepleri ge­erli olmaz.  
 

2.5 Teminatlarēn Gelir Kaydetme Ķĸlemleri  

Teminatlarēn gelir kaydedilmesi talepleri idareler tarafēndan ger­ekleĸtirilir. 

Gelir kaydetme iĸlemlerine iliĸkin genel iĸ akēĸē aĸaĵēdaki gibidir.  

 

Gelir kaydetme talebinin oluĸturulmasē iki aĸamalē olup, ilk aĸamada 1. Ķdare kullanēcēsē gelir 

kaydetme talebi giriĸini ger­ekleĸtirir. Gelir kaydedilmesi uygun gºr¿len kayētlar 2. Ķdare 

kullanēcēsē tarafēndan onaylanēr.  
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2.5.1 Gelir Kaydetme talebi giriĸi i­in aĸaĵēdaki adēmlar takip edilir.  
 

2.5.1.1 Ķdare kullanēcēsē EKAP ¿zerinden Takasbank Kamu Teminat Yºnetim 

Platformuôna yºnlendirildikten sonra, ñTeminat Ķĸlemleriò men¿s¿ altēnda yer alan 

ñGelir Kaydetme Giriĸ Ķĸlemleriò ekranēna giriĸ yapar. 
 

 

 

2.5.1.2 Ekranda EKAPôtan se­ilen ihale otomatik gelir. Ķlgili ihale ile devam edilmek 

isteniyor ise ñĶleriò butonuna basēlēr.  
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2.5.1.3 Ekranda gºr¿nt¿lenen ihaleden farklē bir ihaleye iliĸkin gelir kaydetme talebi 

yapēlacak ise; ñAktif ihaleyi Gºsterò kutucuĵundaki tikin kaldērēlmasē ve gelir 

kaydetme talebi yapēlacak ihalenin se­ilerek ñĶleriò butonuna basēlmasē gerekmektedir. 
 

 

 

2.5.1.4 Gelir kaydetme iĸlemi yapēlacak ñĶstekli/Y¿kleniciò se­imi yapēlarak ñĶleriò 

butonuna basēlēr. Birden ­ok istekliye/y¿kleniciye aynē anda gelir kaydetme talebi giriĸi 

yapēlamaz. 
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2.5.1.5 Ķsteklinin/y¿klenicinin aynē teminat t¿r¿ne ait t¿m teminatlarē i­in toplu olarak 

gelir kaydetme talebi iletilebileceĵi gibi teminatlar tekil olarak se­ilerek de gelir 

kaydetme talebi giriĸi yapēlabilir. 
 

 

2.5.1.6 Gelir kaydedilmesi talep edilen aynē teminat t¿r¿ndeki teminat/teminatlar 

iĸaretlenerek ekranēn alt kēsmēndan teminat t¿r¿ se­ilir ve ñGelir Kaydetmeò 

butonuna basēlēr. 
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2.5.1.7 Ķsteklinin/y¿klenicinin t¿m teminat tutarē i­in tam gelir kaydetme talebi 

iletilebileceĵi gibi teminat tutarēnēn bir kēsmē i­in de kēsmi gelir kaydetme talebi giriĸi 

yapēlabilir. Teminat se­imi ekranē a­ēldēĵēnda ñGelir Kaydedilecek Tutar/Miktarò 

alanēna t¿m teminat tutarē otomatik olarak se­ili gelir. Ķdare kullanēcēsēnēn kēsmi gelir 

kaydetme talep etmesi durumunda ilgili alana kēsmi tutarē manuel girmesi 

gerekmektedir. Bu alana girilen tutar, gelir kaydedilecek teminat mektubunun 

para cinsindendir.  
 

 

2.5.1.8  Gelir kaydetme talebi giriĸinin yapēlabilmesi i­in; ñGelir Kaydetme Nedeniò 

ve ñHesap Detayò alanlarēnda yer alan zorunlu bilgilerin doldurulmasē gerekmektedir. 
 

2.5.1.8.1 ñGelir Kaydetme Nedeniò alanēna, idareler tarafēndan gelir kaydetme 

iĸleminin nedenine iliĸkin a­ēklayēcē bir bilgi girilmesi zorunlu olup bu alan boĸ 

ge­ilemez. 

 

 
































